A Pre_feitur_a de
Joinville

INSTRUCAO NORMATIVA SEI
INSTRUCAO NORMATIVA SEI N2 223/2025, DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Dispoe sobre as diretrizes gerais para a tramitacao eletronica dos
processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias - Termo de
Colaboracao, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de
Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestao, Parcerias - Termo de Parceria,
Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre
entes da Administracao Publica, Parcerias - Convénio de Estagio, Parcerias
- Cessao de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude,
Parcerias - Consorcios, Parcerias - Doacao, Parcerias - Liberacao de
Recurso, Parcerias - Prestacao de Contas, Parcerias - Captacao de Recurso,
Parcerias - Qualificacdo e Parcerias - Habilitacao, no ambito da
Administracao Publica Municipal.

O Secretario da Secretaria de Administracdo e Planejamento, no uso de suas atribuigdes:
RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 12 Estabelecer que os processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias - Termo de
Colaboragdo, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperacgao, Parcerias - Contrato de Gestdo,
Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da
Administragao Publica, Parcerias - Convénio de Estagio, Parcerias - Cessdo de Servidor, Parcerias - Convénio de
Assisténcia a Saude, Parcerias - Consoércios, Parcerias - Doacédo, Parcerias - Liberacdo de Recurso, Parcerias -
Prestacado de Contas, Parcerias - Captacdo de Recurso, Parcerias - Qualificacdo e Parcerias - Habilitagdo, no ambito da
édmlnlstragao Publica Municipal, serao autuados e tramitados exclusivamente no Sistema Eletrénico de Informacoes -

EL

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 292 Os processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias - Termo de Colaboracao, Parcerias
- Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestao, Parcerias - Termo de Parceria,
Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Administragdo Publica, Parcerias -
Convénio de Estdgio, Parcerias - Cessdo de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude, Parcerias -
Consércios, Parcerias - Doacgdo, Parcerias - leeragao de Recurso, Parcerias - Prestacdo de Contas, Parcerias -
Captacao de Recurso, Parcerias - Qualificacdo e Parcerias - Hablhta(;ao no ambito da Admlmstragao Publica
%X%I%{)/?\II) tém como unidade gestora a Unidade de Convénios da Secretaria de Administracdo e Planejamento

Art. 32 A SAP.CVN cabera as seguintes competéncias relativas a tramitacdo eletronica dos referidos
processos:

I - propor as diretrizes para os processos operacionalizados;

II - analisar e propor melhorias para a tramitacédo eletronica dos processos;
III - definir o nivel de acesso dos processos e dos documentos;

IV - definir o fluxo dos processos; e

. V - solicitar ao 6érgao gestor do SEI a inclusdo e/ou alteracGes necessarias na parametrizacdo do sistema
relativas aos processos.



CAPITULO I1I
DOS PROCESSOS

Art. 42 Os processos Parcerias - Termo de Colaboracdo, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias -
Acordo de Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestdao, Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de
Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Administragéo Publica, Parcerias - Convénio de Estagio,
Parcerias - Cessdo de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude, Parcerias - Consoércios, Parcerias -
Doacao, Parcerias - Liberacao de Recurso e Parcerias - Captacdo de Recurso, no ambito da Admlmstra(;ao Publica
Municipal, quanto ao nivel de acesso, serao autuados como publico.

Art. 52 Os processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias - Habilitagdo, Parcerias -
Prestacdo de Contas e Parcerias - Qualificagcdo, no ambito da Administracao ‘Publica Municipal, quanto ao nivel de
acesso, serdao autuados como restrito.

Paragrafo unico. Os documentos de habilitagdo apresentados no ambito do processo Parcerias - Edital,
encaminhados através do autosservigo, gerardao um novo processo, que devera ser relacionado ao processo que
originou a demanda.

Art. 62 O fluxo operacional dos processos e os documentos a ele relativos deverao seguir as orientagoes
na forma dos anexos.

Art. 7° Os processos devem ser autuados utilizando os modelos disponiveis em "tipos de documentos" no
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI e indicados no fluxo do processo.

Art. 82 A partir desta Instru¢cdo Normativa somente sera permitida a autuacdo de processos na forma
eletronica, pelo autosservico que 1nteg{ra se com o Sistema Eletronico de Informagoes - SEI, instituido pelo Decreto n®
21.863, de 30 de j janeiro de 2014, e pelo disposto nesta Instrucao Normativa.

Art. 92 O autosservigo sera acessado pela internet, no site do Municipio de Joinville, disponivel no
endereco eletronico https://www.joinville.sc.gov.br.

Paragrafo tnico. Os documentos e atos praticados pelos usudarios internos do Sistema Eletronico de
Informacgoes serdao assinados nos termos da Instrucao Normativa SEI n? 13, da Secretaria de Administracao e
Planejamento, aprovada pelo Decreto n2 29.938, de 30 de outubro de 2017.

Art. 10. Concluida a instrucao processual, sera fornecido ao requerente o numero do processo eletronico
gerado, através do qual o mesmo tera acompanhamento integral.

Paragrafo tnico. A juntada de documentos, quando necesséaria, devera ser realizada, pelo requerente,
sempre no mesmo processo eletronico gerado para o atendimento daquela demanda.

Art. 11. O acesso ao autosservico sera disponibilizado ininterruptamente e na hipétese de
indisponibilidade do sistema deverédo ser adotadas as providéncias explicitadas no art. 17, do Decreto n° 21.863, de 30
de janeiro de 2014.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no art. 17, do Decreto n° 21.863, de 2014, quando a
impossibilidade de acesso ao sistema decorrer de falha nos equipamentos ou programas dos requerentes ou em suas
conexoes a Internet.

Art. 12. Para autuar um processo e incluir documentos em processos, o requerente necessita ter
certificagdo de usuéario para processo eletronico no Sistema Eletronico de Informacoes - SEI nos termos de Decreto e
Instrucao Normativa vigentes.

Art. 13. Os documentos, necessarios a instrugédo processual, obedecerao ao disposto nos marcos legais e
deverao ser juntados na forma eletronlca sendo adequadamente classificados.

§ 12 Os documentos e os instrumentos técnicos deverdao ser instruidos em formato PDF,
preferencialmente com texto pesquisavel ou com reconhecimento 6tico de caracteres.

§ 22 Os arquivos eletronicos deverdo ser salvos e incluidos no processo, com as nomenclaturas
adequadas e indicadas nos marcos legais.

§ 32 Os originais dos documentos digitalizados, para juntada ao processo, deverao ser mantidos pelo
requerente.

§ 4° O tamanho méaximo dos arquivos pode ser limitado pela Administracdo Municipal, em fungdo da
tecnologia empregada.

Art. 14. Havendo necessidade de suporte quanto aos procedimentos a serem realizados ou, ainda, o


https://www.joinville.sc.gov.br/

esclarecimento de duvidas acerca da tramitacédo do processo, o requerente poderd buscar orientagées junto a Unidade
de Convénios da Secretaria de Administragao e Planejamento.

Art. 15. Todos os documentos do processo, bem como as informacoes sobre seu andamento, ficarao
disponiveis as partes cadastradas como interessadas, como representante legal ou como procurador de cada processo.

Secao I
Dos Recursos Transferidos

) Art. 16. Os processos do tipo Parcerias - Proposta e Parcerias - Habilitacdo serao relacionados a um
Unico processo do tipo Parcerias - Edital, quando for o caso.

_ § 12 A autuacgao do processo Parcerias - Proposta é de responsabilidade das unidades solicitantes das
parcerias.

§ 22 Exclusivamente nos casos de apresentacdo de proposta e/ou projeto pelo érgao externo, através do
autosservigo, o relacionamento dos processos sera de responsabilidade da Unidade de Convenios da Secretaria de
Administracao e Planejamento (SAP.CVN).

Art. 17. Um processo do tipo Parcerias - Edital podera ter relacionado um ou mais processos do tipo
Parcerias - Termo de Colaboragédo, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperagdo, Parcerias -
Contrato de Gestao, Parcerias - Termo de Parceria e Parcerias - Termo de Compromisso Cultural.

§ 12 A autuacao do processo Parcerias - Edital é de responsabilidade exclusiva da Unidade de Convénios
da Secretaria de Administracao e Planejamento (SAP.CVN).

§ 22 Exclusivamente nos casos de apresentacdo de documentos de habilitacdo, pelo 6rgéo externo,
através do autosservigo, o relacionamento dos processos serd de responsabilidade da Unidade de Convénios da
Secretaria de Administracao e Planejamento (SAP.CVN).

Art. 18. Um processo do tipo Parcerias - Termo de Colaboracao, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias
- Acordo de Cooperacdo, Parcerias - Contrato de Gestdo, Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de
Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Administracdo Publica, Parcerias - Convénio de Estagio,
Parcerias - Cessao de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude e Parcerias - Consércios deverda estar
relacionado a um unico processo do tipo Parcerias - Liberacdo de Recurso.

§ 12 A autuacao dos processos Parcerias - Termo de Colaboragdo, Parcerias - Termo de Fomento,
Parcerias - Acordo de Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestao, Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de
Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Admlmstra(_;ao Publica, Parcerias - Convénio de Estagio,
Parcerias - Cessdo de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude, Parcerias - Consodrcios e Parcerias -
]()oa(;ao é )de responsabilidade exclusiva da Unidade de Convénios da Secretaria de Administracao e Planejamento
SAP.CVN).

§ 29 A autuacgao dos processos do tipo Parcerias - Liberacdo de Recurso é de responsabilidade exclusiva
da unidade executora.

§ 3° A autuacdo dos processos do tipo Parcerias - Prestacdo de Contas, através do autosservico, é de
responsabilidade exclusiva do érgao externo que necessitar realizar a prestacao de contas.

§ 4° Para cada prestacao de contas a ser realizada, devera ser autuado um novo processo Parcerias -
Prestacao de Contas, conforme previsto no § 39.

Art. 19. A autuacdo do processo Parcerias - Habilitagcdo ocorrera através do autosservico, para que os
proponentes e/ou entidades possam remeter os documentos de habilitacao.

Art. 20. A solicitacdo e a emisséo da Nota de Empenho, relativas as parcerias provenientes de recursos
transferidos, serao requeridas, processadas e tramitadas no processo Parcerias - Liberacao de Recurso.

Art. 21. Os eventuais pedidos de alteracdes no Termo de Parceria, bem como os procedimentos relativos
a sua gestdo, deverdo ser realizados, Unica e exclusivamente, no processo Parcerias - Termo de Colaboracao, Parcerias
- Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperagao, Parcerias - Contrato de Gestao, Parcerias - Termo de Parceria,
Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Adm1n1stra(;ao Publica, Parcerias -
Convénio de Estagio, Parcerias - Cessao de Servidor e Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude, que tenha dado
origem ao Termo ao qual estd sendo solicitada alteracdao, devendo os mesmos ser formalizados e assinados
eletronicamente, observando, ainda, os demais dispositivos legais.

Art. 22. E obrigatoriedade da Unidade executora a inclusdo, no processo Parcerias - Termo de
Colaboracao, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestao,
Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da
Administragdo Publica, Parcerias - Convénio de Estagio, Parcerias - Cessdo de Servidor e Parcerias - Convénio de
Assisténcia a Saude, da portaria de nomeacao das Comissoes de Avaliacao e Monitoramento ou de Avaliacao e



Fiscalizacao, conforme o caso, devidamente publicadas.

Paragrafo tnico. Para os casos em que ja houver a portaria instruida no processo Atos Administrativos
dos Poderes Executivo e Legislativo - Publicacao, este devera ser relacionado ao processo especifico do Termo,
podendo ser Parcerias - Termo de Colaboracao, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperacao,
Parcerias - Contrato de Gestao, Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias -
Convénio entre entes da Admlmstragao Publica, Parcerias - Convénio de Estagio, Parcerias - Cessdo de Servidor e
Parcerias - Convénio de Assisténcia a Satde.

Art. 23. A autuacdo do processo Parcerias - Qualificacdo ocorrera através do autosservigo, para que as
entidades interessadas em se qualificar como Organizagdao Social e/ou Organizacao da Sociedade Civil, conforme
disposicOes contidas na Lei Municipal n? 9.087, de 21 de dezembro de 2021 e na Lei n? 13.019, de 31 de Julho de 2014,
possam remeter os documentos para a devida analise.

Art. 24. Para os efeitos da validade de quaisquer atos praticados no ambito dos processos vinculados
nesta Instrut;ao Normativa, considerar-se-a a data da ultima assinatura (dia/més/ano) dos signatdarios referenciados nos
proprios instrumentos.

Paragrafo unico. Para efeitos de vigéncia e eficacia dos instrumentos de parceria, e suas alteragoes,
considerar-se-a a data da publicagdo do seu extrato no Diario Oficial Eletronico do Municipio.

Art. 25. As assinaturas dos Termos de Parceria, e demais documentos vinculados a estes instrumentos,
serao realizadas eletronicamente, devendo os representantes legais providenciar a sua assinatura eletronica externa,
de acordo com Instrucao Normativa especifica.

Para?rafo Unico. Fica facultada a assinatura eletrénica para as parcerias firmadas entre entes da
Administracédo Publica na qual o Municipio for o concedente.

Secao 11
Dos Recursos Recebidos

Art. 26. A tramitagdo dos processos que visam a captacdo de recurso ou outras parcerias sem repasses
de recursos financeiros junto a outros entes federativos devera ocorrer mediante o processo Parcerias - Captacdo de
Recurso.

Paragrafo unico. Todos os tramites relacionados ao recebimento de recursos de outros entes federativos
devem ocorrer no processo Parcerias - Captagao de Recurso.

Art. 27. Na transicao dos Termos de Parceria vigentes em meio fisico para o meio eletronico, a autuagéo
dos processos de Parcerias - Captagdo de Recurso serd de responsabilidade tinica e exclusiva da Unidade de Convénios
da Secretaria de Administracao e Planejamento, mediante despacho de abertura de processo.

Art. 28. Mediante diagnostico da necessidade, a Unidade interessada autuara o processo Parcerias -
Captacdo de Recurso, remetendo a Unidade de Convénios da Secretaria de Administracao e Planejamento SAP.CVN,
com a finalidade de pleltear junto a um ente federativo, uma parceria.

Paragrafo unico. Nos demais casos, a autuacdao do processo Parcerias - Captacdo de Recurso é de
responsabilidade exclusiva da Unidade de Convénios da Secretaria de Administracao e Planejamento SAP.CVN.

Art. 29. Firmado o instrumento de parceria o processo Parcerias - Captacado de Recurso, sera remetido a
Unidade executora, a qual deverd incluir portaria de nomeacgdo da Comissdo de Fiscalizagédo, devidamente publicada.

Paragrafo Unico. Para os casos em que ja houver a portaria instruida no processo Atos Administrativos
dos Poderes Executivo e Legislativo - Publicacao, este deverd ser relacionado ao processo Parcerias - Captacdo de
Recurso.

Art. 30. Os eventuais pedidos de alterag6es no Instrumento de Parceria, bem como os procedimentos
relativos a sua gestdo, deverdo ser realizados, Unica e exclusivamente, no processo Parcerias - Captacao de Recurso,
devendo os mesmos ser formalizados e assinados eletronicamente, observando, ainda, os demais dispositivos legais.

Art. 31. O processo de Parcerias - Captacdo de Recurso devera ser relacionado aos processos de
Suprimentos - Requisigdo de Compras, Suprimentos - Processo Licitatério, Suprimentos - Gestdo de Contratos,
Suprimentos - Emissao de PE e AF e Gestao - Certificagao de Documento Fiscal, quando for o caso.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Os projetos e pranchas deverao ser encaminhados, exclusivamente, por meio de documento
eletrénico no processo SEI.



Art. 33. Além do disposto nesta Instrucdo, deverdao ser observadas as disposi¢gées contidas nas
legislagOes e normas correlatas.

Ricardo Mafra

Secretario de Administracao e Planejamento

Anexo I
Prefeitura de Joinville
Base de Conhecimento para os Processos

PROCEDIMENTO PARA OS PROCESSOS PARCERIAS - PROPOSTA, PARCERIAS - EDITAL, PARCERIAS
- TERMO DE COLABORACAO, PARCERIAS - TERMO DE FOMENTO, PARCERIAS - ACORDO DE
COOPERACAO, PARCERIAS - CONTRATO DE GESTAO, PARCERIAS - TERMO DE PARCERIA, PARCERIAS
- TERMO DE COMPROMISSO CULTURAL, PARCERIAS - CONVENIO ENTRE ENTES DA ADMINISTRACAO
PUBLICA, PARCERIAS - CONVENIO DE ESTAGIO, PARCERIAS - CESSAO DE SERVIDOR, PARCERIAS
- CONVENIO DE ASSISTENCIA A SAUDE, PARCERIAS - CONSORCIOS, PARCERIAS - DOACAO, PARCERIAS
- LIBERACAO DE RECURSO, PARCERIAS - PRESTACAO DE CONTAS, PARCERIAS - CAPTACAO DE
RECURSO E PARCERIAS - QUALIFICACAO

Qual é o tipo de processo?

Esta base de conhecimento estd relacionada com os processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias
- Termo de Colaboragao, Parcerias - Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperagao, Parcerias - Contrato de
Gestdo, Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes
da Administracdo Publica, Parcerias - Convénio de Estdgio, Parcerias - Cessao de Servidor, Parcerias -Convénio de
Assisténcia a Saude, Parcerias - Liberacdo de Recurso, Parcerias - Prestagdo de Contas, Parcerias - Captacao de
Recurso e Parcerias - Qualificacao.

Qual é a unidade gestora do processo?

A unidade gestora dos processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias - Termo de Colaboracdo, Parcerias
- Termo de Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestdao, Parcerias - Termo de
Parceria, Parcerias - Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Administracdo
Publica, Parcerias - Convénio de Estagio, Parcerias - Cessao de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a
Saude, Parcerias - Consorcios, Parcerias - Doagdo, Parcerias - Liberagdo de Recurso, Parcerias - Prestagdo de
Contas, Parcerias - Captagdo de Recurso, Parcerias - Qualificacdo e Parcerias - Habilitagdo é a Unidade de
Convénios (SAP.CVN) da Secretaria de Administracédo e Planejamento.

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?

Os processos Parcerias - Proposta, Parcerias - Edital, Parcerias - Termo de Colaboracao, Parcerias - Termo de
Fomento, Parcerias - Acordo de Cooperacao, Parcerias - Contrato de Gestdo, Parcerias - Termo de Parceria, Parcerias
-Termo de Compromisso Cultural, Parcerias - Convénio entre entes da Administragdo Publica, Parcerias - Convénio de
Estdgio, Parcerias - Cessdao de Servidor, Parcerias - Convénio de Assisténcia a Saude, Parcerias - Consorcios,
Parcerias - Doagao, Parcerias - Liberacao de Recurso, Parcerias - Prestagdo de Contas, Parcerias - Captagao de
Recurso, Parcerias - Qualificagdo e Parcerias - Habilitagdo para serem autuados requer o planejamento prévio para a
realizacao de parcerias na modalidade de recursos recebidos ou transferidos.

Quais sao as tarefas necessarias a execucao do processo?

Para a realizacao destes processos devem ser inclusos os documentos indicados no fluxo processual de acordo com os
Anexos IV a XI - Fluxo do Processo, em consonancia com o previsto na presente instrucdo processual. Para a
elaboracdo e inclusdo dos documentos devem ser utilizados os modelos disponibilizados no Sistema Eletronico de
Informacgoes - SEI conforme indicados no Anexo III - Mapa de Documentos da presente Base de Conhecimento.

Quais sao os documentos necessarios a esse tipo de processo?

Os processos em questdo e sua tramitacdo serao compostos pelos documentos indicados no Anexo III - Mapa de
Documentos da presente Base de Conhecimento.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?

Instrucdo Normativa, da Secretaria de Administracdo e Planejamento, que dispde sobre as diretrizes gerais para
captacdo de recursos e tramitacdao de financiamentos, convénios, contratos de repasse e termos de compromisso
formalizados com o governo estadual e federal com ou sem interveniéncia de uma instituicdo financeira no &mbito da
administracdo direta e indireta do Municipio de Joinville, e da outras providéncias.

Decreto n? 45.107, de 21 de dezembro de 2021, que regulamenta os procedimentos celebracdo de convénios entre
entes da administracado publica e com instituicoes sem fins lucrativos para atividades voltadas a assisténcia a saude,
ou a que vier a substitui-lo.

Decreto n® 45.108, de 21 de dezembro de 2021, gue regulamenta,os precedimentos para celebracdao de parcerias



entre a administracao publica municipal direta e indireta e as Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico -
OSCIP, no ambito da Lei Federal n® 9.790/99, ou a que vier a substitui-lo.

Decreto n® 45.109, de 21 de dezembro de 2021, que regulamenta os procedimentos para celebracdao de parcerias
entre a administracao publica municipal direta e indireta e as Organizagoes Sociais, no ambito da Lei Federal n®
9.637/98, ou a que vier a substitui-lo.

Decreto n? 45.110. de 21 de dezembro de 2021, que regulamenta os procedimentos para celebracdao de parcerias
entre a administracdo publica municipal direta e indireta e as Organizagbes da Sociedade Civil, no ambito da Lei
Federal n? 13.019/2014, ou a que vier a substitui-lo.

Decreto n? 45.111, de 21 de dezembro de 2021, que regulamenta os procedimentos para celebracao de convénio de
estagio entre a administragdo publica municipal direta e indireta e as instituicées educacionais, no ambito da Lei
Federal n? 11.788/2008, ou a que vier a substitui-lo.

Decreto n? 45.112, de 21 de dezembro de 2021, que regulamenta os procedimentos para celebragdo de convénio de
cessao de servidor entre a Administragdo Publica Municipal, direta e indireta, e entes da administragao publica, e
com instituigées sem fins lucrativos, no ambito da Lei Municipal Complementar n2 266/2008, ou a que vier a substitui-
lo.

Decreto n? 45.420, de 19 de janeiro de 2022, que regulamenta os procedimentos para recebimento de documentos
que devem integrar o processo de concessao de subvencgodes, auxilios e contribuigdes e respectiva prestagdo de contas
relacionadas as parcerias firmadas entre a Administracdao Publica Municipal, direta e indireta, e organizacoes da
sociedade civil, instituicées educacionais, pessoas fisicas e entes governamentais, no formato digital, ou a que vier a
substitui-lo.

Legislacao de Licitagoes (Lei 14.133/2021, Lei 12.232/2010, Lei 8.666/1993, Lei 10.520/2002) entre outras aplicaveis
as compras publicas.

Decreto n? 21.863, de 13 de marco de 2014, que institui o Sistema Eletronico de Informagoées - SEI como sistema
oficial e Unico de processo eletréonico administrativo e gestdo do conhecimento no ambito do Municipio de Joinville, e
dé outras providéncias.

Lei N2 13.019 de 31 de julho de 2014, que estabelece o regime juridico das parcerias entre a administragdo publica e
as organizacoes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacdo, para a consecucgao de finalidades de interesse
publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de
trabalho inseridos em termos de colaboracao, em termos de fomento ou em acordos de cooperacao; define diretrizes
para a politica de fomento, de colaboracdo e de cooperagdo com organizacdes da sociedade civil; e altera as Leis
nos 8.429, de 2 de junho de 1992, e 9.790, de 23 de marco de 1999.

Lei N2 9.637, de 15 de maio de 1998, que dispde sobre a qualificacdo de entidades como organizacdes sociais, a
criacdo do Programa Nacional de Publicizagdo, a extingdo dos érgaos e entidades que menciona e a absorgdo de suas
atividades por organizagoes sociais, e da outras providéncias.

Lei N2 9.790, de 23 de marco de 1999, que dispde sobre a qualificacdo de pessoas juridicas de direito privado, sem
fins lucrativos, como Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Publico, institui e disciplina o Termo de Parceria, e
dé outras providéncias.

Lei N2 5.372, de 16 de dezembro de 2005, que institui o Sistema Municipal de Desenvolvimento pela cultura -
SIMDEC, e dé outras providéncias.

Decreto N2 49.237, de 25 de julho de 2022, que regulamenta a Lei N2 5372, de 16 de dezembro de 2005, que institui
o Sistema Municipal de Desenvolvimento pela cultura - SIMDEC, e adota outras providéncias, ou a que vier a
substitui-lo.

Lei 3.166, de 18 de julho de 1995, que autoriza o executivo municipal a firmar convénios com instituicdes de ensino
de 22 e 32 graus.

Decreto N2 15.530, de 27 de abril de 2009, que regulamenta o estagio de estudantes em érgdos da Administracédo
publica Municipal Direta, Autdrquica e Fundacional do municipio de Joinville.

§19, do Artigo 199, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Lei N29.087, de 21 de dezembro de 2021, que dispOe sobre a qualificacdo de entidades como Organizacoes Sociais.
Instrucao Normativa n® 13/2012 do TCE - SC

Instrucao Normativa n? 14/2012 do TCE - SC

Instrugcao Normativa n? 20/2015 do TCE - SC

Decreto n? 45.013, de 17 de dezembro de 2021, aprova a Instrucao Normativa n? 129/2021 que dispde sobre os
critérios de uso e criacdo de assinatura eletronica externa e diretrizes gerais para a tramitacdo eletronica do
processo SEI - Assinatura Eletronica Externa, ou a que vier a substitui-lo.
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Anexo 11
Mapa de Contexto



Quem? O que faz? Enviar

para?
Verifica a disponibilidade do firmamento de parcerias, analisa Unidade
SAP.CVN . . L .
e encaminha para unidade solicitante Solicitante
Unidad - - GAB
“? .a © Manifesta interesse, encaminha documentacao necessaria e .
Solicitant ~ . . Unidade
faz a gestdo do termo de parceria e/ou outros instrumentos
e Gestora
Anexo 111
Mapa de Documentos
Ti .
ipo de Conteudo
Documento

E um dos instrumentos de formalizacéo dos atos juridicos da
Termo de Administragao Publica e destina-se a formalizar o ajuste, devendo, assim,
Parceria conter clausulas contratuais que detalhem as obrigagdes e os direitos
das partes, prazos, valor e outras condigdes.

E a modalidade de comunicacéo entre unidades administrativas de um
Memorando | mesmo 6rgdo, que podem estar hierarquicamente em mesmo nivel ou em
nivel diferente.

;. E a modalidade de comunicacéo entre unidades administrativas entre
Oficio A : . A s
drgaos e entidades de diferentes ambitos

E o instrumento pelo qual a autoridade expede instrugdes sobre a

Portaria organizacdo e funcionamento de servigos e praticam outros atos de sua
competéncia.
Despacho E o documento que expressa a ordem da autoridade administrativa.
Informacao E o documento que expressa uma informagao relativa ao processo.
Parecer E o ato pelo qual os érgéos consultivos da Administracéo Ptblica emitem
Juridico opinido sobre assuntos juridicos de sua competéncia.
Extrato E o documento que contém o resumo das informacdes relativas ao

instrumento celebrado

E o documento através do qual sio estabelecidas as regras

Edital procedimentais que disciplinarao o procedimento a ser realizado e séo

divulgadas todas as caracteristicas da forma de execugao da parceria a
ser firmada

Lauda de E o documento que tem por objetivo divulgar a parceria, possibilitando o

Publicacédo acesso de todos os interessados ao certame.
Andlise de E o documento que explicita quais os itens que foram verificados e
Requisitos registra o cumprimento ou ndo
Proposta E o documento que apresenta o escopo da parceria a ser firmada
Parecer E o ato pelo qual os érgéos consultivos da Administragéo Ptblica emitem
Juridico opinido sobre assuntos juridicos de sua competéncia.
Esta publicacao possui como anexo 0s documentos

SEI 0024239547, 25510564, 0024430509, 0024430570, 25510357, 0024430617, 0024430649, 0024239934 e 002423
9949.

_ .l_‘l 'y Documento assinado eletronicamente por Ricardo Mafra, Secretario (a), em 26/05/2025, as 08:53,
;gﬁ!;ﬁ flll jién % L‘lll conforme a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n28.539, de 08/10/2015 e o
eletrénica Pt

S ey Decreto Municipal n® 21.863, de 30/01/2014.
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