
ANEXO IV – ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS E REQUISITOS

CARGOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JOINVILLE - ADMINISTRAÇÃO DIRETA

A - Cargos da Administração Geral - Nível Superior

Analista Clínico
Descrição: É responsável por programar, orientar, executar e supervisionar atividades laboratoriais
em análises clínicas, toxicológicas, de vigilância em saúde, farmacêuticas e controle de qualidade
relacionado às análises clínicas, de acordo com a legislação e as normas técnicas vigentes, atuando em
todos os níveis de atenção à saúde, integrando-se a ações de promoção, manutenção, prevenção,
proteção e recuperação da saúde.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Biomedicina, Ensino Superior em Farmácia com Formação
Generalista ou Ensino Superior em Farmácia com Habilitação em Análises Clínicas, e Registro no
respectivo Conselho de Classe Profissional.

Analista de Tecnologia de Informação
Descrição: É responsável pelos estudos preliminares e análise de requisitos de sistemas em conjunto
com os funcionários operacionais, através de trabalhos de mapeamento e modelagem de processos,
bem como gerar documentação técnica utilizando linguagem e ferramenta específicas para a descrição
destes estudos, bem como desenvolvimento de sistemas, relatórios e consultas operacionais e
gerenciais. Gerenciamento de projetos de TIC – Tecnologia da Informação e Comunicação.
Treinamento e suporte aos usuários nos softwares existentes e aqueles que forem incorporados no
decorrer do tempo. Auxílio e execução de manipulação dos dados armazenados em Sistemas
Gerenciadores de Banco de Dados, possibilitando manutenção, quando necessária, e geração de
informações para os usuários das áreas afins e para a Gestão Municipal. Análise e parecer na
aquisição de equipamentos e sistemas, visando a adequação, integração e dinamização das atividades
e serviços, de acordo com as necessidades da Prefeitura Municipal de Joinville.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo na Área de Informática e/ou Tecnologia da Informação.

Arquiteto
Descrição: É responsável pelo desenvolvimento e acompanhamento de projetos espaciais, elaboração
da documentação pertinente, bem como pela representação, atendimento e participação em atividades
relacionadas com o planejamento urbano e arquitetônico do município, junto à comunidade atendida.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Arquitetura e Urbanismo e Registro no Conselho.

Arquivologista
Descrição: É responsável pela organização técnica e sistemática de documentos, desde a sua
produção, tramitação, uso, avaliação e arquivamento em fase corrente e intermediária, visando a
guarda e conservação do acervo permanente para disponibilizar ao público.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Arquivologia e Registro no Conselho.

Assistente Social
Descrição: É responsável pela prestação e administração dos serviços sociais nas diversas áreas:
educação, saúde, habitação, assistência e no âmbito organizacional, elaboração de projetos,
diagnósticos e pesquisas na área de serviço social, planejamento social, orientações individuais e de
grupos.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Serviço Social e Registro no Conselho.



Auditor Fiscal da Receita Municipal
Descrição: É responsável pela fiscalização dos tributos municipais, inspecionando e autuando
estabelecimentos diversos, bem como prestando atendimento aos contribuintes, fornecendo
informações, analisando processos, realizando cálculos, emitindo pareceres e relatórios de
acompanhamento, de modo a otimizar o recolhimento de tributos e a arrecadação municipal.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Administração, Ciências Contábeis, Direito ou Economia e
Registro no Conselho.

Cirurgião - Dentista da Estratégia de Saúde da Família
Descrição: É responsável pelo atendimento odontológico nos procedimentos clínicos da atenção
básica em saúde bucal e de caráter de urgência e emergência, realizando a avaliação individual,
buscando eliminar a dor por meio de procedimentos odontológicos, identificando a situação de risco
do usuário às doenças orais, orientando, tratando e prescrevendo condutas terapêuticas adequadas a
fim de promover e restabelecer a saúde e o bem-estar do usuário. Desenvolve atividades educativas,
preventivas e de higiene bucal, coordenando a atuação de técnicos e auxiliares, de modo a
proporcionar melhores condições de saúde bucal à população. Atuar como Responsável Técnico da
área de Odontologia na unidade a que estiver vinculado, cumprindo e fazendo cumprir todos os
dispositivos legais do exercício profissional bem como requerendo ao Conselho Regional de
Odontologia a emissão de ART’s sempre que o interesse público o exigir. Atuar como
orientador/preceptor junto aos profissionais inscritos nos Programas de Residência em Odontologia
atendendo às necessidades dos referidos programas, bem como aos alunos de graduação nos períodos
de estágio supervisionado na presença dos respectivos professores e programas do Ministério da
Saúde para educação pelo trabalho para a saúde (PET-Saúde ou outros).
Pré-requisitos: Ensino Superior em Odontologia com Especialização na área e Registro no Conselho.

Contador
Descrição: É responsável pelo acompanhamento e controle da movimentação contábil da
administração direta e indireta, elaborando ou conferindo e aprovando balancetes, balanços,
conciliação bancária e outros, além do esclarecimento dos fatos contábeis ao Tribunal de Contas e
suporte técnico aos demais órgãos, visando o cumprimento da legislação, a atualização dos dados e a
correta informação da aplicação dos recursos públicos.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Ciências Contábeis e Registro no Conselho.

Enfermeiro
Descrição: É responsável por organizar, planejar, coordenar, executar e avaliar os serviços de
enfermagem e assistência de enfermagem; coordenar as ações da equipe de enfermagem na assistência
ao usuário, avaliando o seu estado de saúde, diagnosticando suas necessidades de cuidados,
formulando um plano de cuidados, implementando-o e avaliando-o quanto à sua efetividade na
assistência à saúde do cliente, tanto na área ambulatorial quanto nas urgências/emergências e
coordenar e participar dos diversos programas de saúde propostos pelo Ministério da Saúde.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Enfermagem e Registro no Conselho.

Engenheiro Civil
Descrição: É responsável pela elaboração, atualização e manutenção de mapas, cadastros de ruas e
praças, emissão de listagens, digitalização e impressão de plantas e prestação de informações diversas,
com o objetivo de manter em ordem os dados cartográficos do município para a devida tributação.
Também é responsável pela condução de serviços, referentes a obras de edificações, estradas, pista de
rolamentos, aeroportos, sistemas de transportes, de abastecimento de água e de saneamento, portos,
rios canais, barragens e diques; drenagem e irrigação; pontes e grandes estruturas; Além de outras
atividades relacionadas ao cargo.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Engenharia Civil e Registro no Conselho.



Engenheiro Eletricista
Descrição: É responsável pelos projetos elétricos necessários para obras realizadas pela PMJ,
utilizando tabelas e normas técnicas, consulta a catálogos, fabricantes e usuários, visando economia,
segurança, qualidade e funcionalidade. Outros serviços e atividades inerentes e relacionadas ao cargo.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Engenharia Elétrica e Registro no Conselho.

Engenheiro Sanitarista
Descrição: É responsável pelo desenvolvimento de atividades técnicas relacionadas ao saneamento
básico, saúde pública e meio ambiente na execução e/ou avaliação de projetos hidro sanitários,
topográficos e de drenagem pluvial, pelo acompanhamento do destino e acondicionamento de lixo,
bem como pela orientação e emissão de pareceres técnicos de construções, loteamentos e
desmembramentos, relativos a questões sanitárias, entre outros, com o objetivo de proporcionar uma
melhor condição de vida à população e o desenvolvimento sustentável. Outras atividades e serviços
inerentes e relacionados ao cargo.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Engenharia Sanitarista e Registro no Conselho.

Farmacêutico
Descrição: É responsável por realizar atividades administrativas e assistenciais, na seleção,
programação, aquisição, distribuição, armazenamento, dispensação e controle de medicamentos e
insumos; atuar na promoção, proteção e recuperação da saúde da população, em seus aspectos
individuais e coletivos, no âmbito da assistência farmacêutica; obter e difundir informações sobre
medicamentos e sobre saúde na perspectiva da educação em saúde e educação permanente da equipe
de saúde, com a finalidade de propiciar o acesso qualificado aos medicamentos disponibilizados pela
rede pública a seus usuários.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Farmácia e Registro no Conselho de Classe
Profissional.

Fisioterapeuta
Descrição: É responsável pela avaliação cinético-funcional dos usuários, com posterior elaboração de
diagnóstico cinesiológico funcional, nas diversas áreas da fisioterapia. Prescrever, realizar e
acompanhar as condutas necessárias, além de propor atividades e trabalhos que visem, prevenção e
promoção em saúde.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Fisioterapia e Registro no Conselho.

Fonoaudiólogo
Descrição: É responsável por promoção da saúde, avaliação e diagnóstico, orientação, terapia de
habilitação e/ou reabilitação, monitoramento e aperfeiçoamento de aspectos fonoaudiológicos
envolvidos na função auditiva periférica e central, na função vestibular, na linguagem oral e escrita, na
articulação da fala, na voz, na fluência, no sistema miofuncional orofacial e cervical e na deglutição.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Fonoaudiologia e Registro no Conselho.

Geógrafo
Descrição: É responsável pelo desenvolvimento de estudos e projetos a nível geográfico no
município, elaboração de documentação pertinente, bem como, representar, atender e participar de
atividades comunitárias no encaminhamento de soluções multidisciplinares, objetivando soluções
técnicas que atendam as necessidades do município no planejamento urbano e arquitetônico. É
responsável pela análise de projetos de exploração do espaço físico, como extração de seixos,
terraplenagens, loteamentos e outros, bem como pela avaliação de denúncias de ações na área de
recursos naturais não–renováveis e acompanhamento de projetos ambientais, realizando vistorias e
emitindo pareceres técnicos, visando contribuir efetivamente com os programas de proteção e
recuperação do meio ambiente desenvolvidos no município.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Geografia e Registro no Conselho.



Jornalista
Descrição: É responsável pelo levantamento de fatos e notícias, elaborar textos a respeito de
informações, serviços, eventos, projetos, obras e outras realizações do governo Municipal, bem como,
auxiliar na gestão de ferramentas de comunicação oficiais como: site, intranet, canais de rádio e Tv,
entre outros, visando manter os serviços públicos e a comunidade informada do trabalho realizado
pelo poder público.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Jornalismo ou Comunicação Social e Registro no
Conselho.

Médico Alergologista
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de alergia e imunologia, seguindo as
diretrizes técnicas estabelecidas pela instituição, a fim de promover e restabelecer a saúde e o
bem-estar do paciente.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho e Registro de Qualificação
de Especialista - RQE em Alergia e Imunologia.

Médico Cirurgião Plástico Fissura Labial
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de cirurgia plástica fissura labial,
realizando os exames, diagnóstico e procedimentos, inclusive cirúrgico, aos pacientes, encaminhados
por médicos das especialidades básicas e outros serviços, seguindo as diretrizes técnicas estabelecidas
pela instituição, a fim de promover e restabelecer a saúde e o bem-estar do paciente, prestar serviços
de saúde mediados por tecnologias e realizar demais análises técnicas referentes à área de formação.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Medicina, Registro no respectivo Conselho
Profissional de Santa Catarina (SC) e Registro de Qualificação de Especialista (RQE) em Cirurgia
Plástica.

Médico da Estratégia de Saúde da Família
Descrição: É responsável pela prestação de cuidados médicos primários à saúde, dentro do contexto
de atendimento integral aos indivíduos e às famílias, realizando ações de promoção, proteção e
recuperação da saúde, estabelecendo vínculos com a comunidade, atuando junto à equipe
multidisciplinar e participando e realizando atividades educativas junto aos profissionais da equipe e
comunidade, prestar serviços de saúde mediados por tecnologias e realizar demais análises técnicas
referentes à área de formação.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho.

Médico Infectologista
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de infectologia realizando os exames,
diagnóstico e procedimentos aos pacientes, encaminhados por médicos das especialidades básicas e
outros serviços, seguindo as diretrizes técnicas estabelecidas pela instituição, a fim de promover e
restabelecer a saúde e o bem-estar do paciente, prestar serviços de saúde mediados por tecnologias e
realizar demais análises técnicas referentes à área de formação.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Medicina, Registro no respectivo Conselho
Profissional de Santa Catarina (SC) e Registro de Qualificação de Especialista (RQE) em Infectologia.

Médico Infectologista Pediatra
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de infectologia de crianças e adolescentes
realizando os exames, diagnóstico e procedimentos aos pacientes, encaminhados por médicos das
especialidades básicas e outros serviços, seguindo as diretrizes técnicas estabelecidas pela instituição,
a fim de promover e restabelecer a saúde e o bem-estar do paciente.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Medicina, Registro no respectivo Conselho
Profissional de Santa Catarina (SC) e Registro de Qualificação de Especialista (RQE) em Infectologia
Pediátrica.

Médico Neurologista Pediátrico



Descrição: É responsável pelo atendimento médico de crianças e adolescentes, na área de neurologia,
realizando os exames, diagnóstico e procedimentos aos pacientes, encaminhados por médicos das
especialidades básicas e outros serviços, seguindo as diretrizes técnicas estabelecidas pela instituição,
a fim de promover e restabelecer a saúde e o bem-estar do paciente, prestar serviços de saúde
mediados por tecnologias e realizar demais análises técnicas referentes à área de formação.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho e Registro de Qualificação
de Especialista - RQE em Neurologia Pediátrica.

Médico Patologista
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de patologia realizando a investigação
epidemiológica dos óbitos de causa natural e/ou mal definidas, através de necrópsia cirúrgica, autópsia
verbal, análise de material histológico, exame físico, produzindo a declaração de óbito e laudos
complementares para elucidação diagnóstica dos óbitos, segundo as diretrizes técnicas estabelecidas
pela instituição e legislação, a fim de dar subsídios aos gestores para planejar as ações de controle e
restabelecer a saúde e o bem estar da população, prestar serviços de saúde mediados por tecnologias e
realizar demais análises técnicas referentes à área de formação.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho e Registro de Qualificação
de Especialista - RQE em Patologia.

Médico Plantonista Clínica Médica - PMJ
Descrição: É responsável por prestar atendimento de urgência e emergência a pacientes identificados
de acordo com o protocolo de acolhimento com classificação de risco instituído pelo gestor,
responsabilizando-se integralmente pelos mesmos; integrar a equipe multidisciplinar no trabalho,
respeitando e colaborando no aperfeiçoamento de normas e procedimentos operacionais,
proporcionando atendimento humanizado.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho e Registro de Qualificação
de Especialista (RQE) em Clínica Médica ou Medicina de Emergência.

Médico Plantonista Pediatra
Descrição: É responsável por prestar atendimento de urgência e emergência a crianças e adolescentes
identificados de acordo com o protocolo de acolhimento com classificação de risco instituído pelo
gestor, responsabilizando se integralmente pelos mesmos; integrar a equipe multidisciplinar no
trabalho, respeitando e colaborando no aperfeiçoamento de normas e procedimentos operacionais,
proporcionando atendimento humanizado.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho, e Registro de Qualificação
de Especialista - RQE em Pediatria.

Médico Pneumologista
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de pneumologia realizando os exames,
diagnóstico e procedimentos, inclusive cirúrgico, aos pacientes, encaminhados por médicos das
especialidades básicas e outros serviços, seguindo as diretrizes técnicas estabelecidas pela instituição,
a fim de promover e restabelecer a saúde e o bem-estar do paciente, prestar serviços de saúde
mediados por tecnologias e realizar demais análises técnicas referentes à área de formação.
Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho, e Registro de Qualificação
de Especialista – RQE em Pneumologia.

Médico Psiquiatra
Descrição: É responsável pelo atendimento médico na área de psiquiatria aos pacientes nos diferentes
ciclos vitais, desenvolvendo planos terapêuticos adequados, orientando os familiares e equipes de
saúde no cuidado com saúde mental. Participar nos programas de prevenção, controle de agravos e
reabilitação psicossocial em práticas individuais e de grupo, conforme a política de saúde mental
instituída no município bem como pela contribuição em programas preventivos que possibilitem
melhores condições de saúde à população e na participação e realização de atividades educativas para
a qualificação do atendimento, prestar serviços de saúde mediados por tecnologias e realizar demais
análises técnicas referentes à área de formação.



Pré-requisitos: Ensino Superior em Medicina com Registro no Conselho e Registro de Qualificação
de Especialista - RQE em Psiquiatria.

Psicólogo
Descrição: É responsável pela prestação de atendimento psicológico, triando, entrevistando e
realizando consultas individuais, coletivas e/ou familiares, bem como pelo desenvolvimento de
programas, levantamentos e estudos psicológicos, desenvolver planos terapêuticos, acompanhamentos
dos pacientes e orientação às famílias, bem como discutir casos, desenvolver temas de capacitação e
realizar visitas domiciliares e atendimentos conjunto, para melhorar a saúde e a qualidade de vida da
população. Emite parecer e laudo quando requerido por órgãos de defesa de direitos.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Psicologia e Registro no Conselho.

Terapeuta Ocupacional
Descrição: É responsável por propiciar o desenvolvimento, tratamento e reabilitação de indivíduos ou
grupos que necessitem de cuidados, físicos, sensoriais, psicológicos e/ou sociais, de forma a promover
e ampliar o seu desempenho, bem estar, autonomia e participação social.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Terapia Ocupacional e Registro no Conselho.

B - Cargos da Administração Geral - Nível Médio

Agente Administrativo
Descrição: É responsável pela realização de atividades administrativas, como digitação, elaboração e
edição de documentos, relatórios e planilhas, cópias, arquivos, cálculos, controles, análises dos
processos e atendimento ao público, agendamento de procedimentos, auxiliar nas ações de controle,
recuperação e prevenção da saúde junto à comunidade de modo a promover a melhoria das condições
de saúde da população, contribuindo com o bom desempenho dos trabalhos realizados conforme a
legislação, normas e práticas em vigor.
Pré-requisitos: Ensino Médio.

Auxiliar de Desenvolvimento Infantojuvenil
Descrição: É responsável pelo suporte ao professor na execução de atividades junto às crianças, pelo
acompanhamento e auxílio na realização das atividades de vida diária, de modo a colaborar com o
cumprimento dos objetivos dos diversos programas desenvolvidos nas Unidades Escolares do
Município, sendo especificado o detalhamento de suas funções em decreto.
Pré-requisitos: Ensino Médio.

C- Cargos da Administração Geral - Nível Médio Técnico

Técnico de Enfermagem
Descrição: É responsável por executar atividades técnicas de enfermagem, prestando assistência ao
paciente, sob supervisão de enfermeiro; organizar ambiente de trabalho; trabalhar em conformidade às
boas práticas, normas e procedimentos de biossegurança.
Pré-requisitos: Ensino Médio e Técnico em Enfermagem e Registro no Conselho.

D - Cargos da Administração Geral - Nível Fundamental

Agente de Combate às Endemias

Descrição: É responsável pela inspeção em domicílios, participação em campanhas educativas,
instalação de armadilhas em locais estratégicos, visando a orientação e vigilância quanto à
prevenção de arboviroses, garantindo a eliminação do mosquito Aedes aegypti, agente
transmissor de quatro tipos de doenças: Dengue, Chikungunya, Zika vírus e Febre Amarela.
Além disso, também atuam no controle ambiental, na orientação sobre cuidados e prevenção



de doenças zoonóticas, como leishmaniose, esquistossomose e leptospirose; e na promoção
de ações educativas sobre os cuidados e a prevenção dos acidentes com animais peçonhentos.
Pré-requisitos: Ensino Fundamental.

CARGOS DO HOSPITAL MUNICIPAL SÃO JOSÉ

A - Cargos da Administração Geral - Nível Superior

Médico Plantonista Clínica Médica - HMSJ
Descrição: É responsável pelo atendimento clínico a pacientes em situação de urgência e emergência,
tomando as providências necessárias, solicitando exames e/ou internações, responsabilizando se
integralmente pelo tratamento clínico dos mesmos. Atender prioritariamente os pacientes de urgência
e emergência identificados de acordo com o protocolo de acolhimento, com classificação de riscos
praticados pelo enfermeiro acolhedor, integrar a equipe multidisciplinar no trabalho, respeitando e
colaborando no aperfeiçoamento de normas e procedimentos operacionais, participar das reuniões
necessárias ao desenvolvimento técnico científico da Unidade de Urgência de Emergência; promover
incremento na qualidade do atendimento médico, melhorando a relação médico-paciente e observar os
preceitos éticos no decorrer da execução de suas atividades, elaboração de escalas de trabalho na área,
visando a racionalização, o conforto e a segurança dos pacientes e da equipe e elaboração de
protocolos, contribuindo com os serviços essenciais prestados no hospital e orientando a Residência
Médica.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Medicina com Registro no Conselho, e Registro de
Qualificação de Especialista (RQE) em Clínica Médica.

Médico Plantonista Oftalmologista - HMSJ
Descrição: É responsável pelo atendimento oftalmológico à pacientes eletivos e de urgência e
emergência, solicitando exames e/ou internações, diagnosticando e realizando tratamento clínico e
cirúrgico, respeitando e colaborando no aperfeiçoamento de normas e procedimentos operacionais,
participar das reuniões necessárias ao desenvolvimento técnico-científico, promover incremento na
qualidade do atendimento médico, melhorando a relação médico-paciente e observar os preceitos
éticos no decorrer da execução de suas atividades, elaboração de escalas de trabalho na área, visando a
racionalização, o conforto e a segurança dos pacientes e da equipe e elaboração de protocolos,
contribuindo com os serviços essenciais prestados no hospital e orientando a Residência Médica.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Medicina, Registro no Conselho Profissional e
Registro de Qualificação de Especialista (RQE) em Oftalmologia.

Médico Plantonista Radiologista - HMSJ
Descrição: É responsável pela realização de exames, diagnósticos e emissão de laudos de exames
radiográficos, ultrassonográficos gerais e específicos, tomografias e ressonâncias, empregando
técnicas específicas da medicina, a fim de promover a proteção, a recuperação e a reabilitação da
saúde, respeitando e colaborando no aperfeiçoamento de normas e procedimentos operacionais,
participar das reuniões necessárias ao desenvolvimento técnico-científico, promover incremento na
qualidade do atendimento médico, melhorando a relação médico-paciente e observar os preceitos
éticos no decorrer da execução de suas atividades, elaboração de escalas de trabalho na área, visando a
racionalização, o conforto e a segurança dos pacientes e da equipe e elaboração de protocolos,
contribuindo com os serviços essenciais prestados no hospital e orientando a Residência Médica.
Pré-requisitos: Ensino Superior Completo em Medicina, Registro no Conselho Profissional e
Registro de Qualificação de Especialista (RQE) em Radiologia e Diagnóstico por Imagem ou
Ultrassonografia e Diagnóstico por Imagem.


