Prefeitura de Joinville

Joinville

INSTRUCAO NORMATIVA SEI

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 001/2015 - DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO, DA SECRETARIA DA FAZENDA, DA
SECRETARIA DE GOVERNO E DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO.

Institui normas de padronizaciao de procedimentos de
celebracao de ajuste, com repasse de recursos entre a
administracdo publica municipal direta e indireta e as
pessoas juridicas de direito privado sem fins lucrativos.

O Secretério de Administragdo e Planejamento, o Secretdrio da Fazenda, o Secretério de
Governo e o Procurador-Geral, no uso de suas atribui¢des,

RESOLVEM:

CAPITULO I

DOS OBJETIVOS

Art. 1° Estabelecer normas e padronizar procedimentos de celebracdo de parceria entre a
administragc@o publica municipal e as pessoas juridicas de direito privado sem fins lucrativos.

Pardgrafo tnico. Esta Normativa ndo se aplica as Organizacdes Sociais e Organizacdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico, devido serem essas regulamentadas por legislacido prépria.

Art. 2° Fundamentacido legal baseada nas Instru¢des Normativas n° 013/2012 e n°
014/2012, do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina e demais legislagdes correlatas.

Art. 3° Ficam submetidas as normas desta Instrucio Normativa as unidades da
administracdo direta e indireta do poder executivo municipal e as pessoas juridicas de direito privado sem
fins lucrativos que tenham recebido recurso ptblico sujeito a prestacdo de contas.



Pardgrafo tnico. Entende-se como administracdo direta as secretarias € como indireta as
fundacdes, autarquias e fundos.

Art. 4° Para os fins desta Normativa, considera-se:

I - Termo de Fomento - instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracido publica com organizacdes da sociedade civil, selecionadas por meio de
chamamento ptblico ou ndo, para a consecu¢do de finalidades de interesse publico propostas pelas
organizacdes da sociedade civil.

I - Termo de Colaboracdo - instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracido ptblica com organizacdes da sociedade civil, selecionadas por meio de
chamamento publico ou ndo, para a consecu¢do de finalidades de interesse publico propostas pela
administragdo publica.

III - Unidade Interveniente/Executora — unidade da administracdo publica, direta ou
indireta, responsavel pelo pedido de parceria, por fiscalizar a execucdo diretamente, no todo ou em parte,
e as acoes previstas e acordadas no ajuste.

IV - Unidade Transferidora — unidade responsavel pela transferéncia dos recursos
concedidos.

V - Comissao de Selecdo — servidores designados a quem compete processar e julgar
chamamentos publicos, composta por agentes publicos, designados por ato publicado em meio oficial de
comunicacdo, sendo, pelo menos, 2/3 (dois ter¢os) de seus membros servidores ocupantes de cargos
permanentes do quadro de pessoal da administragdo publica realizadora do chamamento publico.

VI - Comissdo de Monitoramento e Avaliacio - servidores designados a quem compete
monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizacdes da sociedade civil nos termos desta
Normativa, composta por agentes publicos, designados por ato publicado em meio oficial de
comunicacdo, sendo, pelo menos, 2/3 (dois ter¢os) de seus membros servidores ocupantes de cargos
permanentes do quadro de pessoal da administragdo publica realizadora do chamamento publico.

VII - Chamamento Ptblico - procedimento destinado a selecionar organizacdo da
sociedade civil para firmar parceria por meio de termo de colabora¢do ou de fomento, no qual se garanta a
observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento
objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

VIII - Bens Remanescentes - equipamentos e materiais permanentes adquiridos com
recursos da parceria, necessarios a consecucao do objeto.

IX - Prestacdo de Contas - procedimento em que se analisa e se avalia a execucdo da
parceria quanto aos aspectos de legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficicia, pelo qual
seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das metas e dos resultados



previstos.

X - Parceria - qualquer modalidade de parceria prevista nesta Normativa, que envolva
transferéncias voluntdrias de recursos financeiros, entre administracdo publica e organizagdes da
sociedade civil para acdes de interesse reciproco em regime de mitua cooperagao.

XI - Organizacdo da Sociedade Civil - pessoa juridica de direito privado sem fins
lucrativos que ndo distribui, entre 0s seus socios ou associados, conselheiros, diretores, empregados ou
doadores, eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos,
bonificagdes, participacdes ou parcelas do seu patrimOnio, auferidos mediante o exercicio de suas
atividades, e que os aplica integralmente na consecu¢do do respectivo objeto social, de forma imediata ou
por meio da constituicdo de fundo patrimonial ou fundo de reserva, denominada nesta Normativa como
Entidade.

CAPITULO II

DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 5° A celebracdo da parceria para repasse de recursos serd precedida de chamamento
publico a ser realizado pela Secretaria de Administracao e Planejamento, visando a divulgacio e a sele¢do
de projetos ou entidades aptas a executar o objeto proposto.

Parigrafo tnico. O chamamento publico deve conter, no minimo, as caracteristicas
conforme relacionado abaixo:

I - a programacdo or¢amentdria que autoriza e fundamenta a celebrag¢do da parceria;

I - o tipo de parceria a ser celebrada;

III - o objeto da parceria;

IV - as datas, os prazos, as condi¢cdes, o local e a forma de apresentagcdo das propostas;

V - as datas e os critérios objetivos de selecdo e julgamento das propostas, inclusive no
que se refere a metodologia de pontuagdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for
0 Caso;

VI - o valor previsto para a realizacdo do objeto;

VII - a exigéncia de que a entidade possua:

a) no minimo, 3 (trés) anos de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio



de documentacdo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridica — CNPIJ;

b) experiéncia prévia na realizacdo, com efetividade, do objeto da parceria ou de
natureza semelhante;

c¢) capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das atividades previstas e o
cumprimento das metas estabelecidas.

Art. 6° O edital que dara origem ao chamamento publico seré elaborado pela Secretaria
de Administracdo e Planejamento, com base na proposta da unidade interveniente/executora e devidas
justificativas, sendo remetido para andlise da Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 7° Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu resultado,
especialmente por intermédio da divulgacdo na primeira pagina do sitio oficial do Municipio, bem como
em jornal de grande circulacio.

Art. 8° A administragdo publica podera dispensar o chamamento publico:

I - no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de
atividades de relevante interesse publico realizadas no ambito de parceria ja celebrada, limitada a vigéncia
da nova parceria ao prazo do termo original, desde que atendida a ordem de classificacio do chamamento
publico, mantidas e aceitas as mesmas condi¢des oferecidas pela entidade vencedora do certame;

II - nos casos de guerra ou grave perturbacdo da ordem publica, para firmar parceria
com organizacdes da sociedade civil que desenvolvam atividades de natureza continuada nas édreas de
assisténcia social, saide ou educacdo, que prestem atendimento direto ao publico e que tenham
certificacdo de entidade beneficente de assisténcia social, nos termos da Lein® 12.101. de 27 de novembro
de 2009;

IIT - quando se tratar da realiza¢do de programa de protecio a pessoas ameacadas ou em
situacdo que possa comprometer a sua seguranga.

Art. 9° Serd considerado inexigivel o chamamento publico na hipétese de inviabilidade
de competicdo entre as entidades, em razdo da natureza singular do objeto do plano de trabalho ou quando
as metas somente puderem ser atingidas por uma entidade especifica.

Art. 10. A auséncia de realizacdo de processo de chamamento publico sera
detalhadamente justificado pelo administrador publico.

§ 1° Sob pena de nulidade do ato de formaliza¢do de parceria prevista nesta Normativa,
o extrato da justificativa previsto no caput deste artigo deverd ser publicado, pelo menos, 5 (cinco) dias
antes dessa formalizacdo, em pédgina do sitio oficial da administracdo publica na internet e, eventualmente,
a critério do administrador ptblico, também no meio oficial de publicidade da administracao publica, a fim


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12101.htm

de garantir ampla e efetiva transparéncia.

§ 2° Admite-se a impugnacao a justificativa, desde que apresentada antes da celebracao
da parceria, cujo teor deve ser analisado pelo administrador publico responsavel.

§ 3° Havendo fundamento na impugnacdo serd revogado o ato que declarou a dispensa
ou considerou inexigivel o chamamento publico, e serd imediatamente iniciado o procedimento para a
realizacdo do chamamento publico, conforme o caso.

Art. 11. Da documentagdo e requisitos a serem apresentados pela entidade:

I - declarar que atende aos requisitos legais requeridos para recebimento de transferéncia
de recursos;

II - relatério de atividades desenvolvidas nos dltimos doze meses;

I - oficio de solicitacdio da entidade, dirigida ao responsdvel pela unidade
interveniente/executora;

IV - proposta por meio do plano de trabalho preenchido, rubricado e assinado;

V - CNPJ da entidade — original impresso;

VI - cépia autenticada do Certificado de Inscricdo do respectivo Conselho ou Atestado
de funcionamento fornecido pelo Conselho Municipal ou 6rgdo de fiscalizacdo com jurisdicdo sobre a
entidade do Municipio a que pertencer, com data de emissdo nao superior a doze meses;

VII - copia autenticada do Estatuto Social da entidade, e suas alteragdes, devidamente
registrada em cartdrio;

VIII - coépia autenticada do Balango Patrimonial do exercicio anterior devidamente
aprovado pelo Conselho Fiscal da Instituicao;

IX - relatério de atividades a serem realizadas no periodo da parceria;

X - copia da Lei de Utilidade Publica ou Certiddo da Camara de Vereadores que
reconheca a utilidade publica;

X1 - cOpia autenticada da Ata de Posse da atual Diretoria da entidade;

XI1I - copia autenticada do Registro Geral - RG e do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF



dos dirigentes da entidade e comprovante de residéncia (atualizado), assim como da prépria;

XIII - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

XIV - Certiddo Negativa de Débito Municipal;

XV - Certiddio de Regularidade da Secretaria da Receita Federal (SRF) e da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN;

XVI - Certidao de Regularidade da Secretaria de Estado da Fazenda (SEF);

XVII - Certidao Negativa de Débito Trabalhista;

XVIII - Certiddao Negativa de Débito de Prestacio de Contas de todas as unidades
vinculadas a Prefeitura de Joinville, em que a entidade seja beneficidria de recursos;

XIX - declaracdo de funcionamento regular da entidade por 3 (trés) anos, expedida pela
Camara de Vereadores;

XX - declaragdo de responsabilidade de recebimento, aplicacdo na forma do avengado e
prestacao de contas dos recursos ptiblicos;

XXI - declaragao de que nao tenha como dirigente agente politico de Poder ou do
Ministério Publico, dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica de qualquer esfera
governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau;

XXII - copia autenticada do alvard sanitario, do alvard de localizagdo e a devida copia
de documento que comprove que a entidade funciona no endereco registrado no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

XXIII - declaragdo de contrapartida, quando couber;

XXIV - declaragdo de adimpléncia, demonstrando a inexisténcia de qualquer débito em
mora ou situagdo de inadimpléncia com 6rgdo ou entidade da Administracao Publica Municipal direta ou
indireta;

XXV - comprovante de abertura de conta corrente (com a data de abertura e somente
para movimentacdo dos recursos da concessdo pleiteada) na instituicio financeira oficial, a ser indicada
pela Administracao Publica.

§ 1° No decorrer do processo de andlise dos documentos a Comissao de Selecao podera



solicitar mais documentos, com o intuito de completar as informacdes 14 constantes.

§ 2° Os documentos necessérios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original,
sendo admitidas também cdpia autenticada por cartério competente ou por servidor da administracdo ou
publicagcdo em 6rgdo da imprensa oficial.

§ 3° O representante legal da entidade deve manter atualizado seu cadastro junto a
unidade interveniente/executora.

Art. 12. A andlise técnica e selecdo de Projeto serd feita por uma Comissdo de Selegao,
a ser instituida por Portaria, 03 (trés) dias antes da publica¢do do edital.

Art. 13. Para fins de Qualificacao/Habilitacdo Técnica, as entidades deverdo entregar,
na Secretaria indicada no edital, os documentos em um envelope lacrado, contendo a documentacio
relacionada no artigo 11, até a data estipulada no edital, devendo ser apresentada uma tnica vez.

Paragrafo unico. A Comissdo de Selecdo, na abertura do envelope, deverd numerar a
documentacdo apresentada pela entidade, de forma cronoldgica.

Art. 14. Serdo desclassificados os projetos que ndo cumprirem as exigéncias
estabelecidas no edital e seus anexos.

CAPITULO 11

DA PARCERIA A SER FIRMADA

Art. 15. A parceria a ser firmada deve conter as seguintes cldusulas:

I - a descri¢do do objeto pactuado;

IT - as obrigacdes das partes;

III - o valor total do repasse e o cronograma de desembolso;

IV - a classificacdo orcamentdria da despesa;

V - a contrapartida, quando for o caso, e a forma de sua afericdo em bens e/ou servicos
necessdrios a consecucao do objeto;

VI - a vigéncia e as hipéteses de prorrogacio;



VII - a obrigacdo de prestar contas, com defini¢cdo de forma e prazos;

VIII - a forma de monitoramento e avaliagdo, com a indica¢do dos recursos humanos e
tecnoldgicos que serdo empregados na atividade;

IX - a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, quando comprovada a sua ma
aplicacdo;

X - a definicdo, se for o caso, da titularidade dos bens e direitos remanescentes na data
da conclusdo ou extin¢cdo da parceria e que, em razdo dessa, houverem sido adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos repassados pela Administracdo Publica;

XI - a estimativa de aplicacdo financeira e as formas de destinacdo dos recursos
aplicados;

XII - a prerrogativa do 6rgdo ou da entidade transferidora dos recursos financeiros de
assumir ou de transferir a responsabilidade pela execucdo do objeto, no caso de paralisacio ou da
ocorréncia de fato relevante, de modo a evitar sua descontinuidade;

XIII - a obrigacdo da entidade manter e movimentar os recursos na conta bancdria
especifica da parceria em institui¢do financeira indicada pela Administragdo Publica;

XIV - o livre acesso dos servidores dos 6rgdos ou das entidades publicas repassadoras
dos recursos, do controle interno e do Tribunal de Contas correspondentes aos processos, aos
documentos, as informagdes referentes as parcerias de transferéncias regulamentadas por esta Normativa,
bem como aos locais de execu¢do do objeto;

XV - a faculdade dos participes rescindirem a parceria, a qualquer tempo, com as
respectivas condicdes, sangdes e delimitacdes claras de responsabilidades, além da estipulagdo de prazo
minimo de antecedéncia para a publicidade dessa inten¢do, que nao poderd ser inferior a 60 (sessenta)
dias;

XVI - a indicagdo do foro para dirimir as dividas decorrentes da execugdo da parceria,
estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de solucdo administrativa com a participagdo da
Procuradoria-Geral do Municipio;

XVII - a responsabilidade exclusiva da entidade pelo gerenciamento administrativo e
financeiro dos recursos recebidos, inclusive no que diz respeito as despesas de custeio, de investimento e
de pessoal;

XVII - a responsabilidade exclusiva da entidade pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, relativos ao funcionamento da institui¢do e ao
adimplemento da parceria, ndo se caracterizando responsabilidade soliddria ou subsididria da



administrac@o publica pelos respectivos pagamentos, qualquer oneracdo do objeto da parceria ou restricao
a sua execucao.

§ 1° Constardo como anexos do termo de parceria:

I - o plano de trabalho, que dele € parte integrante e indissocidvel;

II — o Projeto, quando couber.

§ 2° O instrumento a ser utilizado para firmar a parceria serd o Termo de Colaboracao
e/ou Termo de Fomento, dependendo da forma que se origina o pleito, devendo este ser assinado por, no
minimo, duas testemunhas (nome completo, CPF e RG).

§ 3° Todas as paginas da parceria devem ser rubricadas, inclusive o Plano de Trabalho
aprovado.

Art. 16. A documentagdo prevista no artigo 11 desta Normativa, para a celebracio da
parceria, deverd ser encaminhada pela unidade interveniente/executora com o projeto/programa,
devidamente numerada e com a devida autorizacdo da rubrica orcamentdria, para a Secretaria de
Administracio e Planejamento, que providenciard a lavratura do termo de parceria e respectiva
publicacdo.

CAPITULO IV

DAS VEDACOES

Art. 17. E vedado 2 Administracio do Municipio de Joinville conceder recursos a titulo
de parceria, nas seguintes condi¢des:

I — para instalag@o e/ou fundac¢do de instituicdes;

II — para constru¢do, reforma e ampliacdo de imdveis;

III — para aquisicao de veiculos;

IV —a pessoa juridica que:

a) deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;

b) aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo em vigor;



c¢) tenha dado causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;

d) tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos relacionados a aplicacdo de
recursos publicos;

e) dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificagdo de 6rgdo de controle
interno e/ou do concedente para regularizar a prestacao de contas.

V — a entidades com fins lucrativos;

VI — a entidades cujas condi¢Oes de funcionamento foram julgadas ndo satisfatdrias
pelos 6rgdos oficiais de fiscalizacao;

VII — a entidades que ndo estejam em situacao de regularidade com as obrigacdes fiscais
e contribuicdes legais;

VIII - a igrejas e cultos religiosos;

IX — para custear despesas j4 realizadas;

X — quando o objeto da parceria for distinto da finalidade da entidade recebedora do
recurso financeiro.

Art. 18. As parcerias deverdo ser executadas com estrita observancia das cldusulas
pactuadas, sendo vedado:

I - realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

II - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria;

III - modificar o objeto;

IV - utilizar, ainda que em cardter emergencial, recursos para finalidade diversa da
estabelecida no plano de trabalho;

V - realizar despesa em data anterior a vigéncia da parceria;

VI - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da parceria;



VII - transferir recursos para clubes, associacdes de servidores, partidos politicos ou
quaisquer entidades congéneres;

VIII - realizar despesas com:

a) multas, juros ou corre¢do monetdria, inclusive referentes a pagamentos ou a
recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de atrasos da Administracdo Publica na liberacdo de
recursos financeiros, exceto nos casos provenientes de atraso pela inadimpléncia da entidade;

b) publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente vinculadas ao
objeto da parceria, de cardter educativo, informativo ou de orientacdo social, das quais ndo constem
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal;

c) obras que caracterizem a ampliacdo de drea construida ou a instalacio de novas
estruturas fisicas.

CAPITULO V

DAS ALTERACOES

Art. 19. Qualquer alteracdo nas clausulas estabelecidas na parceria deverd ser solicitada
formalmente e devidamente justificada.

Art. 20. As propostas de alteracdes deverdo ser apresentadas, no minimo, 30 (trinta) dias
antes do término da vigéncia da parceria, obedecendo-se aos prazos nela estipulados.

Art. 21. Cabera a unidade interveniente/executora concordar com a solicitacdo, devendo
posteriormente encaminhar o pleito para a Secretaria de Administracdo e Planejamento, que avaliard e
deliberaré o pedido.

Art. 22. A parceria poderd ser alterada a qualquer tempo, desde que durante a sua
vigéncia, através de Termo Aditivo, mediante acordo entre as partes, para prorrogar o seu prazo de
vigéncia e para eventuais readequacdes, desde que respeitado o seu objeto e desde que devidamente
justificado, e terd a sua efetivacdo apds a publicacdo do seu extrato.

CAPITULO VI

DAS DESPESAS

Art. 23. Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria, desde que aprovadas no
plano de trabalho, as despesas com:



I — remunerac¢do da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive de pessoal
proprio da entidade, durante a vigéncia da parceria, podendo contemplar as despesas com pagamentos de
impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro
saldrio, saldrios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais, desde que tais valores:

a) correspondam as atividades previstas para a consecucdo do objeto e a qualificacdo
técnica necessdria para a execucao da funcdo a ser desempenhada;

b) sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua e ndo superior ao teto
do Poder Executivo;

¢) sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetiva e exclusivamente dedicado a
parceria celebrada;

IT — didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos casos em que a
execuc¢do do objeto da parceria assim o exija;

IIT — multas e encargos vinculados a atraso no cumprimento de obrigacdes previstas nos
planos de trabalho e de execu¢do financeira, em consequéncia do inadimplemento da administragdo
publica em liberar, tempestivamente, as parcelas acordadas, exceto nos casos provenientes de atraso pela
inadimpléncia da entidade;

IV — aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecu¢do do
objeto e servicos de adequacdo de espago fisico, desde que necessdrios a instalacdo dos referidos
equipamentos e materiais.

§ 1° A remuneracdo da equipe de trabalho com recursos transferidos pela Administracido
Publica ndo gera vinculo trabalhista com o ente transferidor.

§ 2° A inadimpléncia da entidade em relacdo aos encargos trabalhistas ndo transfere ao
Municipio a responsabilidade por seu pagamento.

§ 3° Nao se incluem na previsdo do § 1° os tributos de natureza direta e personalissima
que onerem a entidade.

CAPITULO VII

DA MOVIMENTACAO E DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 24. O deposito bancério por parte da unidade transferidora serd efetuado apds a
formalizag@o e publicacio da parceria, mediante empenho por ordem bancdria ou transferéncia eletronica,
na devida conta especifica em instituicdo bancdria indicada pela Administracdo Publica, sendo o repasse
efetuado conforme o cronograma de desembolso.



Art. 25. Quando o prazo previsto para utilizacdo for superior a 30 (trinta) dias, os
recursos devem ser obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanca ou em fundo de aplicacdo
financeira de curto prazo, lastreado em titulos da divida publica federal.

Paragrafo unico. Os rendimentos das aplica¢des financeiras, quando autorizados, serdo
obrigatoriamente aplicados no objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de
contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 26. A conta bancdria deve ser identificada com o nome da entidade recebedora dos
recursos, acrescido da expressao “Termo de Colaboracdo” e/ou “Termo de Fomento” e o nome da
unidade transferidora.

Art. 27. Toda a movimentagdo de recursos no ambito da parceria serd realizada
mediante transferéncia eletronica, sujeita a identificacdo do credor e a obrigatoriedade de depdsito em sua
conta bancdria.

Art. 28. A contrapartida financeira das entidades poderd ser atendida através de recursos
financeiros, de bens ou de servicos, desde que economicamente mensurdveis € a comprovacao antecipada
devera estar devidamente assegurada, quando for o caso.

Art. 29. O repasse de recursos deverd ocorrer apds formalizada a parceria, cuja eficicia
fica condicionada a data da sua publicacao.

N

Art. 30. Compete a unidade interveniente/executora, sem prejuizo de outras
competéncias previstas na legislacdo propria e na parceria:

I — acompanhar e fiscalizar a execucao da parceria, de forma a verificar a regularidade
dos atos praticados, a execu¢do do objeto conforme o plano de trabalho, bem como os resultados obtidos;

I — determinar a suspensdo da liberacdo de parcelas ou novas concessdes aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido para a prestacio de contas sem a devida
regularizacdo, quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos ou praticas atentatorias
aos principios fundamentais da Administracdo Publica;

IIT - manter controle atualizado sobre os recursos liberados e as prestagdes de contas;

IV — verificar a validade das certidGes e seus efeitos antes da emissdo da autorizagao de
pagamento de cada parcela, informando a unidade transferidora, que nio ha débito com os demais 6rgaos.

Art. 31. Por ocasido da conclusdo, dentncia, rescisdo ou extin¢ao da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacdes financeiras
realizadas, serdo devolvidos a unidade transferidora no prazo improrrogdvel de 30 (trinta) dias do evento,
sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsdvel, providenciada pela



unidade interveniente/executora.

CAPITULO VIII

DO PLANO DE TRABALHO

Art. 32. O plano de trabalho apresentado pelo proponente deve conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

I — identificacdo e credenciais do proponente, objetivos sociais da entidade, com
informacdes relativas a capacidade técnica e operacional para a execucdo do objeto;

II - descricdo do titulo, do objeto e da finalidade do projeto, de modo a permitir a
identificac@o precisa do que se pretende realizar ou obter;

IIT - justificativa contendo a caracterizacdo do interesse publico do objeto, evidenciando
os beneficios econOmicos € sociais a serem obtidos;

IV - especificacdo de todas as demais fontes de recursos que irdo financiar o objeto,
com os valores estimados, se for o caso;

V - plano de aplicacdo com or¢camento detalhado dos bens e servicos a serem adquiridos
ou contratados;

VI - plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pela Administracdo
Publica;

VII - cronograma fisico de execucao;

VIII - cronograma financeiro de desembolso;

IX - especificacdo completa dos bens a serem produzidos ou adquiridos, bem como dos
servicos a serem contratados, discriminando o custo de sua aquisi¢do no mercado.

CAPITULO IX

DO MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 33. Para fins de monitoramento e avaliagdo da parceria deverd ser criada, por
portaria, uma comissdo formada por servidores das dreas da unidade interveniente/executora para cada
parceria.



§ 1° A unidade interveniente/executora deverd indicar, por portaria, a comissdo de
monitoramento e avaliacdo, assim que homologado o resultado final do chamamento, sendo que esse
documento deverd ser parte integrante do processo de concessao.

§ 2° Essa comissdo ficard incumbida de realizar procedimentos de fiscalizacdo das
parcerias celebradas, antes do término da sua vigéncia, inclusive por meio de visitas “in loco”, para fins de
monitoramento e avaliagdo do cumprimento do objeto, na forma da parceria, plano de trabalho e desta
Normativa.

§ 3° Essa comissdo emitird relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria,
que o homologard, independentemente da obrigatoriedade de apresentacdo da prestacdo de contas devida
pela entidade.

§ 4° O relatorio técnico de monitoramento e avaliacdo da parceria, sem prejuizo de
outros elementos, devera conter:

I — descri¢do sumaria das atividades e metas estabelecidas;

Il — andlise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do
beneficio social obtido em razdo da execucdo do objeto até o periodo, com base no estabelecido e
aprovado no plano de trabalho;

I — wvalores efetivamente transferidos pela Administracio Publica e valores
comprovadamente utilizados;

IV — andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados pela entidade
na prestacdo de contas.

Art. 34. Sem prejuizo da fiscalizagdo pela Administracdo Publica e pelos 6rgdos de
controle, a execu¢do da parceria poderd ser acompanhada e fiscalizada pelos conselhos de politicas
publicas das dreas correspondentes de atuacdo existentes.

Atrt. 35. E responsabilidade da unidade interveniente/executora dos recursos oriundos da
parceria:

I — assegurar a previsdo orcamentdria;

IT — acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, zelando pela boa aplicacao dos
recursos e cumprimento de metas de execugdo e prazos de prestacdo de contas;

III — organizar, em ordem cronoldgica, os documentos referentes a todo o processo de
concessao de recursos;



IV —realizar as devidas baixas contabeis.

Paragrafo unico. A solicitagdo do repasse por parte da unidade interveniente/executora
ocorrerd somente apds a devida publicacdo do Termo que for utilizado para formalizar a parceria e/ou dos
respectivos Termos Aditivos.

CAPITULO X

DA COMPROVACAO DA DESPESA REALIZADA
DA PRESTACAO DE CONTAS
DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 36. Constituem comprovantes regulares da despesa custeada com recursos
repassados a titulo de parceria, os documentos fiscais definidos na legislacdo tributdria, originais e em
primeira via, folha de pagamento e guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos.

§ 1° Quando a prestacio de contas se der por documento fiscal, para fins de
comprovacao de despesa, deve indicar:

I — a data de emissdao, o nome, o endere¢o do destinatdrio e o nimero do registro no
CNPIJ;

I — a descricdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo,
qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo, ndo sendo admitidas descri¢des
genéricas;

I — os valores, unitirio e total, de cada mercadoria ou servigo e o valor total da
operacao.

§ 2° Quando ndo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servigos no
documento fiscal, o emitente deverd fornecer termo complementando as informacgdes para que fiquem
claramente evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculacao
com o objeto do repasse.

§ 3° Quando a parceria prever despesas com combustiveis, lubrificantes e consertos de
veiculos, os documentos fiscais devem conter, ainda, a identificacio do nimero da placa, adotando-se
procedimento andlogo nas despesas em que seja possivel controle semelhante.

Art. 37. Os documentos que fizerem parte da prestacdo de contas devem ser
preenchidos com clareza e sem emendas, borrdes, rasuras, acréscimos ou entrelinhas que possam
comprometer a sua credibilidade.



Art. 38. Admite-se a apresentacdo de recibo apenas quando se tratar de prestagdo de
servicos por contribuinte que ndo esteja obrigado a emitir documento fiscal, na forma da legislacdo
tributdria.

Paragrafo unico. O recibo conterd, no minimo, a descricdo precisa e especifica dos
servicos prestados, nome, endereco, nimero do documento de identidade e do CPF do emitente, valor
pago, de forma numérica e por extenso, e a discriminag¢do das deducdes efetuadas, se for o caso.

Art. 39. As folhas de pagamento devem conter o nome, cargo, nimero de matricula e
CPF do empregado, valor e descricdo de cada parcela da remuneracdo, descontos, valor liquido a pagar,
periodo de competéncia, comprovacdo do depdsito bancario em favor do credor e assinatura dos
responsaveis.

§ 1° Quando os recursos concedidos se destinarem a pagamento de pessoal, o
concedente deve exigir, no minimo, a comprova¢dao do recolhimento da contribui¢do previdencidria
(INSS) e do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

§ 2° Quando a prestacdo de contas ndo contiver os comprovantes exigidos no § 1°, o
concedente deverd exigir a apresentacdo e, caso nao atendido, informar o fato aos 6rgdos federais de
fiscalizagdo.

Art. 40. Serdo admitidos somente os documentos de despesas realizadas em data
posterior a assinatura da parceria e anterior ao término do prazo da sua vigéncia.

Art. 41. Deve constar dos comprovantes de despesas com aquisicao de bens e prestacao
de servicos o atestado de recebimento firmado pelo responsavel.

Art. 42. Compete ao responsdvel pela aplicacdo dos recursos demonstrar o seu bom e
regular emprego no objeto para o qual foram concedidos, mediante a apresentacdo, na prestacdo de
contas, de elementos que permitam a exata verificacdo das despesas realizadas e da sua vinculagdo com o
objeto.

Art. 43. Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados dos
seguintes documentos:

I - memorial descritivo da campanha de publicidade quando relativa a criacdo ou
producio;

II - copia da autorizacdo de divulgacdo e/ou do contrato de publicidade;

III - exemplar do material impresso, em se tratando de publicidade escrita;



IV - coépia do 4udio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora
indicando as datas e hordrios das insercdes quando se tratar de publicidade radiofonica ou televisiva;

V - copia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da
procedéncia dos valores cobrados.

Art. 44. Os documentos que devem compor a prestacio de contas de recursos
concedidos serdo autuados na unidade interveniente/executora, constituindo processo administrativo, com
folhas sequencialmente numeradas, em ordem cronoldgica.

Art. 45. A prestacdo de contas deve ser composta de forma individualizada de acordo
com a finalidade do repasse, corresponderd ao valor do recurso concedido e deverd conter os documentos
discriminados no Modelo VIIL

§ 1° Quando o repasse for realizado em parcelas, para cada parcela repassada haverd um
processo de prestacdo de contas que serd anexado ao processo de concessao.

§ 2° Integram a prestacdo de contas e sujeitam-se as mesmas regras dos recursos
concedidos, os recursos concernentes a contrapartida financeira ao encargo do proponente, quando for o
caso.

§ 3° Cada prestacio de contas receberd pronunciamento da unidade
interveniente/executora apds a manifestacdo do “Controle Interno”.

§ 4° Na contrata¢do de servicos, especialmente os de assessoria, assisténcia, consultoria
e congéneres; producdo, promog¢do de eventos, semindrios, capacitacdo e congéneres; seguranca e
vigilancia, devem ser detalhadas as horas técnicas de todos os profissionais envolvidos, discriminando-se
as quantidades e os custos unitdrios e total, bem como as justificativas da escolha.

§ 5° As aquisicdes e as contratacOes realizadas pelas entidades privadas atenderdo aos
principios constitucionais da impessoalidade, da moralidade, da transparéncia e da economicidade.

§ 6° A prestacdo de contas de despesas com cursos, palestras, semindrios e congéneres
serd acompanhada de relacdo contendo o nome dos participantes, o nimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF e respectivas assinaturas, bem como o nome do palestrante, temas abordados, a carga
horéria, local e data de realizac@o e outros elementos capazes de comprovar a realizagdo do objeto.

§ 7° No caso de despesas com locacdo de veiculo para transporte de pessoas, a
prestacio de contas serd acompanhada de relacio dos passageiros transportados, fornecida pelo
transportador contratado.

§ 8° Quando o objeto envolver bens mdveis, materiais ou equipamentos, tais como
equipamentos de sonoriza¢do e iluminacdo, palcos e outras estruturas para eventos, a prestacao de contas
serd acompanhada dos contratos de locacdo e de memorial descritivo fornecido pelo contratado, que



especifique o tipo de estrutura e equipamentos utilizados, quantidades, marcas, poténcia, prazo de locacao
e demais informacdes que permitam sua perfeita identificagao.

§ 9° Quando o objeto incluir a aquisicio de materiais para distribuicdo gratuita a
prestacdo de contas serd acompanhada de relagdo na qual conste 0 nome, o ndmero de inscricdo no
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou Registro Geral - RG, endereco dos beneficidrios, e suas assinaturas e
elementos comprobatdrios da distribuicdo, como matérias jornalisticas, registro fotografico, filmagem,
dentre outros.

§ 10° Quando o objeto envolver também a aplicacdo de recursos oriundos de outras
fontes (municipais, estaduais, federais, patrocinios privados ou outros), na prestacdo de contas devera ser
demonstrado tais valores, sua finalidade e a aplicacdo.

Art. 46. A prestacdo de contas dos recursos concedidos deve ser protocolada em duas
(02) vias, sendo que uma (01) via deve ser juntada no processo de prestacdo de contas € a outra via
devolvida a entidade, devendo cumprir o prazo fixado na parceria, que passa a ser contado a partir do
recebimento dos recursos.

Art. 47. A entidade deverd devolver a unidade transferidora o saldo financeiro nao
utilizado, com eventuais rendimentos financeiros e correcdes existentes na prestacdo de contas.

Art. 48. Quando algumas das despesas apresentadas forem consideradas irregulares, a
entidade deverd devolver o respectivo valor atualizado monetariamente

Art. 49. Constatada a auséncia da prestacdo de contas a unidade interveniente/executora
deverd adotar providéncias administrativas visando regularizar a situa¢do, observando-se o prazo previsto
na Instru¢ao Normativa n® 013/2012, do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

Pardgrafo tnico. Persistindo a auséncia da prestacdo de contas, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade soliddria, devera instaurar Tomada de Contas
Especial na forma da Instrucdo Normativa n® 013/2012, do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina.

Art. 50. Os bens adquiridos ou produzidos com os recursos e remanescentes na data da
conclusdo ou extin¢do da parceria serdo de propriedade da Administracido Publica.

Pardgrafo tnico. Finda a parceria, observado o fiel cumprimento do objeto nela
proposto e verificada a necessidade de assegurar a continuidade do projeto na finalidade prevista, os bens
serdo incorporados automaticamente ao patrimonio da entidade, dependente de termo de doacao.

Art. 51. As prestacdes de contas de recursos concedidos a titulo da parceria serdo
analisadas pela unidade interveniente/executora, que emitird parecer técnico fundamentado.

§ 1° O parecer de que trata o caput concluird pela regularidade ou irregularidade da



prestacdo de contas, devendo considerar, dentre outros aspectos e conforme o caso:

I — a regular aplicac@o dos recursos nas finalidades pactuadas;

II - a observancia, na aplicacdo dos recursos, dos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade, impessoalidade e das normas regulamentares editadas pelo concedente;

III — o cumprimento do plano de trabalho;

IV — a regularidade dos documentos comprobatérios da despesa e da composicdao da
prestacdo de contas;

V - a aplicacdo total ou parcial do objeto;

VI - a aplicagdo total ou parcial da contrapartida;

VII — eventual perda financeira em razdo da ndo aplicacdo dos recursos no mercado
financeiro para manter o poder aquisitivo da moeda;

VIII - a devolugdo, a unidade transferidora, de eventual saldo de recursos ndo aplicados
no objeto do repasse, inclusive os decorrentes de receitas de aplicacdes financeiras;

IX — a comprovacdo dos atendimentos realizados por meio de parecer da comissdo
fiscalizadora.

X — o parecer da Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo quanto a comprovacdo do
atendimento da execucdo fisica e o atendimento do objeto do repasse.

§ 2° A Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo, apds a fiscalizacdo, deve elaborar
relatério que verse sobre a execucdo fisica total ou parcial do objeto, conforme o plano de trabalho,
devendo esse ser apensado ao processo correspondente de prestacdo de contas.

§ 3° O parecer técnico fundamentado, emitido por meio da unidade
interveniente/executora, deve ser apensado ao processo antes da manifestacdo da “Unidade de Controle
Interno”, devendo ser elaborado pelo servidor responsavel, apds a andlise de toda documentacio e
providéncias que compde a prestacio de contas e observard o modelo pré-definido no Modelo IX.

§ 4° No caso de irregularidade na prestacdo de contas, o responsavel pela emissao do
parecer técnico fundamentado deverd fazer a correta identificacio dos responsdveis e a quantificacdo do
dano, com a indicagdo das parcelas eventualmente recolhidas e dos critérios para atualizacdo do valor do
débito.



Art. 52. Apés o parecer de que tata o § 3° do art. 51, os processos de prestacdo de
contas serdo encaminhados a “Unidade de Controle Interno” para a andlise e elaboracdo da manifestagcdo
acerca do mesmo e dos procedimentos utilizados para esta finalidade e das intercorréncias no processo,
sobre o cumprimento das normas legais e regulamentares, indicando eventuais irregularidade ou
ilegitimidades constatadas, devendo manifestar a sua concordancia ou nao com a conclusdao do parecer
técnico fundamentado e, posteriormente, devolvidos a unidade interveniente/executora, para
pronunciamento ou arquivamento.

§ 1° O pronunciamento devera ser elaborado e assinado pela autoridade administrativa
da unidade interveniente/executora, o qual deverd atestar haver tomado conhecimento dos fatos apurados
e indicar as medidas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades constatadas.

§ 2° As prestacdes de contas das parcerias consideradas regulares permanecerdo
arquivadas em boa ordem na unidade interveniente/executora.

§ 3° As prestagdes de contas da parceria consideradas irregulares e com valor do dano
igual ou superior a quantia fixada anualmente pelo Tribunal de Contas para efeito de julgamento de
Tomada de Contas Especial, serdo encaminhadas ao Tribunal para julgamento, conforme previsto na
Instru¢do Normativa n® 013/2012 TCE/SC.

Art. 53. Ap6s concluidas todas as etapas de andlise, a unidade interveniente/executora
devera realizar os lancamentos de baixa contabil no sistema de contabilidade.

Art. 54. Fica dispensado o encaminhamento das prestacdes de contas ao Tribunal de
Contas e autorizado o seu arquivamento na unidade interveniente/executora transferidora nas hipéteses de:

I — recolhimento do débito no ambito interno, atualizado monetariamente;

I — valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado pelo Tribunal
para encaminhamento de Tomada de Contas Especial;

I — descaracteriza¢io do débito.

§ 1° Na hipétese prevista no inciso II do caput, a autoridade administrativa deve
providenciar o lancamento contdbil do valor do dano a responsabilidade da pessoa que lhe deu causa e a
inclusdo do nome do responsavel em cadastro informativo de débitos ndo quitados, se houver, na forma
da legislacdo em vigor.

§ 2° Quando o somatério dos diversos débitos de um mesmo responsdvel perante um
mesmo 6rgdo ou entidade exceder o valor mencionado no inciso Il do caput, a autoridade administrativa
competente deve encaminhar os respectivos processos ao Tribunal de Contas.

§ 3° O disposto no inciso II do caput, ndo exime a autoridade da ado¢do de medidas
administrativas e/ou judiciais para a reparacdo do erdrio, sob pena de responsabilidade solidaria.



CAPITULO XI

DA REMESSA DE INFORMACOES AO TRIBUNAL

Art. 55. As unidades jurisdicionadas da Administracdo Municipal remeterdo ao Tribunal
em meio eletronico:

I - informacgdes sobre os recursos concedidos e sobre as prestacdes de contas;

IT - as conclusdes das andlises das prestacdes de contas, anexando arquivo eletronico do
parecer técnico da unidade interveniente/executora e a manifestacdo da “Unidade de Controle Interno” de
que trata esta Normativa.

§ 1° Serdo remetidas da seguinte forma:

a) no caso do inciso I, na primeira remessa de informacdes do Sistema e-Sfinge
posterior ao prazo em que deveriam ter sido apresentadas as contas;

b) no caso do inciso II, com a primeira remessa do Sistema e-Sfinge depois de
transcorridos 120 (cento e vinte) dias do prazo em que forem apresentadas as contas.

§ 2° As informacdes relativas a prestacdo de contas de cada parcela repassada serdo
vinculadas ao processo de concessdo e a0 empenho que originou o repasse.

§3 ° No caso de apresentacdo da prestacdo de contas apds o prazo estabelecido, mas
antes de instaurada a Tomada de Contas Especial, no prazo previsto na letra “b” do § 1° para o
encaminhamento das informacdes ao Tribunal, contando-se da data em que deveriam ter sido
apresentadas as contas.

CAPITULO XII

DAS SANCOES

Art. 56. A nado observancia do disposto nesta Normativa ensejard a aplicacdo de
medidas disciplinares e a restituicao do eventual prejuizo causado ao erério.

CAPITULO XIII

DENUNCIA E RESCISAO



Art. 57. E facultado aos interessados em promover o distrato da parceria, a qualquer
tempo, por mutuo consentimento, ou pela iniciativa unilateral de qualquer um deles, mediante notificacao
por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, restando para cada qual tdo-somente a
responsabilidade pelas obrigagcdes assumidas e vantagens auferidas no periodo anterior a notificagao.

Art. 58. A parceria poderd ser denunciada a qualquer tempo, ficando os participes
responsdveis somente pelas obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram
voluntariamente da avenca, ndo sendo admissivel cldusula obrigatéria de permanéncia ou sancionadora
dos denunciantes.

Art. 59. Quando da conclusdo, dentincia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacdes financeiras
realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauracdo de Tomada de Contas Especial do responsével,
providenciada pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade titular dos recursos.

Art. 60. Constituem motivos para rescisdo da parceria:

I - o descumprimento de qualquer das cldusulas pactuadas, particularmente quando
constatada a utilizacdo dos recursos recebidos em desacordo com o plano de trabalho ou a falsidade ou
incorre¢do de informacdo em qualquer documento apresentado, ou auséncia de prestacdo de contas de
qualquer parcela do recurso concedido;

IT - a verificacdo de qualquer circunstancia que enseje a instauracdo de Tomada de
Contas Especial;

III - a lentiddo do seu cumprimento nos prazos estipulados.

CAPITULO X1V

DA VALIDADE, VIGENCIA E EFICACIA

Art. 61. O prazo da parceria pode ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite de 60 (sessenta) meses.

N

Art. 62. A entidade deverd informar a unidade interveniente/executora que
providenciard remessa a Secretaria de Administracdo e Planejamento, nos respectivos autos, manifestando
a concordancia na prorrogac¢do da parceria sob sua responsabilidade.

Art. 63. Na hip6tese em que a parceria ndo puder ser prorrogada em virtude de expirado
o prazo limite da vigéncia devera ser elaborado um novo pedido de parceria.

Art. 64. A solicitacdo de um novo pedido de prorrogacao devera ser encaminhada, antes



de expirada a vigéncia da respectiva parceria, com no minimo 60 (sessenta) dias de antecedéncia.

CAPITULO XV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 65. A publicagdo resumida do instrumento ou de seus aditamentos no Didrio
Oficial Eletronico do Municipio, que € condicdo indispensdvel para sua eficdcia, serd providenciada pela
Secretaria de Administracdo e Planejamento no momento de sua assinatura.

Art. 66. A solicitacdo para lavratura do termo de parceria deverd ser encaminhada a
Secretaria de Administragdo e Planejamento, que providenciard os devidos encaminhamentos, bem como
analisard o pedido da unidade interveniente/executora.

Miguel Angelo Bertolini

Secretdrio de Administracio e Planejamento

Nelson Corona

Secretario da Fazenda

Afonso Carlos Fraiz

Secretario de Governo

Eduardo Buzzi

Procurador-Geral

MODELO1

ATESTADO DE RECEBIMENTO (MODELO)

AOS. oo dias, do MES d€ .cooovrriiiiiiiieeieeieinn, do ano de ....ccoooeeeeriiiinnnnnn. , as
............................ horas na INSTITUICAO............................ procedeu-se a entrega de.../ou prestacdo de
servico (discriminar).

Os materiais (ou servigos), descritos na Nota Fiscal n° , encontram-se de acordo com as
especificagdes previstas no Plano de Trabalho do Termo de Colaboracio/Fomento n°..../........ , € em

condi¢des de aceitagdo e recebimento.

Para constar, lavramos o presente em 03 (trés) vias, devidamente assinadas para que possam produzir os
efeitos legais.



RiGi ettt s e
CPF ..ttt s
MODELOIT
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE
Na qualidade de representante legal da ..........cccccooiiiiiiiiiiniiinice estabelecida no endereco

............................................. , inscrita no CPNJ n° ......ccooviiiiiiiiiiiiinieevieeieeeeee., declaramos para os
devidos fins que nos comprometemos a receber, aplicar e prestar contas dos recursos que nos forem
concedidos pelo Governo Municipal, como forma de parceria, através do Termo ........

Para maior clareza, firmamos a presente declaracio.

Local e data.

Cargo/ nome da Institui¢do

MODELO IIT

DECLARACAO DE CONTRAPARTIDA
(ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS)

Declaro que esta Instituicdo (nome) dispde dos recursos financeiros (ou em bens e servigos
economicamente mensuraveis), no valor de R$ 00,00 (valor por extenso), necessarios para compor a
contrapartida ao repasse de recursos disponibilizados pela CONCEDENTE destinados a (descrever o
objeto da parceria, 0 mesmo que se encontra no Projeto Técnico/Termo de Referéncia e no Plano de
Trabalho).

Declaro ainda que, na hipétese de eventual necessidade de aporte adicional de recursos, esta Instituicdo se
compromete com sua integralizacdo, durante a vigéncia da parceria que vier a ser celebrada.



Local e data.

Cargo/ nome da Institui¢do

MODELO IV

DECLARACAO DE ADIMPLENCIA

B Presidente da institui¢do, inscrito no CPF n°.........cc.ccccoiiiiie. declaro,
sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal, que esta institui¢do ndo se encontra em mora e nem em débito
junto a 6rgdo ou entidade da Administracdo Piblica Municipal Direta e Indireta.

Por ser expressa da verdade, firma a presente declaragao.
Local e data.

Cargo/ nome da Institui¢do

MODELO V

DECLARACAO DE NAO VINCULO AO PODER PUBLICO
(ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS)

Declaro, para os devidos fins, que nenhum dos dirigentes desta Instituicdo é agente politico de Poder ou
do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, de qualquer
esfera governamental, ou respectivo cOnjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o segundo grau.

Local e data.

Cargo/ nome da Institui¢do

MODELO VI

TERMO DE DOACAO



TERMO DE DOACAO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE JOINVILLE E A ORGANIZACAO
XXXXX.

O Municipio de Joinville, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Avenida Hermann
August Lepper, n° 10 — Centro, inscrito no CNPJ/MF sob n° 83.169.623/0001-10, representado neste ato
pelo Prefeito Municipal, Udo Déhler, inscrito no CNPF/MF n° 006.091.969-87, neste ato designado

simplesmente DOADOR e a ..., , com sede na Rua
........................... , em Joinville-SC, inscrita no CNPJ/MF sobon® ....................., representada
neste ato pelo seu Premdente ...................... , inscrito no CNPF/MF sob o n°® ...t

doravante denominada DONATARIA, tm entre si acordado o presente TERMO DE DOACAO, sob a
forma e condicdes constantes das seguintes CLAUSULAS:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a Doagdo dos bens, relacionados no ANEXO 1, tendo por
finalidade a utilizacdo pela DONATARIA, na continuidade das ac¢des e servicos, visando a melhoria e
qualidade dos procedimentos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOACAO

A DONATARIA compromete-se a destinar os bens, objeto deste instrumento a execugio de ac¢des, sendo
estes para sua utilizagdo pelo 6rgio ou entidade proponente.

PARAGRAFO UNICO - O ANEXO I ¢ parte integrante e indissocidvel deste termo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DONATARIA

Em observancia a Clausula Primeira deve:

a) comprometer-se a manter o0 bem em boas condicdes de uso, realizar as manutencdes
preventivas e corretivas necessdrias, arcando com todas as despesas;

b) declarar que aceita esta doacdo na forma estipulada, comprometendo-se a cumpri-la
fielmente.

CLAUSULA QUARTA -DO DOADOR:

Por livre e espontanea vontade, transfere, desde j4, a DONATARIA, o dominio, a posse, o direito
e a acdo que possua sobre o equipamento e/ou materiais permanentes ora doados.

CLAUSULA QUINTA - DA REVOGACAO



Em caso de constatacdo, pelo Municipio ou pelos 6rgaos de controle externo, quanto a nao utilizacao do
bem doado para os fins e forma a que se propde a presente DOACAO, poderd ser promovida a

revogacao.

CLAUSULA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Joinville para dirimir quaisquer controvérsias oriundas deste Termo de

Doacao.

E por estarem de pleno acordo, as partes assinam este Termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma,

obrigando-se por si e por seus sucessores, na presenca das testemunhas.

Joinville/SC, .....de ............... de 200....
Pelo Doador Pela Donataria
Nome: Nome:
Cargo Cargo:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
ANEXO1
~ VALOR
ESPECIFICACAO DOS P VALOR DATA DE
ITEM | QTDE EQUIPAMENTOS UNITARIO TOTAL (R$) | ENTREGA

(R$)




(Localidade), (data) de (més) de (ano).
(Nome e assinatura do representante legal do Doador).

(Nome e assinatura da Direcdo Geral da Donatéria).

MODELO VII

PLANO DE TRABALHO ATENDIMENTO
CUSTEIO

1 — Dados Cadastrais

Orgio Entidade Concedente

Municipio de Joinville/Secretariade .........

CNPJ
83.169.623/0001-10

Endereco
Av. Hermann August Lepper, 10 - Centro

DDD Telefone

Cidade UF CEP Esfera Administrativa
Joinville sC 89221-000 @7 3B Municipal

3233
Nome do Responsével CPF




Udo Dohler 006.091.969-87
Cédula de Identidade/  Orgdo ~ .
Expedidor Cargo/ Funcao Matricula
373.765-9 — SSP/SC Prefeito 42.960
Orgio / Entidade Proponente CNPJ
Endereco
E-mail:
Cidade | UF | CEP bbb /| Entidade Filantrépica
Telefone
Joinville | SC Sem Fins Lucrativos
(47)
Conta Banco Agéncia Praca de Pagamento
corrente
Banco do .
i Joinville
Brasil
Nome do Responsavel CPF
Cédula de Identidade / Orgdo Expedidor Funcéo
Presidente
Endereco CEP
2 - Descri¢ao
Titulo: Periodo de Execucao
. Término —
Inicio — APE M APE

Objeto:

Justificativa: (Contendo a caracterizacdo do interesse publico do objeto, evidenciando os
beneficios econdmicos e sociais a serem obtidos).

*APE. Ap6s a publicacio do extrato.

3 — Metas de Execucao



1* Etapa Objetivo Inicio Término

Meta 01

Meta 02

Meta 03

Meta 04

2* Etapa

Meta 01

Meta 02

Meta 03

Meta 04

4 - Cronograma de Execucao

. I > > r Total
1 Despesas Valor | parcela | Parcela | Parcela | Parcela
Etapa Unitario R$
RS RS R$ R$

Meta Descrever
01 gastos

Meta
02

Meta
03

Meta
04

2a
Etapa

Meta
01

Meta
02

Meta
03




Meta
04

TOTAL

5 - Cronograma de Desembolso

Concedente
Meta | 1° Més 2° Més 39 Més 4° Més 5° Més 6° Més
01 - - - - - -
Meta | 7° Més 8° Més 9° Més 10° Més 11° Més 12° Més
01 - - - - - -

6 — Declaracao

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto a
Prefeitura Municipal de Joinville, para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste
qualquer débito em mora ou situacao de inadimpléncia com o Tesouro Municipal ou
qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Pudblica Municipal, que impeca a
transferéncia de recursos oriundos de dotagdes consignadas nos or¢amentos do
Municipio, na forma deste Plano de Trabalho/Atendimento.

PEDE DEFERIMENTO.

Local e data: Joinville, de de 20....

Proponente: ,

7 - Aprovado pelo Concedente



Local e data: Joinville, de de 20....

Concedente:

Udo Dohler,

Prefeito Municipal.

MODELO VIII

DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR A PRESTACAO DE CONTAS DE
RECURSOS CONCEDIDOS A TITULO DE PARCERIAS

1 - Processo de concessdo dos recursos, incluindo o termo de ajuste;

2 - Balancete de prestacdo de contas, assinado pelo representante legal da entidade beneficiaria e pelo
tesoureiro;

3 - Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicacdo dos recursos no objeto e ao atendimento da
finalidade pactuada;

4 - Border6 discriminando as receitas, no caso de projetos financiados com recursos publicos em que haja
cobranca de ingressos, taxa de inscri¢do ou similar;

5 - Originais dos documentos comprobatérios das despesas realizadas (nota fiscal, cupom fiscal, recibo,
folhas de pagamento, relatério-resumo de viagem, ordens de trafego, bilhetes de passagem, guias de
recolhimento de encargos sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc.);

6 - Extratos bancdrios da conta corrente vinculada e da aplicacdo financeira, com a movimentagcao
completa do periodo;

7 - Ordens bancdrias e comprovantes de transferéncia eletronica de numerdrio ou cOpia dos cheques
utilizados para pagamento das despesas;

8 - Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso;

9 - Declarag¢do do responsdvel, nos documentos comprobatdrios das despesas, certificando que o material
foi recebido e/ou o servigo prestado, e que estd conforme as especificacdes neles consignadas;

10 - Cépia do certificado de propriedade, no caso de aquisicao ou conserto de veiculo automotor;

11 - Relatdrio sobre a execucgdo fisica e o cumprimento do objeto do repasse ou de sua etapa, com
descricdo detalhada da execucdo, acompanhado dos contratos de prestacdo de servigo, folders, cartazes do
evento, exemplar de publicacdo impressa, CD, DVD, registros fotograficos, matérias jornalisticas e todos
os demais elementos necessarios a perfeita comprovacao da execucdo, emitido pela Entidade.

12 — Relatério(s) discriminado(s) no termo de parceria, emitido pela Entidade.



13 — Parecer elaborado pela Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo que verse sobre a execugdo fisica
total ou parcial do objeto, conforme o plano de trabalho.

Pardgrafo unico. O relatério deve apresentar de forma detalhada as horas técnicas de todos os
profissionais envolvidos, discriminando as quantidades e os custos unitdrio e total dos servicos quando o
objeto do repasse envolver a contratacdo de servigos, em especial os de assessoria, assisténcia, consultoria
e congéneres; producdo, promocdo de eventos, semindrios, capacitacdo e congéneres, seguranca e
vigilancia, bem como as justificativas da escolha.

MODELO IX

MODELO DE PARECER TECNICO FUNDAMENTADO

(Regular)

Processo:
Concedente:
Beneficiario:
Responsavel:
Nota Empenho:
PARECER n.:

Tratam os autos da prestacdo de contas dos recursos repassados por meio do Termo de Parceria x.... , Lei
....., parcela......, novalordeRS .........

Da andlise do processo de prestagdo de contas em epigrafe constatou-se a presencga de todos os elementos
e formalidades exigidos na referida parceria.Quanto aos documentos apresentados e considerando o
relatorio de execucao fisica e cumprimento do objeto apresentado pela Secretaria ordenadora da

despesa, (Obs: informar o tipo de relatério, emitido pela Comissao de Monitoramento e

Avaliacdo) entende-se que os mesmos comprovam adequadamente a aplicacdo dos recursos nas
finalidades e objetivo para os quais foram concedidos.

Sendo assim, considera-se REGULAR em forma e contetido a presente prestacdo de contas de acordo
com a referida parceria.

Sendo estas as consideracdes, submetem-se os autos a apreciacdo de Vossa Senhoria.

Joinville, de de.

Nome responsavel pela anélise



Funcdo e Matricula

Nome e cargo da chefia imediata

Matricula

(Irregular)

Processo:
Concedente:
Beneficiario:
Responsavel:
Nota Empenho:
PARECER n.:

Tratam os autos da prestagdo de contas dos recursos repassados por meio do termo de parceria X ... , Lei
....., parcela......, novalordeRS .........

Da anélise do processo da prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia ao responsdvel, restaram as
seguintes impropriedades:

1-
2
etc.

Descrever a situacao de irregularidade, relatérios, etc.

Sendo assim, diante das impropriedades apontadas, considera-se IRREGULAR, a presente prestacdo de
contas.

Sendo estas as consideragdes, submetem-se 0s autos a apreciacao de Vossa Senhoria.

Joinville, de de .

Nome responsdvel pela andlise

Funcao e Matricula

Nome e cargo da chefia imediata

Matricula



(Regular com ressalvas)

Processo:
Concedente:
Beneficiario:
Responsavel:
Nota Empenho:
PARECER n.:

Tratam os autos da prestagdo de contas dos recursos repassados por meio do termo de parceria X ... , Lei
....., parcela......, novalordeRS .........

Da anélise do processo da prestacdo de contas em epigrafe, apds diligéncia ao responsdvel, restaram as
seguintes impropriedades:

1-
2 -

etc.

Apesar dos apontamentos, verifica-se que tais restricoes decorrem da inobservancia de exigéncias
meramente formais, as quais ndo configuram ma aplicacio de Recursos Publicos, nem prejuizo ao
erario. Quanto aos documentos apresentados e considerando o relatério de execucao fisica e
cumprimento do objeto apresentado pela secretaria ordenadora da despesa, (Obs: informar o tipo
de relatério, emitido pela Comissao de Monitoramento e Avaliacdo) entende-se que os mesmos
comprovam adequadamente a aplicagdo dos recursos nas finalidades e objetivo para os quais foram
concedidos.

Sendo assim, diante das impropriedades apontadas, considera-se REGULAR COM RESSALVAS,a
presente prestacdo de contas, estando em condi¢des de ser aprovada de acordo com a referida parceria.

Sendo estas as consideracdes, submetem-se os autos a apreciacdo de Vossa Senhoria.

Joinville, de de .

Nome responsavel pela anélise

Funcdo e Matricula

Nome e cargo da chefia imediata

Matricula
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