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SECRETARIA	DE	ASSISTÊNCIA	SOCIAL

	
	
Unidade/Área:	Área	de	Suprimentos	e	Patrimônio

Total	de	Caixas:	04
Datas-Limite	Gerais:		Entre	os	anos	de	2007	e	2010
	
Unidade/Área:	Unidade	de	Planejamento	e	Gestão

Total	de	Caixas:	16
Datas-Limite	Gerais:		Entre	os	anos	de	2003	e	2014.
	
Unidade/Área:	Coordenação	Administrativa	dos	Conselhos	Tutelares

Código
Classificação Descrição Datas-Limite Gênero

Documental
Quantidade

(caixas
padrão)

Observações

02.05.04.06
Solicitação	de
Material	de
Estoque

Termo	de
entrega	de
material	e

atendimento	de
Solicitação	de
Material	de
Estoque

2010 Documento
textual 01 UAF.CAB	0003

02.05.04.01
Nota	Fiscal	de
fornecedor	de
material

Nota	Fiscal	de
fornecedor	-	3ª	e
4ª	vias	(vias	de
fisco	origem	e

destino)

2007	-	2010 Documento
textual 03

UAF.CAB	0004

UAF.CAB	0005

UAF.CAB	0021

Código
Classificação Descrição Datas-Limite Gênero

Documental
Quantidade

(caixas
padrão)

Observações

02.02.02.06
Dossiê	do
Estagiário

Documentos
Estagiários 2004	-2015 Textual 1	caixa 	

02.02.03.09
Controle	de
Frequência

Banco	de	Horas,
Folhas	Ponto	e

Acertos
Biométricos

2003-2015 Textual 13	caixas 	

02.02.02.08
Requisição	de

Pessoal

Requisições	de
contratação	de

pessoal
2013-2014 Textual 1	caixa 	

01.04.01.07
Folheto,cartaz	e

outros	
Material	de
divulgação 2011-2021 Textual 1	caixa

Foram
guardados	02

exemplares	para
amostragem
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Código
Classificação Descrição Datas-Limite Gênero

Documental
Quantidade

(caixas
padrão)

Observações

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.06.01
Prontuário

(documentação
produzida
durante	o

atendimento	/
acompanhamento
do(a)	Usuário(a)
no	serviço	no
Conselho
Tutelar

1995 Documento
textual 1 CTU	D54

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.06.01
Prontuário

(documentação
produzida
durante	o

atendimento	/
acompanhamento
do(a)	Usuário(a)
no	serviço	no
Conselho
Tutelar

1998 Documento
textual 4

CTU	D46
CTU	D50
CTU	D51
CTU	D52

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.06.01
Prontuário

(documentação
produzida
durante	o

atendimento	/
acompanhamento
do(a)	Usuário(a)
no	serviço	no
Conselho
Tutelar

1999 Documento
textual 1 CTU	D55

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.06.01
Prontuário

(documentação
produzida
durante	o

atendimento	/
acompanhamento
do(a)	Usuário(a)
no	serviço	no
Conselho
Tutelar

2004
	

Documento
textual 3

CTU	D47
CTU	D48
CTU	D49

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.06
Correspondencia
externa	[	Ofício,
Carta,	Aviso	de
recebimento	AR,
Requerimento	e

E-mail]

2013 Documento
textual 2

	
CTU	D56
CTU	D57

	
	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.07
Correspondência

interna
(Circular,	Aviso,
Comunicado,
Memorando,
Comunicação

Interna,
Convocatória,	E-

mail)

2014 Documento
textual 2

CTU	D59
CTU	D	63

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

04.01.01.06
Correspondencia
externa	[	Ofício,
Carta,	Aviso	de 2013 Documento

textual 1 CTU	D60
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Total	de	Caixas:	20
Datas-Limite	Gerais:	a	partir	do	ano	de	1995	a	2020.
	
Unidade/Área:	Unidade	de	Proteção	Social	Básica

Tutelar recebimento	AR,
Requerimento	e

E-mail]

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.06
Correspondencia
externa	[	Ofício,
Carta,	Aviso	de
recebimento	AR,
Requerimento	e

E-mail]

2018 Documento
textual 1 CTU	D61

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.06
Correspondencia
externa	[	Ofício,
Carta,	Aviso	de
recebimento	AR,
Requerimento	e

E-mail]

2016 Documento
textual 1 CTU	D65

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.06
Correspondencia
externa	[	Ofício,
Carta,	Aviso	de
recebimento	AR,
Requerimento	e

E-mail]

2017 Documento
textual 1 CTU	D58

	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.07
Correspondência

interna
(Circular,	Aviso,
Comunicado,
Memorando,
Comunicação

Interna,
Convocatória,	E-

mail)

2020 Documento
textual 2

CTU	D64
CTU	D53

	
	

04.01.06	Apoio
ao	Conselho

Tutelar

04.01.01.04
Controle	de
Benefícios
eventuais

2014 Documento
textual 1

CTU	D62
	
	

Código
Classificação Descrição Datas-Limite Gênero

Documental
Quantidade

(caixas
padrão)

Observações

04.01.01.01
Cadastro	Único
de	Usuários

Cadastro	Único 2018 Textual 01	Caixas 	

04.01.01.03
Solicitação	e
Prestação	de
contas	de
Benefícios
Eventuais

Auxílio
Passagem,
Auxílio	Funeral,
Auxílio
Natalidade,
Auxílio	Moradia,
Auxílio
Alimentação

2014,	2015,
2016,	2017,
2018,	2019,	2020

Textual 8	Caixas 	

04.01.01.04
Controle	de
benefícios
eventuais

Vale	Transporte,
Vale
Alimentação,	

2010,	2012,
2013,	2014,
2015,	2016,	2018

Textual 5	Caixas 	

04.01.01.06
Correspondência
externa	[Ofício,
Carta	(aviso	de

2008,	2009,
2010,	2011,
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recebimento
A.R.),
Requerimento	e
E-mail]

Ofícios,	E-mail,
Carta	(Aviso	AR)	

2012,	2013,
2014,	2015,
2016,	2017,
2018,	2019,	2020

Textual 5	Caixas 	

04.01.01.07
Correspondência
interna	(Circular,
Aviso,
Comunicado,
Memorando,
Comunicação
Interna,
Convocatória,	E-
mail)

Memorandos,	E-
mail,	Circular,
Comunicado
Interno

2008,	2009,
2010,	2011,
2012,	2013,
2014,	2015,
2016,	2017,
2018,	2019,2020

Textual 6	Caixas 	

04.01.01.08
Registro	de
presença
(LISTA).
Chamadas

Lista	de	Presença
e	Chamada

2009,	2011,
2012,	2013,	2014 Textual 05	Caixas 	

04.01.01.12
Planejamentos	de
ações	e	Grupos

Planejamentos	de
Ações	e	Grupos

2011,
2013,2015,2016,
2017,2018,	2019

Textual 03	Caixas 	

04.01.01.14
Cartas	de
anuência

Cartas 2013,	2014,
2017,	2018 Textual 02	Caixas 	

04.01.01.15
Plano	de	Ação Plano	de	Ação

2007,	2008,
2009,	2010,
2011,	2014,
2017,	2019,	2020

Textual 02	Caixas	 	

04.01.01.19
Planilha	de
Usuários	da
Assistência	Social

Planilha 2018,	2020 Textual 01	Caixa 	

04.01.01.22
Autorização	de
saída	de		usuário
(passeios,
eventos,	outros)

Autorização
Passeio 2012,	2014 Textual 02	Caixas 	

04.01.03.10
Pesquisa
(Execução)

Censo	SUAS 2010 Textual 01	Caixa 	

02.02.03.14
Protocolo

Protocolo	de
Recebimento	e
Entrega

2009,	2014,
2016,	2017,
2018,	2022

Textual 01	Caixa 	

02.04.01	.01
Autorização	de
Uso	de	Veículo

Autorização 2018 Textual 01	Caixa 	

02.04.01.08
Ficha	de	Vistoria
de	Veículos
Locados

Ficha 2020 Textual 01	Caixa 	

02.05.04.06
Solicitação	de
Material	de
Estoque

Solicitação
2016,	2018,
2019,	2020,
2021,	2022,	2023

Textual 02	Caixas 	

02.07.02.06	Lista
de	Postagens Lista 2013 Textual 01	Caixa 	

08.01.01.22
Controle	veículos

Controle	de
Veículos 2017,	2018 Textual 01	Caixa 	

13.01.02.17	Livro
de	registro	de
protocolos

Livro	de
Protocolo

2008,	2009,
2010,	2011,
2012,	2013,
2014,	2015, Textual 02	Caixas 	
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Total	de	Caixas:	55
Datas-Limite	Gerais:		Entre	os	anos	de	2007	e	2024.

	
Unidade/Área:	Gerência	da	Unidade	de	Proteção	Social	Especial
					

2016,	2017,
2021,	2022,	2023

13.01.09.08
Plano	de	trabalho

Plano	de
Trabalho 2009 Textual 01	Caixa 	

14.01.01.07
Termo	de
empréstimo

Termo 2014 Textual 01	Caixa 	

01.01.06.06
Controle	de
Consumo	de	gás

Recibos 2019,2020 Textual 01	Caixa 	

13.01.06.08
Ordem	de
Serviço

Recibos 2024 Textual 01	Caixa 	

13.01.08.03
Ouvidorias
Respondidas

Ouvidorias 2018,	2019,
2020,	2022 Textual 01	Caixa Cópias

Unidade/Área:	CREAS	1
Código

Classificação Descrição Datas-Limite Gênero
Documental

Quantidade
(caixas	padrão) Observações

04.01.01.03	-
Prestação	de
Contas	de
Benefícios
eventuais	-	2009
à	2015

Lista	de	vale
transportes
entregues	aos
usuários 	2015 Textual 1

Caixa	nº	148

04.01.01.03	-
Prestação	de
Contas	de
Benefícios
Eventuais	-	2016
à	2018

Lista	de	vale
transportes
entregues	aos
usuários 2018 Textual 1

Caixa	nº	149

04.01.01.09	-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2013

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2013 Textual 1

Caixa	n°	150

Cópia

04.01.01.09	-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2014

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2014 Textual 1

Caixa	n°	151

Cópia

04.01.01.09-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2015

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2015 Textual 1

Caixa	n°	152

Cópia

02.02.03.14	-
Protocolos	de
ATAS	2012	à
2017

Protocolos	de
Atas 2016 Textual 1

Caixa	n°	153

04.01.01.06	-
Correspondência
Externa	2019	/
04.01.01.07	-

Ofícios,
Memorandos,
Requerimentos, Caixa	n°	154
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Correspondência
Interna	2019

Carta	AR,	Avisos
e	e-mails 2019 Textual 1

04.01.01.06	-
Correspondência
Externa	2020	/
04.01.01.07	-
Correspondência
Interna	2020

Ofícios,
Memorandos,
Requerimentos,
Carta	AR,	Avisos
e	e-mails 2020 Textual 1

Caixa	n°	155

02.02.03.14	-
Protocolos	de
correspondências
:	Ofícios,
Memorandos,
Carta	AR,
Requerimentos,
Avisos	e	e-mail
2012	à	2017

Ofícios,
Memorandos,
Carta	AR,
Requerimentos,
Avisos	e	e-mail

2017 Textual 1 Caixa	nº	158
04.01.01.19-
Planilha	de
Usuários	da
Assistência	Social
-	2012	-	PAEFI

Listagem	de
Usuários
Inclusões	e
exclusões 2012 Textual 1 Caixa	nº	159

04.01.01.19-
Planilha	de
Usuários	da
Assistência	Social
-	2013	à	2015

Listagem	de
Usuários
Inclusões	e
exclusões 2015

Textual

1 Caixa	nº	160

04.01.01.09	-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2012

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2018 Textual 1

Caixa	nº	161

Cópia
04.01.01.19	-
Planilha	de
Usuários	da
Assistência
Social-	2016

Listagem	de
Usuários
Inclusões	e
exclusões 2016 Textual 1

Caixa	nº	164

Cópia

04.01.01.09-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2016

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2016 Textual 1

Caixa	nº	165

Cópia

04.01.01.09-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2017

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2017 Textual 1

Caixa	nº	166

Cópia

04.01.01.09-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2018

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2018 Textual 1

Caixa	nº	167

Cópia

04.01.01.09-
Relatório	Mensal
de	Atividades	-
RMA	-	2019

Dados
quantitativos	dos
serviços	-
encaminhados
para
Monitoramento 2019 Textual 1

Caixa	nº	168

Cópia
04.01.01.21	-
Termos	de
Recebimentos/Do
ações	2012-2013

Doações	de
Pessoas	Fisícas 2013 Textual 1 Caixa	nº	169
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Total	de	Caixas:	18
Datas-Limite	Gerais:		Entre	os	anos	de	2009	e	2019.

	
	

	
Este	 documento	 deverá	 ser	 assinado	pelo	Secretário	 da	Pasta,	 o	 presidente	 da	CSAD	e	 o	 responsável	 pela
Área	de	Gestão	Documental.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Eloir	Teixeira,	Coordenador(a),	em	27/04/2026,	às
08:12,	conforme	a	Medida	Provisória	nº	2.200-2,	de	24/08/2001,	Decreto	Federal	nº8.539,	de
08/10/2015	e	o	Decreto	Municipal	nº	21.863,	de	30/01/2014.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Carmela	Weinheimer	Rodrigues,	Servidor(a)
Público(a),	em	27/04/2026,	às	08:39,	conforme	a	Medida	Provisória	nº	2.200-2,	de
24/08/2001,	Decreto	Federal	nº8.539,	de	08/10/2015	e	o	Decreto	Municipal	nº	21.863,	de
30/01/2014.

Documento	assinado	eletronicamente	por	Valquiria	Viviani	Rodrigues	Backes	Forst,
Diretor	(a)	Executivo	(a),	em	18/05/2026,	às	16:14,	conforme	a	Medida	Provisória	nº	2.200-
2,	de	24/08/2001,	Decreto	Federal	nº8.539,	de	08/10/2015	e	o	Decreto	Municipal	nº	21.863,	de
30/01/2014.

A	autenticidade	do	documento	pode	ser	conferida	no	site	https://portalsei.joinville.sc.gov.br/	informando	o
código	verificador	29242806	e	o	código	CRC	A4564AA6.

Rua	Procópio	Gomes,	749	-	Bairro	Bucarein	-	CEP	89202-300	-	Joinville	-	SC	-	www.joinville.sc.gov.br
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