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INSTRUCAO NORMATIVA SEI

INSTRUCAO NORMATIVA SEI N 248/2026, DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO

Dispoe sobre as diretrizes gerais para a tramitacao eletronica do
processo Suprimentos - Requisicao de Compras, no ambito da
Administracao Publica Municipal.

O Secretario de Administracao e Planejamento, no uso de suas atribuicoes,
RESOLVE:
CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer que o processo de Suprimentos - Requisicido de Compras sera autuado e
tramitado, exclusivamente, no Sistema Eletronico de Informacoes - SEI.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS

Art. 22 O processo de Suprimentos - Requisicdo de Compras tem como unidade gestora
a Unidade de Andlise e Requisi¢goes de Compras da Secretaria de Administracao e Planejamento (SAP.ARC).

Art. 32 A Unidade de Andlise e Requisicdes de Compras, da Secretaria de Administracdo e
Planejamento, caberd, além do disposto em Instrugdo Normativa especifica, as seguintes agoes:

I - analisar e propor melhorias para a tramitacao eletronica do processo;
II - definir o nivel de acesso do processo e dos documentos;
IIT - definir o fluxo do processo; e

IV - solicitar ao érgao gestor do SEI a inclusdo e/ou alteracOes necessarias na parametrizacao
do sistema relativas ao processo.

CAPITULO III
DO PROCESSO

Art. 42 O processo de Suprimentos - Requisicdo de Compras, quanto ao nivel de acesso, sera
autuado como publico.



Art. 52 O fluxo operacional do processo e os documentos a ele relativos deverao seguir as
orientacoes na forma dos anexos.

Paragrafo unico. O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Joinville processara as suas compras de acordo com o seu fluxo interno, desde que inseridos os documentos
previstos no fluxo e explicitados nessa base de conhecimento, bem como deverao observar o disposto na
legislacao vigente aplicavel as compras publicas.

Art. 62 A unidade gestora do processo podera requerer documentos complementares que julgar
necessarios para a continuidade do tramite da devida instrugdo processual.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE COMPRAS

Art. 79 Os procedimentos para solicitacao de compras devem observar as disposicoes
da Instrugdo Normativa especifica.

§ 12 Havendo projetos e pranchas, estes devem ser digitalizados com as respectivas assinaturas
dos responsaveis e encaminhados, exclusivamente, por meio de documento eletrénico no processo SEI, sendo
facultado o encaminhamento de projetos e pranchas assinados eletronicamente mediante certificado digital
e/ou assinatura eletronica, que seja possivel realizacdao de consulta de autenticidade.

§ 22 Todos os documentos devem ser gerados no SEI, com excecao dos documentos emitidos por
outros sistemas, ou ainda documentos emitidos pelas entidades externas da Administracao Municipal.

Ricardo Mafra
Secretario de Administracdo e Planejamento

Anexo 1
Prefeitura de Joinville
Base de Conhecimento para os Processos

PROCEDIMENTO PARA SUPRIMENTOS - REQUISICAO DE COMPRAS

Qual é o tipo de processo?
Esta base de conhecimento esta relacionada com o processo Suprimentos - Requisicdo de Compras.
Qual é a unidade gestora do processo?

A unidade gestora do processo é a Unidade de Andlise e Requisicoes de Compras da Secretaria de
Administracao e Planejamento (SAP.ARC).

Quais sao as tarefas necessarias a execucao do processo?

Para a realizagdo deste processo existem 02 (duas) possibilidades a serem verificadas, relativas a inclusao de
documentos e a tramitacdo do processo, de acordo com a modalidade de compras e o regime juridico das
unidades.

1-Modalidade: Processo Licitatério e Dispensa de Licitacao (exclusivamente com base no art. 75

incisol eIl dalei 14.133/2021)

Para a realizagdo deste processo, a unidade solicitante, ao constatar a necessidade das compras, efetuard o
planejamento de compras, que é um ato que escolhe e organiza as acbes, visando antecipar os resultados
esperados. Sequencialmente, deverd autuar o processo no SEI, do tipo Suprimentos - Requisicdao de Compras.

A unidade solicitante, para incluir os documentos devera verificar o fluxo do processo, de acordo com a
unidade processante do processo licitatdrio e, se o objeto da compra é para Aquisi¢cdo ou Servigo, Aquisicao
vinculada a Tecnologia da Informacao ou Obras e Servigos de Engenharia.



Se, 0 objeto da compra for:

e Aquisicao ou Servico, os documentos a serem inclusos sdo: Documento de Formalizacdo de
Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Fontes de Preco, Orgcamentos Planilhados,
Andlise de Riscos, Mapa/Matriz de Riscos e Avaliacao do Programa de Integridade de Terceiros (conforme
o caso), Requisicdo de Compras Validada, Despacho e outros documentos complementares aplicaveis em
virtude da legislacao.

e Aquisicao vinculada a Tecnologia da Informacao, os documentos a serem inclusos sdo: Documento de
Formalizagcdao de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, , PET (para os casos de aquisi¢cdo de equipamentos)
e Termo de Referéncia, Fontes de Prego, Orgamentos Planilhados, Andalise de Riscos, Mapa/Matriz de
Riscos e Avaliacao do Programa de Integridade de Terceiros (conforme o caso), Requisicao de Compras
Validada, Despacho e outros documentos complementares aplicdveis em virtude da legislacao.

¢ Obras e Servicos de Engenharia, os documentos a serem inclusos sao: Documento de Formalizacdao de
Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Memorial Descritivo, Anexo - Informacdoes Complementares,
Pranchas ou Projetos, ART dos Projetos, Declaracao de Identificacdo do Projeto Basico e/ou
Executivo, Planilhas Orcamentarias, ART dos Orgcamentos, Fontes de Preco conforme o objeto e a dotagdo
orcamentaria, Cronograma de Execucao, Andlise de Riscos, Mapa/Matriz de Riscos e Avaliacao do
Programa de Integridade de Terceiros (conforme o caso), Requisicao de Compras Validada, Despacho e
outros documentos complementares aplicaveis em virtude da legislagao.

Apods, a inclusao, os documentos deverao ser assinados. A Requisicao de Compras validada e o Despacho
deverdao ser assinados pelo ordenador da despesa. E os demais documentos, assinados pelos respectivos
signatarios solicitantes do processo de compras.

Apoés, a assinatura dos documentos devera ser verificada a fonte de recurso para que seja verificado se é
necessaria a inclusdo de documentos adicionais.

Se o recurso para a compra for um convénio, financiamento ou um contrato de repasse, deverdo ser inclusos
os seguintes documentos: copia do convénio ou financiamento ou contrato de repasse, plano de trabalho,
eventuais aditivos e lei autorizativa, se houver.

Se a compra for vinculada a Administracao Direta, Hospital Municipal Sao José - HMS]J e
Departamento de Transito de Joinville - DETRANS, incluindo seus Fundos, sequencialmente o processo
devera ser enviado para a Secretaria de Administracdo e Planejamento, Gabinete (SAP.GAB).

Apdés o recebimento do processo na (SAP.GAB), o pedido de compras serda analisado para verificar se a
solicitacao de compras ja estd vinculada a lista de compras corporativas em andamento, possibilitando que as
requisicoes possam ser vinculadas em um unico processo licitatério, no que diz respeito aos processos
da Administracao Direta, Hospital Municipal Sao José - HMS] e Departamento de Transito de
Joinville - DETRANS, incluindo seus Fundos.

Posteriormente, serda incluso o documento Despacho e o processo serda encaminhado para a unidade
competente de acordo com o objeto da compra.

Se o objeto da compra for uma aquisicao ou servico, aquisicdo relacionada a tecnologia da informagao,
servico de engenharia ou obra, o processo serd encaminhado a Secretaria de Administracdo e Planejamento,
Unidade de Andlise e Requisi¢goes de Compras (SAP.ARC). Na Unidade de Andlise e Requisicoes de Compras o
processo terd a tomada de ciéncia do(a) Gerente da Unidade e, sequencialmente, serd encaminhado para a
Area de Requisicdo de Compras da Unidade de Andlise e Requisicdo de Compras (SAP.ARC.ARE) ou para a
Area de Engenharia da Unidade de Anélise e Requisicdo de Compras (SAP.ARC.AEN), onde o processo sera
atribuido para o servidor responsavel por proceder com a Andlise de Requisitos.

Se o processo necessita de andlise técnica, a Area de Requisicdo de Compras ou Area de Engenharia da
Unidade de Andlise e Requisicbes de Compras da Secretaria de Administracdo e Planejamento
(SAP.ARC.ARE/SAP.ARC.AEN) incluird um documento do tipo Memorando (aquisi¢do ou servigo relacionado a
tecnologia da informagdo) ou Despacho (servigo de engenharia), assinard e encaminhard para a unidade
técnica responsavel, de acordo com o objeto da contratacao.

Se o recurso é oriundo de convénio, financiamento ou contrato de repasse, o processo devera ser enviado para
a Secretaria de Administragdo e Planejamento, Unidade de Convénios (SAP.CVN). A respectiva unidade ira
efetuar a analise global da solicitacdao no que diz respeito a adequacdo do processo de compras a execucao do
convénio, financiamento ou contrato de repasse.

Se na andlise for constatado que o processo Suprimentos - Requisicdo de Compras requer
alteracoes/correcao ao disposto no convénio, financiamento ou contrato de repasse sera incluso o
documento Memorando, o qual serd assinado e enviado para a unidade solicitante, informando quais os
requisitos que nao estdo sendo atendidos e que portanto devem ser readequados. O processo sera
encaminhado para a unidade solicitante para que faga as adequagOes necessarias e, posteriormente, proceda
com o processo de compras.

Se na analise for constatado que o processo ndo requer alteragées/corregao, portanto, atende ao disposto no
convénio, financiamento ou contrato de repasse, sera incluso o documento Parecer, o qual serd assinado e
enviado para a SAP.ARC.ARE, informando a admissibilidade do processo de compras ao convénio,
financiamento ou contrato de repasse.

Se a compra for vinculada a Administracao Direta, Hospital Municipal Sao José - HMS] e
Departamento de Transito de Joinville - DETRANS, incluindo seus Fundos, o processo sera analisado




quanto aos requisitos de admissibilidade.

Se na andlise for constatado que o processo de Requisicao de Compras nao atende aos dispositivos legais
vigentes, serd incluso o documento Memorando/Oficio, o qual serd assinado e enviado para a unidade
solicitante, informando quais os requisitos que nao estao sendo atendidos, e que, portanto, devem ser
readequados. O processo serd encaminhado para a unidade solicitante para que fagca as adequacgoes
necessarias e, posteriormente, reenvie o processo.

Se na andlise for constatado que o processo atende aos dispositivos legais vigentes, aplicaveis ao
procedimento de compras publicas, serd incluso o documento Andlise de Requisitos.

Apds, serd incluso o documento Despacho, o qual sera assinado e o processo enviado para a Secretaria de
Administracao e Planejamento, Gabinete (SAP.GAB).

Na SAP.GAB serd incluso um despacho solicitando a Unidade de LicitacOes da Secretaria de Administracao e
Planejamento (SAP.LCT) os devidos encaminhamentos para que seja dado continuidade aos tramites
licitatérios, com a escolha da modalidade mais adequada.

O referido processo de Suprimentos - Requisicdo de Compras sera concluido e autuado o processo de
Suprimentos - Processo Licitatorio.

2-Modalidade: Dispensa de Licitacao - Art. 75, incisos IIT a XVI da ILei 14.133/2021 e Inexigibilidade

de Licitacao
Para a realizagao deste processo, a unidade solicitante, ao constatar a necessidade das compras, efetuara o

planejamento de compras, que é um ato que escolhe e organiza as acgbes, visando antecipar os resultados
esperados. Sequencialmente, deverd autuar o processo no SEI, do tipo Suprimentos - Requisicdao de Compras.

A unidade solicitante, para incluir os documentos, devera verificar o fluxo do processo de acordo com a
unidade processante do processo licitatdrio e, se o objeto da compra é para Aquisi¢cdo ou Servigo, Aquisicao
vinculada a Tecnologia da Informacdo ou Obras e Servigos de Engenharia.

Se o objeto da compra for:

e Aquisicao ou Servico, os documentos a serem inclusos sdo: Documento de Formalizacdo de
Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Justificativa para Dispensa ou Justificativa para
Inexigibilidade, Termo de Referéncia, Fontes de Prego, Orcamentos Planilhados, Andlise de
Riscos, Mapa/Matriz de Riscos e Avaliacao do Programa de Integridade de Terceiros (conforme o
caso), Requisicdo de Compras Validada, Despacho e outros documentos complementares aplicaveis em
virtude da legislacao.

e Aquisicao vinculada a Tecnologia da Informacao, os documentos a serem inclusos sdao: Documento de
Formalizacdao de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Justificativa para Dispensa ou Justificativa para
Inexigibilidade, Padrdao de Especificacdo Técnica - PET e Termo de Referéncia, Fontes de Preco,
Orcamentos Planilhados, Analise de Riscos, Mapa/Matriz de Riscos e Avaliacdo do Programa de Integridade
de Terceiros (conforme o caso), Requisicao de Compras Validada, Despacho e outros documentos
complementares aplicaveis em virtude da legislagéo.

¢ Obras e Servicos de Engenharia, os documentos a serem inclusos sao: Documento de Formalizacdao de
Demanda e Estudo Técnico Preliminar, Justificativa para Dispensa ou Justificativa para
Inexigibilidade, Memorial Descritivo, Anexo - Informacdes Complementares, Pranchas ou Projetos,
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART dos Projetos, Declaracao de Identificacdo do Projeto Bésico
e/ou Executivo, Planilhas Orgamentdarias, ART dos Orcamentos, Fontes de Preco conforme o objeto e a
dotacdo orcamentdria, Cronograma de Execucgdo, Andlise de Riscos, Mapa/Matriz de Riscos e Avaliacao do
Programa de Integridade de Terceiros (conforme o caso), Requisicao de Compras Validada, Despacho e
outros documentos complementares aplicaveis em virtude da legislacgao.

Apébs a inclusdo os documentos deverdao ser assinados. A Requisicdo de Compras validada e o Despacho
deverdao ser assinados pelo ordenador da despesa. E os demais documentos, assinados pelos respectivos
signatarios solicitantes do processo de compras.

Apoés a assinatura dos documentos devera ser verificada a fonte de recurso para que seja verificado se é
necessaria a inclusdo de documentos adicionais.

Se o recurso para a compra for um convénio, financiamento ou um contrato de repasse deverao ser inclusos
os seguintes documentos: copia do convénio ou financiamento ou contrato de repasse, plano de trabalho,
eventuais aditivos e lei autorizativa, se houver.

Se a compra for vinculada a Administracao Direta, Hospital Municipal Sao José - HMS]J e
Departamento de Transito de Joinville - DETRANS, incluindo seus Fundos, sequencialmente o processo
devera ser enviado para a Secretaria de Administragédo e Planejamento, Gabinete (SAP.GAB).

Apds o recebimento do processo na (SAP.GAB), o pedido de compras serd analisado para verificar se a
solicitacdo de compras ja estd vinculada a lista de compras corporativas em andamento, possibilitando que as
requisicoes possam ser vinculadas em um unico processo licitatério, no que diz respeito aos processos
da Administracao Direta, Hospital Municipal Sdao José - HMS] e Departamento de Transito de
Joinville - DETRANS, incluindo seus Fundos.



Posteriormente serd incluso o documento Despacho e o processo serd encaminhado para a unidade
competente de acordo com o objeto da compra.

Se o objeto da compra for uma aquisicao ou servico, aquisicdo relacionada a tecnologia da
informacéao, servico de engenharia ou obra, o processo sera encaminhado a Secretaria de Administracao e
Planejamento, Unidade de Andlise e Requisicdo de Compras (SAP.ARC). Na Unidade de Andlise e Requisicdo
de Compras (SAP.ARC) o processo tera a tomada de ciéncia do(a) Gerente da Unidade e, sequencialmente,
serd encaminhado para a Area de Requisicdo de Compras da Unidade de Andlise e Requisicdo de
Compras (SAP.ARC.ARE) ou para a Area de Engenharia da Unidade de Anélise e Requisicdo de
Compras (SAP.ARC.AEN), onde o processo serd atribuido para o servidor responsavel por proceder com a
Andlise de Requisitos.

Se o processo necessita de andlise técnica, a Area de Requisicio de Compras ou Area de Engenharia da
Unidade de Andlise e Requisicdo de Compras (SAP.ARC.ARE/SAP.ARC.AEN) incluird um documento do tipo
Memorando (aquisicdo ou servigo relacionado a tecnologia da informacdo) ou Despacho (servico de
engenharia), assinard e encaminhard para a unidade técnica responsavel, de acordo com o objeto da
contratagao, para que essa elabore o respectivo parecer.

Se o recurso é oriundo de convénio, financiamento ou contrato de repasse, o processo devera ser enviado para
a Secretaria de Administracdo e Planejamento, Unidade de Convénios (SAP.CVN). A respectiva unidade ird
efetuar a andlise global da solicitagdo, no que diz respeito a adequagao do processo de compras a execugao do
convénio, financiamento ou contrato de repasse.

Se na andlise for constatado que o processo Suprimentos - Requisicdo de Compras requer
alteracoes/correcao ao disposto no convénio, financiamento ou contrato de repasse, sera incluso o
documento Memorando, o qual serd assinado e enviado para a unidade solicitante informando quais os
requisitos que ndo estdo sendo atendidos e que portanto devem ser readequados. O processo sera
encaminhado para a unidade solicitante para que faga as adequacdes necessarias e, posteriormente, proceda
com o processo de compras.

Se na andlise for constatado que o processo ndo requer alteragées/correcao, portanto atende ao disposto no
convénio, financiamento ou contrato de repasse, sera incluso o documento Parecer, o qual sera assinado e
enviado para a SAP.ARC.ARE, informando a admissibilidade do processo de compras ao convénio,
financiamento ou contrato de repasse.

Se a compra for vinculada a Administracao Direta, Hospital Municipal Sao José - HMS] e
Departamento de Transito de Joinville - DETRANS, incluindo seus Fundos, o processo sera analisado
quanto aos requisitos de admissibilidade.

Se na analise for constatado que o processo Requisicdo de Compras nao atende aos dispositivos legais
vigentes, serd incluso o documento Memorando/Oficio, o qual serd assinado e enviado para a unidade
solicitante, informando quais os requisitos que nao estdao sendo atendidos e que portanto, devem ser
readequados. O processo serd encaminhado para a unidade solicitante para que faga as adequacgoes
necessarias e, posteriormente, reenvie o processo.

Se na andlise for constatado que o processo atende aos dispositivos legais vigentes, aplicaveis ao
procedimento de compras publicas, e o processo podera serd encaminhado para contratagdo, sendo incluido
um documento do tipo andlise de requisitos e um documento do tipo despacho, o qual serd assinado e enviado
para a Secretaria de Administracao e Planejamento, Gabinete (SAP.GAB).

Na SAP.GAB serd incluso um despacho solicitando a Unidade de LicitagOes da Secretaria de Administracao e
Planejamento (SAP.LCT) os devidos encaminhamentos para que seja dado continuidade aos tramites para
contratacao.

O referido processo de Suprimentos - Requisicdo de Compras sera concluido e autuado o processo de
Suprimentos - Processo Licitatorio.

Quando em qualquer uma das modalidades acima descritas for necessario solicitar o Padrao de Especificacédo
Técnica (PET), deverda ser autuado o referido processo e inseridos os documentos Justificativa para
Contratagdo e Memorando explicitando a solicitacdo do PET e o processo encaminhado a Secretaria de
Administracao e Planejamento, Unidade de Gestdao (SAP.UNG) para que a mesma providencie o PET solicitado
e o inclua como um documento do processo. Sequencialmente o processo sera devolvido a unidade solicitante
com o PET para que realize os devidos encaminhamentos.

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Joinville, processara as suas
compras de acordo com o seu fluxo interno, desde que inclusos os documentos previstos no fluxo e
explicitados nessa base de conhecimento, bem como deverao considerar o disposto na legislacao vigente
aplicavel as compras publicas.

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?

O processo de Suprimentos - Requisicdo de Compras para ser realizado necessita que seja efetuado o
Planejamento de Compras e que atenda ao disposto nas legislagdes vinculadas as compras publicas.

Quais sao os documentos necessarios a esse tipo de processo?

O processo de Suprimentos - Requisicao de Compras e sua tramitacao serao compostos pelos documentos
indicados no Anexo III - Mapa de Documentos da presente Base de Conhecimento, e outros documentos
complementares que se fizerem necessarios e a unidade gestora do processo julgar conveniente solicitar.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?



Decreto n2 21.863, de 30 de janeiro de 2014, que institui o Sistema Eletrénico de Informacgées - SEI.
Legislacao de Licitagoes (Lei 12.232/2010, Lei 14.133/2021) entre outras aplicaveis as compras publicas.

Decreto n° 64.109, de 18 de dezembro de 2024 que aprova a Instrugdo Normativa n2 03/2024, da Secretaria
de Administragdo e Planejamento, que dispde sobre os processos para contratagdes publicas, compreendendo
a fase preparatéria, externa, procedimentos auxiliares, a formalizacao e execucdo dos contratos e Atas de
Registro de Precos - ARP e demais procedimentos relacionados as contratacbes publicas, no ambito do
Administracdo Publica direta e indireta, com excec¢do do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Publicos do Municipio de Joinville e Companhia Aguas de Joinville, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Instrucdo Normativa n? 03/2024 da Secretaria de Administracdao e Planejamento, que dispde sobre os
processos para contratagdes publicas, compreendendo a fase preparatéria, externa, e procedimentos
auxiliares, a formalizacdo e execucao dos contratos e Atas de Registro de Precos - ARP e demais
procedimentos relacionados as contratagdes publicas, no dmbito do Administracao Publica direta e indireta,
com excecao do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Joinville e Companhia
Aguas de Joinville, nos termos da Lei n? 14.133/2021.
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Anexo I1
Mapa de Contexto

Enviar
? o faz?
Quem que faz para?
Unidade da Diagnostica a necessidade de compra e efetua o
: SAP.GAB
PM] planejamento de compras
SAP.GAB Analisa se vincula as compras e encaminha para andlise SAP.ARC
SAP ARC Analisa os requisitos de admls.s%blhtlia'de, encaminha para o %
processo licitatério

Anexo II1
Mapa de Documentos

Tipo de Conteudo
Documento
Requisicado de

Compras Consolida as informag6es da compra

Validada

Documento inicial para fins de aquisi¢cdo de produtos, servigos ou
obras pela Administracdao Municipal, elaborado pela Unidade
interessada da Secretaria ou Autarquia requisitante, composto da
justificativa que respalde a contratagdo observando os beneficios
pretendidos com vistas ao atendimento do interesse publico, com a
estimativa da quantidade a ser contratada, da previsédo do inicio da
prestacdo de servicos ou da entrega dos produtos, e do valor
previsto para a contratagao

Documento de
Formalizacao de
Demanda

Documento que constitui a primeira etapa da fase preparatéria da
contratagdo, compreendendo o planejamento do atendimento da
necessidade suscitada pelo Documento de Formalizagdo de
Estudo Técnico | Demanda, com o objetivo de definir a necessidade a ser atendida e a

Preliminar melhor solugdo aplicavel ao caso, observados os principios basilares
da Administracdo Municipal e as condigcbes técnicas,
mercadoldgicas, econémicas, anélise de riscos e de gestao
contratual que possam interferir na contratagao.

Documento que consiste no procedimento de identificar, analisar,

Andlise de avaliar, tratar, registrar, monitorar e comunicar potenciais eventos
Riscos ou situagdes, que em caso de ocorréncia, possam causar prejuizo a
contratacgdo.

Documento que contém a identificagdo e a andlise dos principais
riscos, consistindo na compreensao da natureza e determinacao do
Mapa de Riscos nivel de risco, que corresponde a combinagdo do impacto e de suas

probabilidades que possam comprometer a efetividade da
contratagao, bem como o alcance dos resultados pretendidos.




Avaliacao do Compreende o acompanhamento da implantacdo e manutencao do
Programa de Programa de Integridade nos termos da Lei 8.772/2019 e do Art.24,

Integridade de §4¢° da Lei 14.133/2021.
terceiros

Demonstra as necessidades da Administracao, permite a correta

Termo de elaboragdo da proposta pelo licitante, viabiliza a execugao do objeto,
Referéncia viabiliza a competitividade e privilegia o principio da isonomia e
evita aquisigOes irracionais, desperdicadas e desnecessarias.
Fontes de Preco Demostram a realidade dos pregos praticados no mercado
Orcamentos Demonstram a média dos pregos praticados no mercado, obtidos a
Planilhados partir das fontes de prego
PET Apresenta os requisitos exigiveis para o fornecimento de um
equipamento de tecnologia da informacao
Memorial Conjunto de elementos que caracteriza a obra, ou o servigo ou o
Descritivo complexo de obras ou servigos objeto da licitagdo

Documento que contém informagoes complementares ao Memorial
Descritivo elaborado pelo responsével técnico, o qual contém os

Anexo - A ~ s e g
. elementos referentes a gestao contratual e ao processo licitatorio
Informacodes . ~ . .
Complementares em si (mas qug nao envolveim elemenFos técnicos), em atendimento
ao que preconiza a Instru¢ao Normativa n2 03/2024, aprovada pelo
Decreto n.2 64.109/2024, ou norma que a suceder.
Pranchas ou Apresentam a representacdo esquematica da obra com a aprovagao
Projetos dos érgdos competentes
Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT), da elaboragao de projetos,
ART dos memoriais descritivos, especificagoes técnicas, termos de
Projetos referéncia, de acordo com a regulamentagdo do Conselho Federal de
Engenharia e Agronomia (CONFEA) ou do Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil (CAU/BR)
Declaracao de Declaracao do engenheiro autor do projeto ou engenheiro
Identificacdo do | responsavel, relacionando as pecgas técnicas e identificando-as como
Projeto Bésico projeto bésico e/ou projeto executivo, nos termos dos arts. 62 e
e/ou Executivo 18 da Lein.2 14.133/2021.
Planilhas Expressa a composi¢do dos custos unitarios nos casos de obras e
Orgamentarias servigos

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de
ART dos Responsabilidade Técnica (RRT), dos orgamentos de referéncia, de
acordo com a regulamentacdo do Conselho Federal de Engenharia e

Orgamentos Agronomia (CONFEA) ou do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
do Brasil (CAU/BR)
Cronograma de Cronograma fisico-financeiro da execugéo da obra ou servigo de
Execucao engenharia a ser contratado
Justificativa
para (]e)/i)slll)ensa Apresenta a justificativa da modalidade licitatoéria e a
Inexigibilidade fundamentacédo juridica para a execucdao da mesma

de Licitagao

E o documento no qual o gestor aprova a contratagao e os
documentos da fase preparatéria da contratagdo, em especial o
Documento de Formalizagdo de Demanda, Termo de Referéncia, ou
Anexo - Informagoes Complementares (quando couber), entre outros

Despacho

Esta publicagao possui como anexo(s) o(s) documento(s) SEI n? 26313975 e 26313982.

eil_ -4 Documento assinado eletronicamente por Ricardo Mafra, Secretario (a), em 20/06/2026, as
;sjsin.nu:: Llﬂ if;* [j 09:38, conforme a Medida Proviséria n? 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n28.539, de
eletrénica --'3.’%;;....1-__ 08/10/2015 e o Decreto Municipal n® 21.863, de 30/01/2014.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.joinville.sc.gov.br/ informando o
SIS codigo verificador 29763427 e o cédigo CRC CODAE24B.
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