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Conceito

As reunides dos Conselhos do IPREVILLE constituem instancia formal de deliberacao,
acompanhamento e fiscalizagdo da gestdao administrativa, financeira e previdencidria, assegurando a
participacao colegiada nas decisdes estratégicas da autarquia.

Sao instrumentos essenciais para garantir a legalidade, a transparéncia, o controle institucional e a
governanga do Instituto, com registros formais por meio de atas, que asseguram rastreabilidade,
memoria institucional e validade administrativa das decisdes tomadas.

Objetivos

Estabelecer o procedimento padrao para convocagdo, realizagdo, registro, formalizagdo e
arquivamento dos documentos relacionados aos Conselhos do IPREVILLE, assegurando organizacgao,
transparéncia, regularidade e conformidade com seus respectivos Regimentos Internos.

Aplicagdo Execug¢ao

Mensal Assessoria Técnica

Materiais Necessarios

. Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI;
. Rede interna do Ipreville;
= E-mail corporativo.

Siglas Utilizadas

SEl — Sistema Eletronico de Informacao

Descri¢do do Processo

1. Preparagao e Convocagao:

1.1 A convocagdo para as reuniées dos Conselhos é elaborada no Sistema Eletrénico de
Informacodes (SEl), por meio de documento denominado “convocacdo”;

1.1.1 Tipo de processo SEl: Gestdao — Conselhos Municipais;

1.1.2 Apds sua elaboracdo, a convocacdo é assinada eletronicamente pelo Presidente do
respectivo Conselho.

1.2 Prazo:

- A convocacao é enviada de acordo com o prazo estabelecido em cada Regimento Interno.

1.3 Conteudo da Convocacao:

- A convocagao deve obrigatoriamente conter:

- Data, horario e formato da reunido (presencial, online ou hibrida);

- Local (quando presencial);

Rua Otto Boehm, 442 — América — 89201-700
Contato: (47)3423-1900 — presidente@Ipreville.sc.gov.br
www.lpreville.sc.gov.br




Ipreville — Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos do Municipio de Joinville

- Preféitur.a de
Ipreville  Joinville

- Pauta dos itens a serem tratados.

1.4 Envio e Registro:

- A convocagao deve ser encaminhada aos conselheiros titulares e suplentes por e-mail
institucional;

- No corpo do e-mail sdo registradas orientagdes quanto a confirmagao de presenga, link de
acesso a reunido (quando necessario) e anexados documentos/relatérios relacionados a
pauta.

2. Realizagdo da Reuniao:

2.1 Abertura:

- Areunido é iniciada pelo Presidente do Conselho, com:

- Registro de presenga;

- Verificagdo de quérum;

- Leitura, discussao e aprovagao da ordem do dia;

- Andamento dos trabalhos de acordo com a pauta.

2.2 Discussao dos Itens da Pauta:

- As apresentagbes sdao realizadas por representantes da area afim e abertas para
esclarecimentos de duvidas, se houver.

2.3 Deliberacgoes:

- Os itens passiveis de deliberacdo, sdo inicialmente colocados em discussdo e posterior
votacdo, sendo o resultado devidamente registrado em ata.

3. Elaboracao da Ata:

3.1 Responsavel:

- Assessor Técnico do Ipreville.

3.2 Conteudo da Ata:

- A ata deve conter:

- Namero sequencial (ex.: 3862 ATA);

- Modalidade (reunido ordinaria ou extraordinaria);

- Data, hordrio, local e formato;

- Registro de presencas, auséncias e justificativas;

- Relato e objetivo dos assuntos tratados;

- Texto das deliberagdes;

- Informes gerais;

- Encerramento.

3.3 Conferéncia e Assinatura Eletrénica:

- Apés redigida, a ata deve ser submetida a analise prévia dos conselheiros para posterior
assinatura no Sistema SEI.

4. Assinatura e Registro:
4.1 Assinatura da Ata:
- A ata é assinada pelos conselheiros presentes na reuniao.

5. Divulgagao e Publica¢ao:
5.1 Encaminhamentos Institucionais:
- Quando cabivel, extratos ou deliberacdes poderdo ser encaminhados:
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- A Diretoria Executiva;

- Ao Comité de Investimentos;

- As 4reas administrativas do IPREVILLE;

- A Controladoria;

- A Secretaria da Previdéncia/MPS;

Para fins de prestacao de contas.

5.2 Publicagao:

- Apds assinada a versdo definitiva da ata devera ser publicada no site do Ipreville;

- Aba site Conselho Deliberativo: https://www.ipreville.sc.gov.br/pagina/42/atas-do-conselho-
administrativo

- Aba site Conselho Fiscal: https://www.ipreville.sc.gov.br/pagina/43/atas-do-conselho-fiscal.

Consideragdes

As reunides dos Conselhos do IPREVILLE sdo instrumentos fundamentais de governanga,
controle e deliberagdo no ambito do Regime Préprio de Previdéncia Social, assegurando a
participacdo efetiva dos conselheiros no acompanhamento da gestdo administrativa,
financeira, atuarial e previdencidria do Instituto.

A adoc¢do de procedimentos padronizados para convocagdo, realizagao, registro e
arquivamento das reunides contribui para a transparéncia dos atos, a rastreabilidade das
decisdes e o fortalecimento da responsabilidade institucional, além de atender as exigéncias
legais e as diretrizes do Pré-Gestdo RPPS.

O cumprimento rigoroso dos prazos regimentais, a organizacao das pautas e a formalizacdo
por meio de atas devidamente assinadas garantem seguranca juridica as deliberacdes,
promovendo eficiéncia administrativa e confiabilidade na atuacdo dos Conselhos, em beneficio
da gestdo e dos segurados do IPREVILLE.

Referéncias

= Manual do Pro Gestdo RPPS (versdo atualizada)
= Regimento Interno IPREVILLE

Anexos

Fluxograma — GAB.DEX - 11 Reunides dos Conselhos Deliberativo e Fiscal
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