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Companhia Aguas de Joinville

CONCURSO PUBLICO - EDITAL 001/2019
ANEXO 02

Descricdes Sumarias dos Cargos

Cargos do Nivel de Ensino Fundamental:

Agente Operacional

Auxiliar na abertura de valas;

Auxiliar nos servigos de desobstrucéo;

Auxiliar em servicos de instala¢des, ampliagdes e consertos de redes de agua, esgotos e ramais prediais;

Efetuar limpeza em canteiros e obras;

Auxiliar e promover a limpeza e manutencéo da higiene e conservagédo do ambiente das unidades da CIA;

Auxiliar no preparo de massa, rejuntar tijolos e fazer reboco;

Carregar e descarregar caminhdes;

Efetuar servico de ajardinamento, manutencdo de paredes, pinturas e limpeza de patio de obras;

Ajudar na execucao dos servicos em oficinas de manutencdo de maquinas, motores, veiculos e equipamentos em
geral;

Efetuar manutenc@o em po portas, janelas, fechaduras, etc;

Executar a montagem, desmontagem e transporte de méveis internamente;

Auxiliar nos servigos de montagem, desmontagem e manutencao preventiva e ostensiva de equipamentos eletro-
mecanicos, bem como transportar os respectivos equipamentos;

Transportar manualmente equipamentos, ferramentas e materiais;

Auxiliar em servigos de desmontagem e montagem de maquinas, motores, dentre outros;

Efetuar limpeza e lubrificac&o de pecas em geral;

Zelar pelos equipamentos e materiais disponiveis;

Transportar e armazenar materiais de consumo (café, papel higiénico, etc.) na mesma unidade ou entre as unidades
da CIA;

Envasar copos de agua;

Solicitar, quando necessario, outros servicos de manutengao;

Receber de materiais diversos, providenciando o transporte e distribui¢éo;

Realizar servigcos auxiliares de forma que as atividades sejam desenvolvidas em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos, de qualidade, seguranca, meio ambiente e sadde;

Executar intervencdes no cavalete, corte e religacao.

Auxiliar nos servicos de desobstrucéo;

Instalar e substituir hidrébmetros e lacres.

Efetuar limpeza de caixa padrao.

Instalar e substituir tampa de caixa padrao.

Realizar verifica¢ao e vistoria prévia

Informar anomalias em ligacdes ativas e inativas.

Entregar comunicado de corte e correspondéncias enviadas pela Companhia.

Dirigir automdvel e/ou moto quando solicitado para as atividades;

Executar outras atividades que estejam relacionadas a sua area de atuacao;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Auxiliar Técnico Operacional

Aucxiliar/executar a instalacao e remanejamento de ramais de ligacdo de agua e esgoto;
Aucxiliar/executar a intervencao de cavalete e instalacao e substituicdo de hidrémetros;
Executar servigos de ampliacdo de rede incluindo a escavacdo manual de valas;
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Realizar vistorias;

Efetuar a limpeza em reservatoérios, decantadores e barragens;

Desenvolver atividades auxiliares de operacéo nas unidades operacionais de sistemas de dgua ou esgoto;

Efetuar manobras e descargas de redes;

Executar pesquisas de vazamentos e vistorias em ligacdes de agua e esgoto;

Desenvolver atividades de operacao de conjuntos moto-bombas em estacées elevatorias;

Efetuar limpeza dos equipamentos e do local de trabalho, incluindo patios e demais instalacdes;
Carregar/descarregar materiais e equipamentos;

Executar a limpeza de grades e vertedouros e controlar o nivel dos reservatorios;

Auxiliar na execucéo de servicos de manutencéo em redes e equipamentos;

Realizar coleta de amostras;

Registrar dados operacionais em sistemas informatizados;

Executar outras atividades correlatas;

Dirigir veiculos.

Elaborar/participar na elaboracao de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Encanador(a)

.

.

.

Atuar em servigos de instalagdo, manutencéo, remanejamento e prolongamento de redes de agua e esgoto;
Efetuar ligacdes, substituicdo, reparos e desobstrucdo de ramais domiciliares de 4gua e esgoto;

Serrar tubos, fazer roscas, vedar e conectar encanamentos;

Executar instalagbes e intervengdes no ramal predial, bem como registros, cavaletes, hidrdmetros, curvas, luvas,
entre outros;

Orientar e/ou executar abertura, dimensionamento, escoramento e sinalizagdo de valas, inclusive com escavacgéo
manual;

Efetuar pesquisa quanto ao local onde € feita a comparacao entre a presséo e a altura;

Analisar os pontos que meregam uma varredura, a qual é efetuada com o auxilio de uma haste de escuta;
Realizar geofonamento, utilizando o geofone mecanico ou eletrénico para localizacao de ramais e redes de agua;
Realizar levantamento e instalagdo de cavalete e deslocamento para padronizagéo de ligacdes de agua.

Executar cortes e ligagdo no ramal e supresséao de ligacdes de agua.

Dirigir automdvel e/ou moto quando solicitado para as atividades;

Repassar ao superior hierarquico quanto a existéncia de vazamentos;

Efetuar limpeza dos filtros dos boosters, fazendo ajustes se necessario;

Transportar manualmente equipamentos, ferramentas e materiais;

Realizar servicos auxiliares de forma que as atividades sejam desenvolvidas em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos, de qualidade, seguranca, meio ambiente e sadde;

Executar outras atividades que estejam relacionadas a sua area de atuacao;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
lho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Cargos do Nivel de Ensino Médio:

Agente Comercial de Medicéo

3

Aferir o funcionamento adequado dos hidrémetros dentro das normas do INMETRO;

Analisar fraudes e o funcionamento inadequado dos hidrémetros;

Efetuar leituras, registrar anormalidades e realizar a recuperagéo ou a substituicdo de hidrdmetros;

Verificar forma de abastecimento e esgotamento, tipo de ligacdo de agua e esgotos, langamento de residuos indus-
triais na rede de esgotos, etc;

Orientar os clientes sobre os vazamentos;

Notificar moradores para correcdo de irregularidades, bem como prestar a orientacdo necesséria;
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Efetuar levantamento, em campo, para atendimento de ampliagéo de redes;

Programar ordens de servigo;

Assinar Laudo Técnico das Aferi¢des;

Efetuar correcéo de cadastro;

Participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacéo e limpeza do seu local de traba-
lho;

Cumprir normas e regulamentos internos de seguranga do trabalho e outras emanadas da Cia.

Assistente em Suporte Administrativo(a)

Receber, analisar e atender as Ordens de Compra/Servico em conformidade ao material/servigo disponibilizado;
Elaborar planilhas de indicadores e outras planilhas de dados, conforme necessidade;

Executar atividades administrativas conforme as necessidades das areas;

Atender em tempo, qualidade e quantidade todas as demandas dos clientes, fornecedores e funcionarios, via do
telefone, e-mail ou pessoalmente;

Analisar e processar as solicitagdes do publico interno ou externo;

Despachar aos setores competentes as solicitagdes do publico;

Acompanhar a execuc¢éo dos servicos solicitados;

Atender de modo diferenciado clientes especiais ou estratégicos;

Alimentar banco de dados da Cia., de acordo com o que compete a cada area;

Negociar e emitir documentos com a corre¢do de valores de faturas, vencimentos e cobrangas de servicos;
Atender casos especiais de clientes junto aos érgdos competentes;

Preencher formulérios e relatorios administrativos;

Redigir cartas, oficios, memorandos e demais documentos conforme necessidade;

Efetuar calculos e conferéncias;

Movimentar e arquivar/organizar documentos;

Registrar boletins de ocorréncia em caso de extravio de nota fiscal ou outros documentos importantes;

Auxiliar as atividades dos superiores hierarquicos e dos demais colegas de trabalho;

Solicitar compras e/ou pagamentos via sistema informatizado;

Solicitar e/ou analisar servi¢os via sistema Helpdesk;

Organizagdo de malote;

Solicitar mantimentos, material de expediente e produtos de higiene e limpeza, conforme necessidade da éarea;
Receber materiais e conferir notas fiscais;

Receber e entregar documentos com protocolo;

Auxiliar na confeccao de relatorios vinculados as atividades atribuidas & sua area;

Aucxiliar na gestao de projetos e programas desenvolvidos na area onde atua;

Confeccéo de atas de reunides;

Elaborar textos informativos e material grafico informativo;

Fazer contato com empresas para solicitagdo de orcamentos de produtos e servigos necessarios para o setor;
Atuar na aplicacéo e tabulagcéo de pesquisas;

Formular apresentacdes no programa Power Point ou outro conforme necessidade;

Fazer solicitagdo de compras, de adiantamento e plano de investimento;

Realizar trabalhos externos ao setor;

Realizar analise prévia de solicitagc@o de servigos via meios/canais de atendimento ao cliente, conforme padrdes
pré-estabelecidos.

Auxiliar em outras tarefas administrativas de acordo com as necessidades de cada area;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Auxiliar de Laboratério

Auxiliar no preparo do instrumental e proceder a analise fisico quimica;
Registrar as amostras a serem analisadas com o respectivo enderegcamento;
Efetuar a leitura da analise e anotar o resultado, com base nas amostras coletadas;
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Realizar coleta e andlises em amostras de agua (bruta, tratada e distribuida) e de esgoto (rede, elevatérias e ETES),
repassando aos técnicos as ndo conformidades;

Documentar as informacdes das andlises laboratoriais;

Organizar o laboratorio;

Oferecer suporte de informacdes ao setor de operacao e manutencéo de rede;

Calibrar os equipamentos de coleta de amostras;

Controlar temperatura das caixas de coleta;

Analisar, registrar e controlar cloro, ph e temperatura;

Organizar e higienizar todo o material e equipamentos utilizados para o exercicio do trabalho;

Atender solicitacdes de clientes através de ordem de servicos especiais — SANSYS;

Atender clientes em campo, conversando e registrando as reclamagfes, bem como orientando e informando;
Verificar possiveis vazamentos, meios de contaminac¢ao da agua da rede ou outras anormalidades, repassando ao
superior;

Controlar estoques de material, reagentes e solu¢@es utilizados na coleta, a fim de ndo comprometer o andamento
dos trabalhos;

Buscar orgamentos para solicitacdes de compras diversas do laboratdrio;

Atualizar enderecos dos pontos de coleta;

Abrir cavalete, e lacra-lo, em casos de coletas especiais;

Realizar ensaios de Turbidez, cor e fllor;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Fiscal de Servigcos

Executar fiscalizacdo do hidrébmetro e do imdvel, para identificar irregularidades nas ligagBes de 4gua e esgoto,
indicando reparo ou substituicdo quando necessario;

Verificar reclamacdes de clientes in loco, verificando a procedéncia ou ndo do fato, com base em resolugées da
Agéncia Reguladora e normas e procedimentos internos;

Acompanhar e fiscalizar os servigos executados pelas empresas terceirizadas, medindo e verificando a qualidade
dos servicos de pavimentacao e/ou repavimentacao (asfalto, lajotas, paralelepipedo), passeios e meio fio, emitindo
parecer sobre o servico e efetuando o registro fotogréfico;

Realizar geofonamento para localizacéo de redes de 4guas;

Planejar, elaborar e executar roteiro de fiscalizag&o;

Encaminhar relatério de inconsisténcias ao superior;

Alimentar banco de dados da Cia.;

Atender ao publico, esclarecendo duvidas pertinentes a companhia (orientacdes de servigos e acolhida/resolucéo
de reclamacdes);

Vistoriar e cadastrar ligagfes novas e instalacéo de caixa padréo;

Verificar categorias e nimeros de economias das liga¢des, existéncia de Ligagdo de Esgoto, condi¢bes da ligagao
de &gua, hidrbmetro, cavalete, lacres e dendncias de irregularidades;

Verificar existéncia de fonte alternativa de abastecimento;

Efetuar leitura do macro medidor de Araquari;

Verificar localizagfes dos iméveis/ligacbes de aguas, atualizando os mapas;

Fiscalizar a execucao dos servigos executados em clientes, emitindo parecer sobre os mesmos, fazendo o registro
fotogréfico;

Analisar se os servigcos executados estdo conforme os padrfes da CIA e se ha necessidade de retrabalho;

Abrir OS quando necessario, orientando as terceirizadas na execugao;

Prestar esclarecimentos dos pareceres para o setor de baixa;

Informar ao setor responsavel (quando em campo) vazamentos, repavimentagdo (buracos), reclamacao de clientes,
irregularidades, etc;

Participar de reunides periddicas para avaliacdo dos trabalhos;

Anexar fotos no SANSYS e renomear quanto ao n° da OS;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia,;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacdo e limpeza do seu local de traba-
Iho;
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+ Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Cargos do Nivel de Ensino Técnico:

Operador(a) de Estacao*

*Operador(a) de Estacdo em ETA/ETL

» Operar estacdes de tratamento de agua e esgoto, efetuando analises laboratoriais de Ph, cloro residual, alcalini-
dade, turbidez, entre outros procedimentos pré-estabelecidos, efetuando os devidos registros de todos os resultados
no sistema da ETA e efetuar corre¢cdes quando os valores nao forem desejaveis;

» Supervisionar e proceder a lavagem dos filtros e decantadores;

» Acompanhar os processos de tratamento em todas as fases e proceder as corre¢cdes necessarias nas dosagens de
produtos quimicos;

» Efetuar leituras de instrumentos de controle operacional;

» Operar conjuntos moto-bombas e/ou subestacdes transformadoras nas estacdes elevatorias de agua ou esgotos
da Companhia;

« Efetuar manobras em linhas adutoras e/ou comportas, controlando abertura e fechamento de valvulas e registros;

* Analisar e optar por dosagens 6timas de produtos quimicos utilizados no tratamento da agua bruta, de acordo com
orientacdes estabelecidas;

» Realizar o preparo das solu¢Bes de produtos quimicos utilizados no tratamento, conforme tabelas estabelecidas;

« Controlar o volume de &gua bruta aduzida a estacdo, bem como o volume de &gua tratada, efetuando manobras de
registros;

* Realizar limpeza e desobstrucdo das grades de retencédo de material sobrenadante (folhas, galhos), bem como a
limpeza da tubulacdo das dosadoras;

* Monitorar 0 estoque de produtos quimicos e realizar a conferéncia de produtos quimicos recebidos na ETA, assi-
nando notas fiscais comprovando o recebimento;

» Controlar o acionamento e desligamento das bombas;

+ Efetuar medicdo do pluviémetro e fluvibmetro;

+ Calibrar equipamentos;

* Acompanhar todas as manutencdes na estagdo de tratamento;

+ Zelar pela manutengcédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacao e limpeza do seu local de tra-
balho;

« Cumprir normas e regulamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

*Operador(a) de Estacdo em ETE

« Operar o sistema de tratamento de esgoto, observando parametros preestabelecidos e instru¢des, superiores, para
obter um efluente tratado e dentro dos parametros que a legislacéo exige, acompanhando o processo de tratamento
em todas as fases e procedendo as corre¢des necessérias nas dosagens de produtos quimicos;

* Monitoramento de gas sulfidrico;

* Realizar orcamentos;

« Efetua o tratamento fisico/quimico completo do efluente;

* Analisar e optar quando necessério, pela melhor decisédo visando o funcionamento correto da ETE;

« Controlar o Funcionamento das bombas (recalque, recirculagéo, aeracao);

+ Aferir os equipamentos utilizados nas analises laboratoriais;

* Monitorar estoque de produto quimico;

* Receber os caminhdes limpa-fossa, efetuando analises laboratoriais das amostras;

+ Efetuar a limpeza e desobstrucéo do gradeamento;

» Registrar valores encontrados nas analises, preparando e aplicando solu¢des quimicas quando o sistema necessi-
tar;

« Controlar outros materiais de uso da unidade, solicitando sua reposicéo para evitar interrup¢do no tratamento;

» Verificar descargas de residuos;

+ Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia,;

« Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

+ Zelar pela manutengédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;
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Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Técnico(a) em Edificacbes

Fiscalizar a construcéo de:

- Estacdes elevatdrias de esgoto;

- Estacdes de tratamento de esgoto;

- Estacdes de tratamento de agua;

- Casas de bomba (boster) do sistema de abastecimento de agua;

- Outras obras civis na rede coletora de esgoto e distribuicdo de agua. Ex.: Caixas de passagem em concreto, caixas
de ventosa, pocos de visita,;

- Reservatorios em concreto armado ou metalicos, inclusive fundagoes;

- Demais obras envolvendo o patrimdnio, conforme a necessidade da Companhia;

Auxiliar no planejamento de obras de manutenc&o, melhoria e ampliagcdo nas instalagdes da Companhia Aguas de
Joinville, compreendendo desde a elaboracdo do termo de referéncia, levantamento do orcamento até o acompa-
nhamento da obra;

Fiscalizar a recomposicdo da pavimentacdo em qualquer tipo de material, incluindo pista de rolamento e calgada;
Efetuar testes em materiais de construcao civil;

Executar medicdo dos servigos executados;

Elaborar/acompanhar planilhas de controle de obra;

Preencher diario de obras;

Elaborar e executar desenhos de projetos de sistemas de agua e esgoto, envolvendo detalhamentos de arquitetura
e engenharia civil, instalagdes hidrossanitarias e elétricas, e desenhos cartograficos, utilizando softwares especifi-
cos para desenhos técnicos (AutoCAD 2D e 3D);

Receber, coletar, processar dados e planejar o trabalho para elaboragéo e execuc¢éo de projetos como, por exemplo,
interpretacdo de desenhos/projetos existentes, analise de croquis e aplicacdo de normas de desenhos técnicos;
Atualizar/alimentar banco de dados como a atualizacdo dos cadastros de rede As Built;

Analisar desenhos topograficos graficamente e in loco;

Participar do acompanhamento dos processos de projetos;

Realizar o monitoramento dos Sistemas de Agua (SAA) e Esgoto (SES), reportando informacdes as areas afins;
Elaborar e mapear os processos do SAA e SES e areas de apoio;

Realizar estudos de desempenho do SAA e SES, correlacionando com dados de &reas de apoio;

Auxiliar, por meio de ferramentas de gestao visual, a criacdo de dashboards de informacdes do SAA e SES;
Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Obs.: As atividades sdo executadas com a supervisdo de um Engenheiro.

Técnico(a) em Eletrotécnica

Executar atividades operacionais de manutencao e revisao elétrica/eletrdnica;

Realizar servicos auxiliares de forma que as atividades sejam desenvolvidas em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos, de qualidade, seguranca, meio ambiente e salde;

Substituicdo e reparacdo de pegas e componentes necessarios em instalacéo;

Afericdo de equipamentos e calibragdo quando necessario;

Acompanhamento e fiscaliza¢éo e orientacdo nos servicos realizados por pessoal préprio ou contratados;
Desenvolver atividades de estudos, projetos, programas, inspec¢éo técnica acompanhada, controle e instalagéo;
Efetuar montagens, teste de medig8es e levantamentos diversos relativos a sua area;

Elaborar cronogramas, planilhas de custo, especificagdes, croqui dos servigcos e outros de acordo com sua area e
amplitude de atuacao;

Receber e transmitir informac6es das ocorréncias solicitadas;

Efetuar a instalacdo e manutencédo de medidores e conversores de vazao; transdutores de pressdo/nivel, sondas,
painéis elétricos e sistemas de telemetria;

Realizar instalagdes / Manutencéo de luminarias, tomadas de entrada padrao e em painéis elétricos nas dependén-
cias da empresa;

Efetuar a instalacdo e manutencao de equipamentos eletroeletrdnicos dos laboratérios operacional e de qualidade
(clorimetros, fluorimetros, capelas, autoclaves, estudas, bombas dosadoras e etc.);
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Fazer a manutencdo de sistema de para-raios;

Startup e manutencao de bosters de calcadas;

Receber mercadorias de fornecedores;

Elaborar/participar na elaboracao de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacéo e limpeza do seu local de traba-
lho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Obs.: Os trabalhos demandam a abertura de ordens de servico e a utilizagédo de veiculo da Cia.

Técnico(a) em Informatica

Detectar e identificar problemas com os equipamentos;

Homologar, instalar e testar os equipamentos adquiridos pela empresa;

Identificar problemas na rede de teleinformatica;

Confeccionar cabos, extensfes e outros condutores;

Realizar controle de assisténcia técnica e manutencéo;

Controlar o estoque de pecgas de reposi¢cédo dos equipamentos;

Providenciar o rodizio dos equipamentos;

Verificar e atender dos chamados;

Realizar a manutencdo de computadores e o monitoramento de rede e servicos;

Efetuar backup dos arquivos do Proxy;

Fazer solicitagdes de compras e servicos, mediante orcamentos prévios;

Ministrar treinamentos sobre recursos de TI;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Técnico(a) em Mecéanica

Executar servicos de montagem, desmontagem e manuten¢&o preventiva e ostensiva de equipamentos eletrome-
canicos, bem como transportar os respectivos equipamentos;

Executar servi¢cos em oficinas de manuten¢é@o de maquinas, motores, veiculos e equipamentos em geral, utilizando
instrumentos especificos, substituindo e reparando pecas e componentes necessérios em instalacées e equipa-
mentos;

Transportar manualmente equipamentos, ferramentas e materiais;

Efetuar limpeza e lubrificacéo de pecas em geral;

Participar de controles, registrando observacdes, para possibilitar a tomada de providéncias e colaborar com equi-
pes;

Realizar servicos auxiliares de forma que as atividades sejam desenvolvidas em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos, de qualidade, seguranca, meio ambiente e salde;

Executar outras atividades que estejam relacionadas a sua area de atuacao;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacdo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Técnico(a) em Saneamento

3

Programar os trabalhos nas estacdes de tratamento de agua e de esgoto;

Controlar o cumprimento da programacéo estabelecida;

Monitorar indicadores de desempenho do setor;

Executar levantamento das condi¢cfes de operacao e desempenho de estacdes de tratamento de Agua e de esgoto;
Efetuar inspecdes sanitarias;

Participar de pesquisas técnicas e operacionais em unidades de tratamento de &gua, realizando analises fisico-
guimicas e hidrobiolégicas;
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Elaborar, controlar a programagéo e realizar coletas de amostras de agua e desinfecgdo de redes e reservatorios;
Supervisionar a operacao de dosadores de produtos quimicos;

Proceder a coleta e analises de amostras de agua e esgoto;

Acompanhar a montagem, instalacédo e operacdo de novos equipamentos, sistemas e instalacdes;

Monitorar condicGes de operacédo de desempenho de estacdes de tratamento de agua, efluentes e de esgoto;
Elaborar e revisar as instrucfes de trabalho;

Supervisionar o trabalho da equipe de operadores, agentes de estacdo, encanadores e outros;

Participar de pesquisas técnicas e operacionais em unidades de tratamento de agua e de esgotos;

Efetuar inspecdes na rede com Geofone e identificar problemas, solicitando reparos ou vistorias, emitindo pareceres
relativos ao diagndstico realizado;

Alimentar o banco de dados com as informagfes das estacGes de tratamento de agua e de esgoto;

Elaborar relatérios técnicos sobre os sistemas de abastecimento de agua e esgotamento sanitario de qualidade e
de ndo conformidades;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Técnico(a) em Seguranca do Trabalho

Participar e implementar programas de prevenc¢éo de riscos ambientais e de salde ocupacional;

Fiscalizar a utilizacéo de equipamentos de protecao individual (EPI), de uniformes e cumprimento de demais normas
por parte dos empregados e de empresas contratadas;

Auxiliar na promocéo e realiza¢éo de atividades educativas e de conscientiza¢do dos trabalhadores;

Investigar e analisar acidentes, recomendando medidas de preveng¢éo e controle;

Solicitar, indicar e inspecionar equipamentos de prote¢&o contra incéndio;

Realizar acompanhamento e avalia¢cdes nas diversas areas de trabalho;

Levantar, estudar e elaborar dados estatisticos de acidentes, doencas profissionais e do trabalho;

Participar de pericias e fiscalizages;

Arquivar e gerenciar a documentacéo do servigco de seguranca do trabalho;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencé@o de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Técnico(a) Quimico(a)

Determinar os elementos quimicos existentes, identificando e/ou transferindo coldnias de bactérias, tipos de algas
€ microorganismos;

Preparar solug8es reagentes e de controle da proliferagdo de microorganismos, através de técnicas especificas;
Inspecionar os sistemas produtores e depuradores, avaliando condi¢cdes operacionais e orientar quanto as provi-
déncias cabiveis;

Atender situagdes de emergéncia que interfiram na qualidade da agua;

Operar equipamentos de laboratorio destinados a testes de inspecao e controle de qualidade dos produtos;
Realizar coleta e anélise em amostras de 4gua e esgotos;

Calibrar equipamentos nos laboratoérios de qualidade e operacionais;

Analisar a qualidade dos insumos;

Elaborar e revisar as instru¢fes de trabalho;

Estudar medidas destinadas a melhoria e otimizag&o dos processos;

Fazer andlises fisico-quimicas de 4guas pluviais, de mananciais, corpos receptores, saidas das ETAs e aguas;
Limpar e esterilizar de vidrarias;

Realizar andlises bacterioldgicas de aguas pluviais, de mananciais, corpos receptores, saida das ETAs, efluentes
domésticos e industriais e 4guas envasadas;

Elaborar estudos interlaboratoriais para parametrizagao e avaliacdo de desempenho do laboratério de efluentes;
Armazenar os resultados das analises em meio digital (rede e internet);

Supervisionar os estagiarios e auxiliares;

Treinar os estagiarios, funcionarios novos, operadores e agentes de estacdo em assuntos relacionados a praticas
laboratoriais;

Coletar amostras em estac¢des de tratamento de dgua e esgoto, mananciais, corpos receptores e hospitais;
Controlar o estoque de reagentes, vidrarias e demais materiais de uso dos laboratérios operacionais e de controle
de qualidade;
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+ Elaboracao e implantacdo de procedimentos;

+ Auxiliar na implementag&o e manutencéo dos sistemas de qualidade 5S e ISSO 17,025;

* Monitorar o perfeito funcionamento dos equipamentos e informar a necessidade de manutencédo externa ao labora-
torio;

+ Organizar os documentos;

» Atender solicitacao de clientes;

» Providenciar o descarte de residuos dos laboratérios;

» Auxiliar nas descricdes técnicas utilizadas em termos de referéncia para aquisicdes de materiais e equipamentos
para os laboratoérios de processo e de qualidade;

+ Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

« Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

+ Zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacao e limpeza do seu local de traba-
lho;

+ Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Cargos do Nivel de Ensino Superior:

Advogado(a)

* Receber cita¢des e intimacdes;

« Orientar nas atividades a serem desenvolvidas na esfera do Direito sob sua responsabilidade;

« Atuar nos processos judiciais em que a Companhia seja parte ou interessada,;

+ Agilizar a tramitacdo processual nas questdes de elevado interesse para a empresa e que requerem um maior grau
de tato, discernimento, experiéncia e conhecimento;

» Efetuar andlise de rotinas e procedimentos que tenham implicacgéo juridica de forma direta ou indireta;

» Participar de reunifes e/ou grupos de trabalhos que envolvam discussao de questfes técnico-juridica;

» Representar a empresa perante reparticdes publicas, Secretaria de Estado, Prefeitura, empresas e outros 6rgaos;
Representacéo em juizo; tudo mediante instrumento de procuragéo especifica;

» Prestar consultoria a Diretoria e demais areas da empresa (assessoramento juridico interno);

+ Executar atividades de analise de processos administrativos;

* Recorrer de decisdes e formalizar acordos;

* Realizar todos os atos no ambito judicial, extrajudicial e técnico juridico, de acordo com o Estatuto da Advocacia;

* Interpor agfes judiciais e acompanhar seu deslinde;

» Pesquisar e analisar legislacao, jurisprudéncia e doutrina, mantendo-se atualizado;

+ Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia,;

» Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

« Emitir pareceres opinativos, mediante provocacao, e legais, de acordo com a rotina estabelecida pela empresa;

* Analisar contratos; minutas contratuais e termos aditivos;

« Auxiliar no contingenciamento do passivo contencioso, judicial e administrativo, nas agdes ou processos que esteja
atuando;

» Zelar pela manutencdo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagédo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

+ Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Analista Contébil

* Ler e interpretar o plano de contas da Cia.;

» Operacionalizar a escrita fiscal e societaria da Cia.;

» Cumprir as obrigacdes acessorias fiscais, a legislacao fiscal e societaria;

+ Elaborar escrita gerencial;

+ Emitir relatérios fiscais e gerenciais;

« Conciliar as contas financeiras;

* Realizar os cadastros solicitados por bancos, instituicdes, fornecedores;

+ Solicitar/consultar as certid8es negativas das instituicGes e 6rgaos publicos referentes as licitagdes;
» Avaliar as notas fiscais de servigos para retencéo dos impostos, caso seja necessario;
» Conferir e lancar as notas fiscais no sistema financeiro;

+ Emitir as guias dos impostos para recolhimento;

» Apurar os impostos do més corrente e calcular taxas diversas;
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Realizar a integragédo contabil dos arquivos gerados pelo sistema financeiro;

Realizar os langamentos contabeis e conciliagdes das contas contabeis de retengéo;

Realizar o preenchimento e envio das declaracées econémicas e fiscais;

Acompanhar as alteracdes da Legislacdo Contabil / Fiscal e novas obrigacdes acessorias;

Controlar a posicéo acionaria da Companhia;

Conciliar e analisar as informac®es para Fechamento Contabil;

Conferir, baixar e transferir bens do imobilizado/intangiveis e encargos;

Conciliacao de estoque;

Apuracdo e compensacdo de impostos retidos;

Preencher e enviar declaractes diversas, exigidas pela legislacéo tributaria vigente;

Controlar, emitir e renovar as certidées negativas da Companhia Aguas de Joinville;

Emitir Notas Fiscais de Servigos Eletronica e fechamento de ISS proprio;

Acompanhar as NF-em emitidas contra a Companhia do site da PMJ;

Consultar validade das NFe recebidas no site da fazenda e solicitacdo do arquivo xml;

Efetuar levantamento de informac@es referentes as intimacdes recebidas dos 6rgdos fiscalizadores;

Apropriar de despesas mensais para més de competéncia;

Elaborar a integragcdo de informagdes entre sistemas através de arquivos textos (contas a pagar, folha de paga-
mento, faturamento);

Lancamento, controle e emisséo das guias de impostos retidos;

Verificar as contas contdbeis das solicitagdes de compra e, se necessario, alocagcédo de verbas para emisséo de
solicitacdes;

Gerar arquivo texto para emissdo do RGlI;

Elaborar e analisar os valores mensais do relatério de acompanhamento mensal;

Elaborar arquivo do balancete para 6rgdos governamentais e reguladores;

Provisionar e reverter contratos ou despesas para o0 més de competéncia;

Elaborar planilha do faturamento dos servicos para o ISS;

Acompanhar bens do patriménio;

Conferir e langar as notas fiscais de entrada no sistema de contas a pagar através da ordem de compra;
Exportar / importar notas do sistema financeiro para o sistema fiscal e contabil;

Lancar as notas de remessa no sistema contabil e das notas fiscais de saida no sistema fiscal e contabil
Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacdo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Analista de Compras e Licitacdes

Receber, analisar e criticar requisicdes de compra/contratacdo de servico e termos de referéncia;
Executar atividades relativas ao processo de compras e contratacio de servicos;

Elaborar e apresentar propostas de modalidades de licitagdo para aprovacdo da Coordenacéo;
Elaborar e analisar processos licitatorios, editais de licitagcdo e termos aditivos;

Elaborar pareceres em processos administrativos e responder a recursos administrativos;
Responder a impugnagéo de Editais, consultando area técnica, se preciso;

Elaborar pecas em processos administrativos, termos de esclarecimentos, decisdes recursais, etc.;
Alimentar os sistemas de gestdo de compras e licitagdes;

Atender ao publico interno e externo;

Realizar/acompanhar todas as fases das licitacdes, tais como elaborar avisos, editais e atas de licitacfes;
Acompanhar o prazo de entrega dos materiais e/ou prestacéo de servicos junto ao fornecedor;
Receber materiais e encaminhar ao solicitante;

Contatar com o fornecedor quando o material apresentar inconformidade;

Fornecer subsidios para o envio de informacdes aos sistemas de controle externo;

Presidir e participar de comissdes de licitagdo e sessdes publicas presenciais;

Conduzir pregdes eletrénicos como pregoeiro (a);

Acompanhar a execucdo dos contratos administrativos;

Emitir Ordem de compra/Ordem de servico;

Elaborar solicitagcdes de entrega de documentos para confeccdo de termo aditivo;

Elaboracéo e andlise de termos de referéncia;
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Contatar, atender, prestar informacdes sobre procedimentos licitatérios e compras, contratos e aditivos para o pu-
blico em geral, 6rgédos oficiais, fornecedores e terceiros interessados, além dos colaboradores da CIA;

Orientar colaboradores internos sobre elaboracéo de termos de referéncia, licitagcBes e compras via sistema;
Prestar informac®es aos érgaos de controle, como por exemplo alimentacao do sistema FUSION, que exporta in-
formacdes ao TCE/SC;

Alimentar website da Companhia e portal eletrénico (compras e licitacdes);

Alimentacéo no site do Banco do Brasil dos Pregdes Eletronicos;

Cotacdo, selecdo e analise de compras diretas;

Verificar a entrega de produtos/servigos em compra direta;

Elaborar relatérios de gestdo/acompanhamento;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacgéo e limpeza do seu local de traba-
lho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Analista de Recursos Humanos

.

.

.

Participar de estudos referentes as competéncias de cargos e remuneracao;

Acompanhar processos de elaboracéo e execucdo de Concursos Publicos;

Supervisionar e executar processos de admissédo e demissao;

Elaborar e processar folha de pagamento;

Elaborar, emitir e conferir relatérios e/ou planilhas que fornegcam subsidios a Diretoria e demais areas da empresa;
Elaborar, analisar e acompanhar estudos e célculos estatisticos, tabelas, graficos e estimativas;

Analisar propostas de alteracdo funcional e salarial, tomando como base o Plano de Cargos vigente;

Efetuar a elaboracéo, tabulacéo, resposta e analise de pesquisas salariais;

Controlar politica de beneficios, como seguro de vida, plano de salde, vale refei¢cdo/alimentacéo, convénio farma-
cia, Otica, etc.;

Controlar o ponto (assiduidade e pontualidade) dos empregados da Cia;

Efetuar contatos externos (vale alimenta¢éo, plano de saude, seguro de vida, banco, fornecedores e demais insti-
tuicdes);

Efetuar contatos internos (via e-mail, telefone e orientacdes pessoalmente aos empregados da CIA);

Atuar como Preposto da CIA;

Interpretar a legislac&o trabalhista e subsidiar a Area Juridica nas defesas das reclamatorias trabalhistas;
Desenvolver e implantar normativas, conforme necessidade (ex: norma de concesséo de bolsas de estudos; norma
para processos seletivos de estagiarios e empregado temporarios, etc.);

Participar da organizacéo de todos os eventos promovidos aos empregados (confraternizagfes, eventos de integra-
¢do, café dos aniversariantes, visita de familiares, etc.);

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Analista Econémico Financeiro(a)

3

3

Operacionalizar e controlar caixa, contas a pagar e receber e processos financeiros diversos da Cia.;
Desembaracar e desenvolver os processos financeiros;

Realizar conciliagdes bancarias, de contas a pagar e receber;

Efetuar pagamentos e acatar recebimentos;

Elaborar estudos de viabilidade econdmica dos projetos e negécios de expansao;

Efetuar a administracdo do fluxo de caixa, bem como da receita da empresa;

Fazer andlise financeira e de custos dos projetos e negocios de expansao;

Analisar, registrar e controlar a movimentacdo e os encargos financeiros dos contratos e negécios de expanséo;
Analisar e controlar o orgamento financeiro, bem como informar disponibilidade de recursos;

Analisar tendéncias de indicadores econémicos financeiros;

Elaborar processos orcamentarios;

Operacionalizar, analisar e acompanhar todas as fases do processo de cobranca, tanto via telefone quanto in loco;
Elaborar os indicadores financeiros, tais como: cobranca, inadimpléncia, arrecadacao, evolucao do faturamento etc;
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Levantar e auxiliar no desenvolvimento de novas rotinas, melhorias e correcées de erros nos sistemas;

Preparar o Relatério Gerencial Interno (RGI);

Controlar saldos e necessidades de caixa p/ efetuar os pagamentos;

Controlar aplicacdes financeiras;

Acompanhar e analisar a arrecadacao e conciliacdo bancaria;

Criar e acompanhar pedidos no suporte do sistema comercial;

Analisar e gerar parecer da prestacdo de contas de convénios e de pedidos de reajuste de contratos;

Criar relatérios que auxiliem nas tomadas de decisao;

Criar e controlar indicadores;

Redigir respostas p/ questionamentos em relatérios de auditorias;

Dar suporte a outros setores da companhia em assuntos relacionados a area financeira,;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacédo e limpeza do seu local de traba-
lho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Auditor(a) Interno(a)

.

Selecionar e organizar informagdes, legislacdo, documentos e demais instrumentos de suporte, necessarios ao
cumprimento dos programas de trabalho da auditoria geral;
Aprimorar os instrumentos técnico-operacionais utilizados na area técnica da Auditoria Geral, criando manuais e
planos de auditoria;

Coordenar e realizar auditorias de natureza contabil, financeira, orgamentéria, patrimonial e operacional na sua area
especifica de formacéo, de acordo com as Normas Brasileiras para o exercicio de Auditoria;

Identificar falhas e irregularidades no ciclo operacional de trabalho nas diversas areas da Cia., detectando causas
de ineficiéncia ou desperdicio;

Examinar a fidedignidade, integridade, confiabilidade, legalidade e utilidade de processos, planilhas, relatérios e
demais documentos e informacdes técnicas relacionados aos atos e fatos administrativos e as agfes gerenciais e
operacionais dos diversos 6rgdos da Cia.;

Elaborar relatérios de auditoria em conformidade com os padrdes estabelecidos na Auditoria Geral, assinalando as
falhas e as irregularidades detectadas, suas causas e consequéncias, bem como recomendando as medidas julga-
das adequadas para solu¢éo das mesmas;

Organizar os papéis de trabalho, conforme os padrfes estabelecidos pela Auditoria Geral, necessarios para suportar
0s pontos constantes dos relatdrios de auditoria, com suficiéncia, pertinéncia e relevancia;

Promover a elaboracgdo e aperfeicoamento de programas, roteiros e demais instrumentos de auditoria;

Prestar orientagfes/consultoria as areas afins;

Criar e operacionalizar Testes Padr6es de Auditoria Interna e Contabil;

Elaborar Relatério Anual de Auditoria;

Executar Planos de Auditoria Interna e de Auditoria Contabil;

Executar Trabalhos Especiais, quando solicitado pela Presidéncia;

Executar outras atividades que estejam relacionadas a sua area de atuacao;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacdo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Biélogo(a)

3

3

3

Prestar apoio técnico e operacional aos sistemas de producdo de agua e tratamento de esgotos;

Elaborar e/ou analisar laudos laboratoriais;

Efetuar diagnéstico técnico das unidades de tratamento;

Responsabilizar-se pela qualidade e precisdo dos resultados apresentados;

Desenvolver estudos, pesquisas, ensaios, experiéncias e testes no campo de tratamento de agua e esgotos;
Controlar e monitorar parametros hidrobiolégicos, microbiol6gicos e patbégenos em mananciais, corpos receptores,
sistemas de tratamento de 4gua e esgoto, lodo de esgoto e dgua distribuida.
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Planejar, implantar e controlar a realizacdo dos ensaios micro-biolégicos e hidrobiologicos de agua (ETAs, rotas,
agua envazada, ordens de servigo, caminhdo pipa, hospitais entre outros) e esgoto (ETEs, limpa fossa e corpos
receptores);

Ler e interpretar os resultados (conforme normas vigentes) das analises microbiolégicas e hidrobioldgicas;
Preparar e esterilizar todos os materiais utilizados;

Assisténcia na Implantacao/manutencéo dos Sistema de Gestao;

Treinar os profissionais do laboratério e outras areas (ETAs e ETES) em parametros microbioldgicos;

Realizar pesquisa/estudo sobre a relacéo entre coliformes e precipitacdo pluviométrica;

Manutengdo dos equipamentos (banho térmico, ar condicionado, capela de controle biolégico entre outros);

Digitar resultados na rede / internet;

Participar do Programa Interlaboratorial da Agua e do Esgoto;

Supervisionar estagiarios;

Elaborar procedimentos microbiologicos e hidrobiolégicos;

Monitorar re-coletas;

Elaborar/participar na elaboracao de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Bioquimico(a)

.

Desenvolver estudos, pesquisas, ensaios, experiéncias e testes, no campo de tratamento de agua e esgotos, para
aperfeicoar métodos e/ou processos de decantacao, filtracdo, coagulagéo e aplicacdo de produtos quimicos;
Prestar apoio técnico e operacional aos sistemas de produgéo de agua,

Elaborar projetos de estagfes piloto de tratamento e analisar resultados de testes de equipamentos e produtos
guimicos;

Preparar solug8es padrdes e reagentes, através da utilizacéo e/ou desenvolvimento de férmulas especificas;
Elaborar e/ou analisar laudos laboratoriais;

Efetuar diagnostico técnico das unidades de tratamento;

Responsabilizar-se pela qualidade e precisdo dos resultados apresentados;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Engenheiro(a) Civil

Fiscalizar, coordenar e prestar assessoria técnica dentro de sua area de atuacao;

Vistoriar, fazer pericia, avaliar e arbitrar laudos e pareceres técnicos;

Desenvolver projetos voltados a ampliagdo, manutencao, aprimoramento e atualizacéo técnica do sistema de abas-
tecimento de agua e esgotamento sanitério;

Controlar a quantidade de suprimentos e servigos utilizados na execucdo de obras;

Elaborar e propor normas e documentagéo técnica,;

Efetuar andlises e emitir pareceres técnicos, subsidiando o processo decisério da empresa;

Responsabilizar-se tecnicamente por obras/projetos e qualidade dos servigos;

Analisar, planejar, especificar e elaborar projetos de sistema de abastecimento de adgua e esgotamento sanitario, e
estruturas da CAJ;

Elaborar e dar suporte na elaboracao dos cronogramas fisico-financeiros dos projetos, obras e demais servigos de
engenharia;

Especificar e orcar materiais, equipamentos e servicos de engenharia;

Orientar técnicos, desenhistas Cadista e estagiarios quanto ao desenvolvimento de atividades relacionadas a pro-
jetos;

Representar a companhia em comissdes e 6rgdos normativos externos quando for designado;

Pesquisar, experimentar, promover e coordenar a ado¢do de inovacgdes tecnoldgicas;

Padronizacdo, mensuracgéao e controle de qualidade;

Elaborar, analisar e avaliar o desempenho de fornecedores, emissdo de certificados e atestados de desempenho;
Participar dos programas de preservacao ambiental,
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Contatar 6rgéos e entidades externas, visando alavancar o desenvolvimento das atividades de sua area de atuacao
ou subsidiar tomadas de decisfes;

Atuar na realizacdo de servicos de natureza administrativa tais como: estudos estatisticos, relatérios técnicos e
gerenciais, avaliacdo e acompanhamento de custos dos empreendimentos, previséo e realizacao fisica e econd-
mico-financeira, andlise dos empreendimentos, analise de riscos e outros necessarios ao desenvolvimento das ati-
vidades de sua area de atuacao, emitindo, registrando, controlando e mantendo a documentacéo envolvida;
Elaborar e atualizar os modelos de editais, minutas de contrato, termos de referéncia e demais documentos ineren-
tes as contratacdes, estabelecendo premissas e prestando apoio na montagem de pacotes técnicos;

Prestar informacdes periédicas a 6rgéos fiscalizadores/reguladores (IPPUJ, TCE, SEPLAN, SEINFRA, Agéncia Re-
guladora, CEF);

Conferir e analisar medictes de projetos e obras fiscalizadas pela Companhia;

Estabelecer e acompanhar os indicadores de desempenho;

Promover contato com empresas de atividades afins visando estudo de melhores praticas e solugées dadas a pro-
blemas comuns ao setor;

Contribuir para estabelecer um sistema de informacdes e comunicagao na Diretoria;

Estudar, desenvolver e/ou aperfeigoar processos, equipamentos, softwares, bem como estabelecer controles de
processos, visando garantir melhor qualidade e maior produtividade;

Desenvolver atividades, visando o licenciamento ambiental dos empreendimentos;

Analisar pleitos de fornecedores solicitando reequilibrio financeiro, reajustes de contrato, prazos, aditivos negocia-
¢Oes, etc;

Analisar ocorréncias, atestados e propostas técnico-comerciais;

Programar e acompanhar a implantacdo e execu¢do dos processos do sistema de saneamento ambiental;

Emitir ART (anotag&o de responsabilidade técnica);

Acompanhar e controlar sistematicamente o desempenho da producédo, por meio da andlise de indicadores geren-
ciais apropriados, propondo os planos e a¢des necessérios, visando assegurar o cumprimento das metas e objetivos
estabelecidos;

Acompanhar processos licitatérios, de dispensa e inexigibilidade de licitagdes;

Elaborar/participar na elaboracao de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Engenheiro(a) de Seguranca do Trabalho

Coordenar inspecao periédica de locais de trabalho;

Propor a adaptacéo dos recursos técnicos e humanos através de estudos ergométricos;

Avaliar aspectos técnicos, funcionais e demais caracteristicas dos equipamentos de seguranca;

Ministrar palestras educativas de prevencao de acidentes de trabalho;

Estudar as ocupacdes existentes na Companhia para avaliar riscos funcionais;

Coordenar, orientar e inspecionar normas de higiene e seguranga de empreiteiras que prestam servicos a Compa-
nhia;

Elaborar relatérios técnicos de vistorias realizadas e das medidas adotadas, visando preservar normas de higiene
e seguranga,;

Consolidar programas de prevencgdo de riscos e de controle médico;

Assessorar eleicdo e acompanhamento da CIPA,

Realizar SIPAT, desenvolver campanhas de vacinac¢fes, semanas da saude etc.;

Elaborar normas, procedimentos de seguranga e planos de contingéncia;

Coordenar a manutencgéo de sistemas de prevencao contra incéndios (extintores; para-raios etc.);

Analisar riscos, acidentes e falhas;

Dar assessoramento quanto ao manuseio de produtos quimicos.

Implementar os programas de prevencao de riscos ambientais (PPRA) e de controle Médico e Salde Ocupacional
(PCMSO)

Elaborar termos de referéncia para aquisicdo dos equipamentos de protecao individual (EPI) e de uniformes, efetu-
ando posteriormente a solicitacdo de compra e a supervisdo da guarda, controle e distribuicéo.

Ministrar ou coordenar os treinamentos sobre Equipamentos de protecdo individual (EPI), Controle de Vazamento
de Cloro, Direcado defensiva, pilotagem segura e outros.

Gerenciar e controlar os exames médicos periédicos, de retorno ao trabalho e de mudanca de funcéo.
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Efetuar analises de acidentes de trabalho, efetuando o preenchimento das comunicagdes de acidentes do trabalhos,
acompanhando os acidentados quando necessario.

Assessorar o0 processo de constituicdo da CIPA, no que se refere a elei¢cdes, posse e documentacéo legal junto a
Superintendéncia Regional do Ministério do Trabalho.

Efetuar ou participar de campanhas de vacinacdes (gripe, hepatite, Difteria, tétano).

Responder pela manutencéo e conservacao dos sistemas de seguranca (hidrantes, extintores, etc.)

Calcular os Coeficientes de Frequéncia e de gravidade em relacdo a acidentes de trabalho;

Elaborar/participar na elaboracao de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
lho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Engenheiro(a) Eletricista

.

Supervisionar, coordenar e dar orientaco técnica;

Realizar estudos, planejamento, projetos e especificacéo técnica de materiais e servigos;

Assisténcia, assessoria e consultoria;

Elaborar orcamentos;

Dirigir obras e projetos técnicos;

Vistoriar, fazer pericia, avaliar, arbitrar laudos e pareceres técnicos;

Orientar equipe de instalacdo, montagem, operacgéo, reparo ou manutengao;

Executar projetos elétricos/eletrénicos e elaborar documentacéo técnica,;

Coordenar e controlar empreendimentos voltados a sua area de atuacao;

Elaborar/participar na elaboracao de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Engenheiro(a) Mecéanico(a)

Programar, acompanhar e orientar manutengcdes em maquinas e equipamentos como: Moto bombas, valvulas, re-
gistros, tubulagBes, comportas, etc.

Fiscalizar os trabalhos prestados por fornecedores.

Elaborar projetos de pecas, ferramentas, estruturas, termos de referéncia para a compra de maquinas e equipa-
mentos, pareceres técnico documentando a falha de cada maquina ou equipamento que necessite de manutengéo.
Identificar necessidades ou melhorias para o sistema.

Acompanhar a instalagdo de maquinas e equipamentos;

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencédo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Engenheiro(a) Sanitarista

3

Executar servigos voltados a projetos, manutencao, operagdo e controle de sistemas de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario.

Efetuar inspegfes sanitarias;

Orientar técnicos quanto a execucao das analises fisico-quimicas e hidrobiol6gicas;

Fiscalizar a programacédo de coleta de amostras de agua e desinfeccéo de redes e reservatérios, o preparo de
solucdes de reagentes e o controle da proliferacdo de microorganismaos, feito através de técnicas especificas;
Emitir laudos técnicos;

Andlisar, planejar, especificar e elaborar projetos de sistema de abastecimento de dgua e esgotamento sanitario, e
estruturas da CAJ;

Elaborar e dar suporte na elaboragédo dos cronogramas fisico-financeiros dos projetos, obras e demais servicos de
engenharia;
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Especificar e orgar materiais, equipamentos e servicos de engenharia;

Orientar técnicos, desenhistas Cadista e estagiarios quanto ao desenvolvimento de atividades relacionadas a pro-
jetos;

Representar a companhia em comissdes e 6rgdos normativos externos quando for designado;

Dar parecer de viabilidade técnica e ambiental em projetos e operacdes de campo;

Propor utilizacdo de novas tecnologias para reuso, reciclagem e reaproveitamento da agua de abastecimento, agua
da chuva e efluentes;

Propor acdes de educacdo ambiental visando conscientizacdo ecoldgica da comunidade, com énfase nos sistemas
de agua, esgoto e salde da populagéo;

Monitorar as agfes legislativas ambientais no campo de interesse da companhia;

Propor inovacgdes tecnoldgicas na area de saneamento;

Apresentar relatorios periodicos a sua chefia,;

Elaborar orcamentos e estudo de viabilidade técnico-econdmico para equipamentos e insumos;

Elaborar e executar o Plano de Monitoramento e Controle dos Mananciais de Abastecimento.

Executar vistorias, pericias, avaliacdes, arbitramentos, laudos e pareceres técnico;

Representar a companhia em 6rgdos normativos externos

Acompanhamento fisico e financeiro de servigos

Analisar e avaliar o desempenho de fornecedores, emitir certificados e atestados de desempenho e participar do
desenvolvimento de novos fornecedores

Participar dos programas de preservacao ambiental

Conduzir equipe de instalacdo, montagem e operac¢éo, reparo € manutenc¢ao;

Executar atividades de engenharia no macro sistema, administracdo, elaborando, analisando, especificando e pla-
nejando projetos de sistemas de 4gua e esgoto

Fornecer subsidios técnico-administrativos para atendimento a pedidos de esclarecimentos, recursos, mandados
de seguranga e questionamentos de 6rgaos fiscalizadores, cAmara de vereadores, etc.

Representar a companhia em érgdos normativos externos; executar atividades de engenharia nas areas de plane-
jamento e gestdo de saneamento ambiental, elaborando diagnésticos gerais;

Elaborar/participar na elaboragdo de Termos de Referéncia;

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

Zelar pela manutencé@o de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho;

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Gedlogo(a)

Pesquisa de localizacdo de pocos através da interpretacdo foto-aérea, estudos geomorfoldgicos, geotectdnicos e
estratigraficos.

Elaboracéo de projetos de pogos tubulares profundos através de estimativa de vazéo, dimensionamento e selegao
de métodos de perfuracao e previsdo de conclusdo da obra, bem a realizagdo de orcamentos para fins licitatorios
Definicédo de teste de vazéo final através de analise.

Dimensionamento da capacidade das bombas e realizacdo de estimativas de producao.

Definicdo de revestimentos dos po¢os com base na andlise do perfil litolégico.

Andlise do relatério conclusivo dos pocos e da qualidade da agua.

Definicdo de métodos de manutencdo dos po¢os em operagdo, bem como a operagdo dos mesmos.
Acompanhamento da perfuracdo dos pocos e efetuar as medi¢des parciais e finais junto com as empreiteiras de
obras.

Realizagdo de trabalhos de prospeccao e pesquisa de disponibilidades hidricas e qualidade das dguas subterra-
neas, através de interpretacao foto-aérea, levantamentos geoldgicos, geoquimicos, geofisicos, geomorfolégicos,
geotectdnicos e estratigraficos.

Elaboracéo de pareceres técnicos relacionados com a utilizagdo de recursos hidricos subterraneos.

Avaliacao de relatdrios de pocos e da qualidade da 4gua subterranea.

Controle e elaboracao de processos de solicitagdo de Outorga de Direito de Uso de Recursos Hidricos Subterra-
neos.

Controle e avaliacdo de dados de monitoramento dos pocos, visando a gestdo da utilizacdo dos recursos hidricos
subterraneos.

Avaliacéo e estudos relativos a impactos ambientais da utilizacdo dos recursos hidricos subterraneos.

Realizagdo de cursos, treinamentos e palestras técnicas, relativos a utilizagédo dos recursos hidricos.

Prestar assisténcia e assessoria a direcdo de obras e servi¢os técnicos e compatibilizacdo de projetos dentro de
sua especializacdo profissionalizante.
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Acompanhamento na realizacédo de obras de contencdo e instalagdo de gabides, através de investigacdes geotéc-
nicas e dimensionamento da obra em vias publicas que estejam em processo de instabilidade.

Realizacdo estudos quanto a natureza das forcas que agem sobre a terra, como eroséo, glaciacdo e sedimentacéo,
analisando a estrutura e a firma da crosta terrestre, para identificar os efeitos dos fenbmenos em questao.

Realizar pericias, vistorias, avaliacfes, arbitramentos, laudos e pareceres técnicos, relacionados com a area de
formacao e/ou especializacdo profissional.

Assumir responsabilidade técnica com o devido registro nos érgaos pertinentes.

Desenvolvimento de outras atividades correlatas, conforme demandas da Companhia.

Elaborar/participar na elaboracdo de Termos de Referéncia.

Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda.

Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizagéo e limpeza do seu local de traba-
Iho.

Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.

Quimico(a)

Desenvolver estudos, pesquisas, ensaios, experiéncias e testes, no campo de tratamento de agua e esgotos, para
aperfeicoar métodos e/ou processos de decantacao, filtracdo, coagulagdo, aplicagcdo de produtos quimicos;
Preparar solug8es padrdes e reagentes, através da utilizacéo e/ou desenvolvimento de férmulas especificas;
Efetuar diagndstico técnico das unidades de tratamento;

Responsabilizar-se pela qualidade e precisdo dos resultados apresentados;

Elaborar e revisar instrucdes de trabalho;

Estudar medidas destinadas a melhoria e otimizacao dos processos, através de pesquisas bibliograficas e em outras
instituicoes;

Planejar experimentos e coletas;

Elaborar e ou analisar laudos laboratoriais de analises fisico-quimicas e bacteriolégicas de agua, esgotos e maté-
rias-primas, bem como de andlises a pedido dos clientes;

Planejar a coleta, acondicionamento e destinacao final dos residuos gerados nos laboratorios;

Prestar apoio técnico e operacional aos sistemas de producéo de 4gua e tratamento de esgoto;

Analisar resultados de testes de equipamentos e produtos quimicos;

Calibrar e realizar manutenc¢éo preventiva de equipamentos;

Controlar estoques de reagentes e produtos quimicos, solicitando compras quando necessario;

Higienizar vidrarias e equipamentos;

Controlar a qualidade dos insumos do tratamento de agua;

Supervisionar técnicos, auxiliares e estagiarios;

Auxiliar na implementacdo e manutencéo do sistema de qualidade;

Coletar amostras, quando necessario;

Assinar como responsavel técnico em nome da Companhia perante ao CRQ;

Auxiliar na implementacéo e manutencdo do sistema de qualidade, implantagdo de novos procedimentos e rotinas
relativas aos ensaios acreditados na Isso 17.025 e ao controle de qualidade no LCQ, bem como sua reviséo e
avaliacdo de altera¢cbes nos procedimentos;

Orientar e dar suporte aos técnicos envolvidos nos ensaios para a determinagdo dos parametros de controle de
qualidade (exatidao, repetitividade, incerteza, limites de deteccao e quantificacéo;

Defini¢do, implantag&o e controle de registros);

Avaliar as ndo conformidades, definindo as medidas corretivas e implementacédo destas;

Dar treinamento para realizacdo dos procedimentos e mudancas das préaticas adotadas;

Realizar e acompanhar as auditorias internas no sistema da qualidade;

Avaliar os dados e registros obtidos, encontrar variages e ndo conformidades a fim de garantir a qualidade e con-
fiabilidade dos ensaios e resultados;

Avaliar conformidade e ndo conformidades para aprovacdo dos reagentes, equipamentos e materiais de consumo
adquiridos;

Avaliar e analisar criticamente os certificados de calibracdo de equipamentos e vidraria, definindo os materiais de
referéncia;

Avaliar fornecedores de acordo com 0s requisitos da norma;

Participar da reunido da qualidade para avaliacdo e validacdo dos resultados referentes ao desempenho do trata-
mento e distribuicdo de 4gua, e emissdo do boletim mensal de portabilidade;

Calcular e apresentar os indices de desempenho das ndo conformidades e recoletas ao grupo de qualidade;
Monitorar e atualizar as informacdes referentes a produtos quimicos controlados pela policia federal;

Emitir os documentos para solicitacao de autorizacéo de compra dos produtos controlados pelo exército;
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« Participar da elaborag&o de termos de referéncia;

+ Responder aos 6rgaos fiscalizadores e entidades de classe CRG em caso de acidentes com produtos quimicos;

» Calibrar e realizar manutencéo preventiva de equipamentos;

» Elaborar/participar na elaboracéo de Termos de Referéncia;

» Atuar como gestor/fiscal de contratos, conforme demanda;

» Zelar pela manutencéo de maquinas e equipamentos, bem como pela organizacéo e limpeza do seu local de traba-
lho;

+ Executar atividades de forma integrada com os demais setores da Companhia, cumprindo com as normas e regu-
lamentos internos de seguranca do trabalho e outras emanadas da Cia.
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