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Joinville, 07 de Novembro de 2022
Oficio n® 023/2022 Cts 1-2 -3

Os Presidentes dos Conselhos Tutelares |, Il e Il de Joinville-SC, 6rgdos permanentes e
auténomos, ndo jurisdicionais, encarregados pela sociedade de zelar pelos direitos da crianga e do
adolescente, definidos no Art. 131 da Lei Federal n2 8.069/90, apés decisdo colegiada, vem mui

- respeitosamente encaminhar o presente oficio com a proposta e alteracdo do regimento interno

dos Conselho Tutelares de Joinville.
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REGIMENTO INTERNO

'CONSELHOS TUTELARES DE JOINVILLE

Secdo |

Da organizagdo

- Art. 1 2 O presente regimento interno disciplina o funcionamento dos Conselhos Tutelares de

Joinville e seus membros, conforme Lei Federal 8.069/90, Lei Municipal 3.725/98 e demais normas

vigentes.,

Art. 22 A atuacdo dos Conselhos Tutelares de Joinville abrangerd a &rea deste Municipio,
respeitadas as regras de competéncia estabelecidas pelo artigo 138 da Lei Federal 8.069/90, que
aplica ao Conselho Tutelar a regra de competéncia do art. 147, observando primeiramente o-

domicilio dos pais ou responsavel, e em segundo momento, o lugar onde se encontra a cnam;a ou

adolescente na falta dos pais ou responsavel.
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§1¢ O Conselho Tutelar 1 atendera de acordo com as dreas de abrangéncia, os seguintes bairros:
Morro do Meio, Vila Nova, Sdo Marcos, Nova Brasilia, Santa Catarina, Profipo, Itinga,
Boehmerwald, Floresta, Itaum, Anita Garibaldi, Atiradores, Gléria, Costa e Silva, América, Santo
Antodnio.

§22 O Conselho Tutelar 2 atendera de acordo com as dreas de abrangéncia, os seguintes bairros:
Bucarein, Guanabara, Fatima, Adhemar Garcia, Ulysses Guimardes, Paranaguamirim, Jarivatuba,

Petrépolis, Jodo Costa, Parque Guarani.

§32 O Conselho Tutelar 3 atenderé de acordo com as areas de abrangéncia os seguintes bairros:
Rio Bonito, Dona Francisca, Pirabeiraba, Zona Industrial Norte, Jardim Sofia, Jardim Paraiso, Vila
Cubatdo, Aventureiro, Bom Retiro, Saguacu, Centro, Iririd, Jardim Iririi, Comasa, Espinheiros, Zona

Industrial Tupy, Boa Vista.

§ 42: Durante o sobreaviso, nos dias Uteis das 17h:30mim até as 08:30mim, em pontos facultativos,
feriados, finais de semana, recesso de final de ano, serdo atendidos os casos considerados
urgentes pelo Conselheiro Tutelar de sobreaviso, onde este atendera a drea de todo o municipio de

Joinville.

§ 52: As horas trabalhadas em decorréncia do regime de sobreaviso, e outras atividades extras que
excedam a carga hordria didria do membro do conselho Tutelar deverdo ser registradas e
apresentadas no Colegiado do respectivo Conselho Tutelar, a fim de que sejam computadas em

banco de horas para fim de compensacéo.

Paragrafo unico: Todos os membros do Conselho Tutelar serdo submetidos 8 mesma carga horaria
semanal de trabalho, bem como aos mesmos periodos de sobreaviso, sendo vedado tratamento

desigual.

Art. 32 Constituem formas de atuagdo ou manifestacdo do Conselho Tutelar:
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| — Colegiado Ampliado

Il = Colegiado por Conselho;

IIl = Membro-Conselheiro Tutelar;
IV = Conselheiro Coordenador;

V = Servigos Administrativos.

IV — Conselheiro Presidente,

V ~ Equipe de Suporte Administrativo Permanente.

Secgdo Il

Do Colegiado Ampliado

Art. 42 Em atenc¢do ao principio do Colegiado Ampliado a reuniélo acontecera de acordo com a
necessidade , com o objetivo de: planejamento e avaliagdo das a¢Oes, repasse de participacdes em
reunides, congressos e eventos, reunides com os servicos do Sistema de Garantia de Direitos,
discussdo e deliberacdo de rotinas internas e demandas, estudos de casos e capacitagdes,
buscando uma melhor pa;:ironizagﬁo na atuagao dos colegiados e seus membros, devendo

respeitar a seguinte forma:

| = Colegiado Ampliado consiste em uma reunido entre os Conselheiros Tutelares dos conselhos
Tutelares existentes, a qual é presidida por um dos Presidentes e secretariada por outro
Presidente, em sistema de rodizio, a cada reunido, e, conforme pauta pré estabelecida entre os

Presidentes dos respectivos Conselhos Tutelares.

ll- A reunido do Colegiado Ampliado podera ser instalada quando atingido o Quorum de no
minimo trés conselheiros de cada regido. Os conselheiros que ndo estiverem presentes, deverdo

apresentar justificativa de auséncia.

Il - As reunides do Colegiado Ampliado constardo de duas partes:
1 - Expediente

1. Leitura e aprovagdo da ata anterior;
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2. Leituras de correspondéncias e informes;

3. Apresentacdo e aprovag¢do da pauta da reunido.

2 - Ordem do Dia: Destinada a discussdo e votagdo das matérias previstas na reunido conforme
aprovac¢ao da pauta.

IV - Do que se passar na reunido, serd lavrada a ata constando: A data, hora e local da realizac3o,
nome de quem presidiu, nome dos conselheiros presentes, nome de quem secretariou, o
4

expediente, a discussdo da ordem do dia e as deliberacdes.

V - A ata, ap6s aprovada, devera ser assinada pelos conselheiros que se fizeram presentes na

reunido anterior, com posterior ciéncia de todos os membros dos conselhos tutelares.

VI - As discussdes que precedem as votagdes sdo livres, porém o Presidente podera, em prol da
dinamica dos trabalhos, devera abrir inscricdo para quem queira se manifestar, limitando o tempo
méximo de 3 (trés) minutos por Conselheiro inscrito para cada tema, assegurada réplica de 1 (um)

minuto, passando entdo a colheita dos votos.

VIl = Nos casos de deliberagbes de assuntos de maior relevancia, que necessitam de estudos mais
aprofundados, pode ser nomeado, em conjunto pelos Presidentes, relator para a matéria,

atribuindo-se a ele prazo para elaboracdo de parecer ou solugdo a ser votada pelo Colegiado

Ampliado.

VIl - O Presidente da reunido do colegiado ampliado terd atribuigdo de presidir a reunido plendria
tomando parte nas discussdes e votacBes; decidir soberanamente as questoes de ordem,

reclamagdes ou solicitagdes do plendrio; e proferir voto de desempate.

Segdo Il
Do Colegiado por Conselho
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Art. 52 Serd realizado Colegiado individualizado por cada Conselho Tutelar.

| — O colegiado consiste em reunido que acontece das 12h15min as 14h00min com os respectivos
cinco membros de cada Conselho Tutelar, consignada em ata por um dos conselheiros conforme

escala pré-estabelecida.
§1¢2 Constituem objetivos e matérias sujeitas ao Colegiado:

| - Repasse dos atendimentos realizados pelos conselheiros tutelares na sede, distribui¢des dos
casos recebidos sobre direitos violados de criangas e adolescentes e comunicacdo das ocorréncias

do sobreaviso quando houver.

Il — Definicdo das medidas de protegdo a serem aplicadas, planejamento e avaliagdo de agdes,
leituras de correspondéncias recebidas e deliberagbes de oficios emitidos, andlise de pratica,
buscando a padronizagdo para referendar medidas tomadas individualmente e ou alterd-las, ,assi_'m

como outros assuntos pertinentes as atribuicdes do Conselho e dos Conselheiros Tutelares.

§2°2 Deliberagdes de assuntos de maior relevancia, que necessitam de estudos mais aprofundadbs,
podendo, nesses casos, ser nomeado relator para matéria, atribuindo-lhe prazo para elaboragdo

de parecer ou solucdo a ser votada pelo Colegiado.

§32 As decisbes deliberadas em colegiado serdo aprovadas pela maioria simples dos conselheiros
tutelares presentes, vinculando cada Conselheiro Tutelar em agir conforme deliberagdo pré

estabelecida, constando em ata a posicdo contraria.

§42 O Conselheiro Tutelar que ndo cumprir com a decisdo deliberada colegiada, serd advertido e o

fato constard em ata da primeira reunido subsequente do ocorrido.
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§52 As reunides do colegiado terdo carater sigiloso. Cabendo ao colegiado, se achar necessério,
convidar integrantes do Sistema de Garantia de Direitos para estudo ou esclarecimento de caso

especifico.

§ 62 — As reunides do Colegiado serdo sempre coordenadas pelo Presidente e secretariadas por

qualquer Conselheiro Tutelar em regime de rodizio alternando a cada reunido.

§ 72 ~As discussdes que precedem as votagdes serdo livres, porém o Presidente poderd, em prol da
dinamica dos trabalhos, limitar as manifestagbes ao prazo maximo de 3 (trés) minutos por
Conselheiro para cada tema, assegurada réplica de 1 (um) minuto, passando entdo a colheita dos

L

votos.

§ 82 - Encerrada a reunido do Colegiado, todos os membros participantes deverdo assinar a ata

que sera devidamente arquivada.

§ 92 - As faltas ndo justificadas no Colegiado, estardo sujeitas ao artigo XX deste regimento. As

‘justificativas deverdo constar em ATA.

Paragrafo Gnico: E vedado ao Conselho Tutelar executar servigos e programas de atendimento, os

quais devem ser requisitados ao 6rgao encarregado da execucdo de politicas pablicas.

Sec¢do IV

Do Conselheiro Tutelar
Art. 62 Compete a cada Conselheiro tutelar a seguintes atividades:

| — Em atendimento, receber comunicagdo do fato que pode ser via telefone, por escrito, email

e/ou pessoalmente, e registrar no Sistema de Informacdo vigente;
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Il - Proceder a averiguagdo das denuncias recebidas com fundamento no art. 98 do ECA, aplicando

as medidas protetivas pertinentes.
§ 12 Cumprir, dentro das necessidades, a escala de atividades:

| — Atendimento na sede;

Il — Averiguar “in loco” situagdes de urgéncia e emergéncia que esteja acontecendo no ato da
dentincia; ‘ 2
11l = Cumprir escala de sobreavisos, conforme estabelecido em Colegiado.
IV — Entrega de notificacbes;
V - Fiscalizar as entidades governamentais e ndo governamentais referidas no art. 90, do Estatuto
da Crianga e do Adolescente, conforme deliberagdo em Colegiado;

— Ministrar palestras nos segmentos de Sistema de Garantia de Direito da Crianga e do
Adolescente — SGDCA, conforme deliberagdo do Colegiado.
VII — Participar de Audiéncias Publicas, semindrios, congressos, capacitacdes, formaéﬁes e
congéneres, conforme deliberagdo em Colegiado;
VIl - Discutir com outros conselheiros medidas protetivas pertinentes a cada caso;
IX — Participar dos colegiados; '
X — Poderdo participar das reuniées do Conselho Municipal de Direito da Crianca e do Adolescente
— CMDCA, e de suas respectivas comissdes, da Associagdo dos Municipios da Regido Norte de
Santa Catarina — AMNUNESC, da Associa¢do Catarinense de conselheiros Tutelares — ACCT e outros
atores que atuam no Sistema de Garantias dos Direitos da Crianga e do Adolescente, ou conforme
deliberacdo do Colegiado;
XI — Prestar informagdes referentes a fatos e medidas protetivas aplicadas nos termos da Lei.
12527/2011 — Lei de Acesso a informacdo, desde que observado sigilo e o resguardo de
informagdes de terceiros;
Xll - — Responsabilizar-se pela conservagdo dos equipamentos e ambiente de trabalho;
XIll - Realizar o registro de dentncia, atendimentos e medidas aplicadas no Sistema de Informacdo
para Infdncia e Adolescéncia - SIPIA;

XIV = Preencher o roteiro de saida das notificagdes.
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SecioV

Das Atribuicdes do Conselheiro Tutelar

Art. 72 As atribuigdes dos Conselheiros Tutelares estdo elencadas no art. 136 do Estatuto da

Crianga e do Adolescente, sendo elas:

| - atender as criangas e adolescentes nas hipdteses previstas nos arts. 98 e 105, aplicando as

medidas previstas no art. 101, | a VII;
Il - atender e aconselhar os pais ou responsével, aplicando as medidas previstas no art. 129, | a VII;
lIl - promover a execugdo de suas decisdes, podendo para tanto:

a) requisitar servigos publicos nas dreas de satide, educagdo, servico social, previdéncia, trabalho e

seguranca;

b) representar junto a autoridade judicidria nos casos de descumprimento injustificado de suas

deliberacdes.

"IV - encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infracdo administrativa ou

penal contra os direitos da crianga ou adolescente;
V - encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua competéncia;

VI - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judicidria, dentre as previstas no art. 101,

de | a VI, para o adolescente autor de ato infracional;
VIl - expedir notificagdes;
VIIl - requisitar certiddes de nascimento e de 6bito de crianga ou adolescente quando necessario;

IX - assessorar o Poder Executivo local na elaboracdo da proposta or¢amentdria para planos e

programas de atendimento dos direitos da crianca e do adolescente;

X - representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagdo dos direitos previstos no art.

220, § 39, inciso |l, da Constituicdo Federal ;
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X| - representar ao Ministério Publico para efeito das agbes de perda ou suspensdo do poder

familiar, ap6s esgotadas as possibilidades de manutencdo da crianga ou do adolescente junto a

familia natural. (Redacgdo dada pela Lei n® 12.010, de 2009) Vigéncia

XIl - promover e incentivar, na comunidade e nos grupos profissionais, acdes de divulgacdo e
treinamento para o reconhecimento de sintomas de maus-tratos em criangas e adolescentes.
(Incluido pela Lei n? 13.046, de 2014)

Xl - adotar, na esfera de sua competéncia, agdes articuladas e efetivas direcionadas a

identificagdo da agressdo, a agilidade no atendimento da crianga e do adolescente vitima de

violéncia doméstica e familiar e a responsabilizagdo do agressor;  (Incluido pela Lei n? 14.344, de
2022) Vigéncia 3

XIV - atender a crianca e ao adolescente vitima ou testemunha de violéncia doméstica e familiar,
ou submetido a tratamento cruel ou degradante ou a formas violentas de educacdo, corre¢io ou
_ disciplina, a seus familiares e a testemunhas, de forma a prover orientagdo e aconselhamento

acerca de seus direitos e dos encaminhamentos necessédrios;  (Incluido pela Lei n2 14.344, de

2022) Vigéncia

XV - representar a autoridade judicial ou policial para requerer o afastamento do agressor do lar,
do domicilio ou do local de convivéncia com a vitima nos casos de violéncia doméstica e familiar

contra a crianga e o adolescente; (Incluido pela Lei n? 14.344, de 2022) Vigéncia

XVI - representar a autoridade judicial para requerer a concessdo de medida protetiva de urgéncia’

a crianga ou ao adolescente vitima ou testemunha de violéncia doméstica e familiar, bem como a

revisdo daquelas ja concedidas; (Incluido pela Lei n® 14.344, de 2022) Vigéncia

XVII - representar ao Ministério Plblico para requerer a propositura de agdo cautelar de
antecipacdo de producdo de prova nas causas que envolvam violéncia contra a crianca e, 0
adolescente; (Incluido pela Lei n® 14.344, de 2022) Vigéncia

XVIII - tomar as providéncias cabiveis, na esfera de sua competéncia, ao receber comunicacio da
ocorréncia de acdo ou omissdo, praticada em local publico ou privado, que constitua violéncia
doméstica e familiar contra a crianga e o adolescente;  (Incluido pela Lei n? 14.344, de 2022)
Vigéncia

- Defender, cumprir e fazer cumprir, os direitos da crianga e do adolescente
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XIX - receber e encaminhar, quando for o caso, as infbrmagﬁes reveladas por noticiantes ou
denunciantes relativas a prdtica de violéncia, ao uso de tratamento cruel ou degradante ou de
formas violentas de educagdo, corregdo ou disciplina contra a crianca e o adolescente;  (Incluido
pela Lei n? 14.344, de 2022)  Vigéncia

XX - representar a autoridade judicial ou ao Ministério Publico para requerer a concessdo de
medidas cautelares direta ou indiretamente relacionada a eficicia da protecdo de noticiante ou
denunciante de informagdes de crimes que envolvam violéncia doméstica e familiar contra a

crianca e o adolescente. (Incluido pela Lei n® 14.344, de 2022) Vigéncia

Pardgrafo Unico. Se, no exercicio de suas atribui¢des, o Conselho Tutelar entender necessario o
afastamento do convivio familiar, comunicaré incontinenti o fato ao Ministério Publico, prestando-

lhe informagbes sobre os motivos de tal entendimento e as providéncias tomadas para a

orientacdo, o apoio e a promogdo social da familia. (Incluido pela Lei n° 12.010, de 2009) Vigéncia

Secdo VI

Da Responsabilizagdo e das Penalidades ao Conselheiro Tutelar

Art. 8. E dever do Conselheiro Tutelar observar a legislacio vigente, este regimento interno, as
determinacdes dos érgdos colegiados internos, as ordens judiciais e as requisicdes do Ministério
Publico, exercendo suas fungdes com denodo, isengdo, urbanidade no trato de colegas, servidores

e municipes.

Art. 9. E vedado aos Conselheiros Tutelares:

a) cobrar e receber honorérios das pessoas, a qualquer titulo, pelo exercicio das fungbes previstas
nesta lei;

b) divulgar, por qualquer meio, nome de crianga ou adolescente, que se atribua autoria de ato
infracional, bem como, qualquer ato ou documento de procedimento administrativo ou judicial.

c) desviar-se de sua fungdo plblica, para fazer proselitismo politico;

d) afastar-se dos mandamentos impostos aos agentes publicos, devendo exigir o cumprimento dos

direitos e garantias fundamentais explicitados na Constituigdo Federal e zelar pelo cumprimento

- Defender, cumprir e fazer cumprir, os direitos da crianga e do adolescente %
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do principio da moralidade, além de atuar com urbanidade, respeito ao semelhante, prudéncia,

bom-senso e ponderacdo,

Art, 10. Na hipotese de infragdo aos seus deveres legais e 'regi'mentais, estara o Conselheiro Tutelar
sujeito as seguintes penalidades:

| — Nas infragdes de ordem administrativa, sera aplicado medida de adverténcia pelo colegiado
com registro em Ata, e em caso de reincidéncia, o caso devera ser encaminhado aos Orgdos
competentes, para ciéncia e providéncias cabiveis. :

Il — Nas infragdes que configurem descumprimento dos deveres legais e regimentais, devera ser
aplicado medida de adverténcia pelo colegiado, registro do caso em ata e comunicagdo aos 6rgdos

competentes, para ciéncia e providéncias cabiveis.
Do Presidente de cada Conselho

Art 11. A Presidéncia sera exercida entre os Conselheiros Tutelares para melhor desempenho da

funcado;
§1¢ Da Eleicdo do Presidente e seu periodo de atuagéo:

| = A eleigdo serd realizada no primeiro dia Gtil seguinte 3 data da posse dos novos Conselheiros
Tutelares;

Il — A escolha serd feita através de voto secreto ou aclamagdo dentre todos os Conselheiros, voto

este que ndo serd justificado;
il - O Presidente eleito cumprird seu mandato a partir do primeiro dia da votacdo, por periodo de

até 9 (nove) meses e 6(seis) dias; sendo esta atribuicdo exercida em sistema de revezamento por
decisdo colegiada;

IV — Na falta ou impedimento do Presidente, assumira o cargo sucessivamente, o Conselheiro mais

antigo ou mais idoso, até uma nova deliberagao.

§2¢° Durante seu mandato, o Presidente serd responsavel pelas atribuigdes a seguir discriminadas:

- Defender, cumprir e fazer cumprir, os direitos da crianga e do adolescente ‘ﬁ ¥
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-

| = Representar o Conselho Tutelar nas relagdes com o CMDCA e demais orgdos do Sistema de
-_Gararitia do Direito da Crianga e do Adolescente — SGDCA;

1l = Coordenar as reunides do Colegiado, tomando parte das discussdes e deliberagdes, sabendo

que, os casos serdo discutidos abertamente entre os conselheiros tutelares, devendo ser
registrado em Ata a decisdo do colegiado para acompanhar tais deliberagbes;

Il = Articular a participagdo dos Conselheiros Tutelares em eventos como: viagens, palestras, !
congressos, audiéncias, audiéncias publicas, capacitagdes, apresentacdes, e outras atividades que

se faz necessaria a presenca de Conselheiros Tutelares;

IV-- Respeitar e fazer respeitar os direitos e deveres dos servidores do Municipio colocados a
disposicdo do Conselho, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Joinville e

dos principios gerais do Direito Administrativo;

V - Zelar pelo cumprimento dos deveres por parte dos Conselheiros Tutelares de sua regido;

VI - Solicitar ao representante legal ou oérgio especifico a designagdo de funcionérios,
profissionais, técnicos e equipamentos necessérios ao funcionamento do Conselho Tutelar
;:onfo-rme solicitagdo e aprovagdo do colegiado;
VIl - Realizar apresentagdo trimestral sobre o relatério do Sistema de informacdo para Infancia e
Adolescéncia ao CMDCA bem como encaminhar via oficio ao Ministério Publico e ao Poder
Judiciario; '

VIl - Sendo constatado alguma irregularidade referente a aplicagio de medida protetiva e
' determinado fato concreto, o Presidente junto ao consélheiro tutelar responsavel pela situacdo e
demais membros do Conselho Tutelar, deverdo em comum acordo deliberar pela melhor resolugdo
ao fato

Das Substituigdes
1§32 O Presidente serd substituido, em suas auséncias, conforme deliberag¢do do Colegiado.
Da Perda do mandato do Presidente:

§42 Podera ter seu mandato cassado, o Presidente que:
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I - No exercicio de suas fungGes, ndo observar seus deveres legais e regimentais, ou que atentar

contra a moral e bons costumes;

Il -Vier a exercer suas atribui¢des em contrariedade as decisdes colegiadas ou de modo prejudicial _
ao Conselho Tutelar e seus membros; -

Ill — Abusar do exercicio de suas fungdes, desviando de suas finalidades.

IV — Fizer uso de seu cargo para fins de concussdo ou sem observancia do principio colegiado,

desrespeitando os demais Conselheiros Tutelares;

§52 A forma de extingdo do mandato do Presidente de sua respectiva regido se dard da seguinte

maneira:

| — Sera realizada em reunido de colegiado com a presenca de todos os Conselheiros Tutelares;
Il- Todos deverdo votar abertamente pela cassacdo ou ndo do mandato do Presidente, sabendo
que o voto devera ser justificado;

Il- Para constituir a extingdo do mandato do Presidente sempre devera ser por maioria absoluta;

Segdo VI

Do Administrativo

Art. 12, Dentre as atribui¢es inerentes ao cargo de Aéente Administrativo atribui-se também as
seguintes tarefas:

| — Orientar e coordenar os servigos de recep¢do bem como, atendimento telefonico, encaminhar
as pessoas a serem atendidas pelos Conselheiros Tutelares, prestar informag6es/ orientagdes que
Ihe forem solicitadas dentro de suas atribui¢cdes e conhecimentos;

- Organizér livros, fichas, documentos, arquivos e correspondéncias do Conselho Tutelar; _

Il — Solicitar ao Setor Administrativo junto a Secretaria de Assisténcia Social (SAS), materiais de
expedientes, bem como os de limpeza, dentro dos prazos estabelecidos pela Unidade vinculada
adr.ninistrativamente;

IV — Encaminhar oficios ou correspondéncias, discriminando-os nas pastas de protocolo do referido
Conselheiro Tutelar que for responsavel pelos mesmos, devendo observar qual o destinatdrio foi

direcionado e ao retornar, anotar a data do protocolo de recebimento no respectivo campo;

Yo~

- Defender, cumprir e fazer cumprir, os direitos da crianga e do adolescente




CONSELHO TUTELAR I, Il e 11l = JOINVILLE / SC

. Lei Federal n? 8.069/1990 - Lei Municipal n2 7525/1998

Rua Itajaf, 190~ Centro — Joinville/SC - (47) 3433-3740

V - Realizar pesquisas dos casos em andamento na planilha de controle, orientacdo e
encerramento de casos;

VI — Adicionar na planilha de controle os casos abertos (C.A), que forem distribuidos aos
Conselheiros em reunides de colegiado, em prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

VIl — Excluir os casos abertos (C.A) dos fatos em que os Conselheiros Tutelares derem como
encerrados, arquivando em orientagdes os casos sem aplicacdes de medidas protetivas e
arquivando no controle de pastas, com o referido nimero de ordem, as situagdes que gerem fatos,

com a aplicagdo de medida protetiva.
Art. 13. Dentre as atribuicdes da telefonista inerentes ao cargo elenca-se também:

- | = operar central telefénica;
Il - realizar a programacdo para privilegiamento de ramais;

Il = prestar informagdes/orientagdes que lhes forem solicitados dentro de suas atribuicdes e

‘conhecimentos

Art. 14 — Ao coordenador Administrativo do Conselho Tutelar compete a coordenagdo e suporte 3
equipe administrativa do Conselho Tutelar, bem como organizar as questdes administrativas e de

recursos humanos aos Conselheiros Tutelares,

Art. 15. Dentre as fungbes elencadas no Estatuto do Servidor Publico aos Motoristas, compete
entre outras:

| ~Conduzir o veiculo oficial, de acordo com as determinacdes e necessidades do Conselho Tutelar;
Il- Preencher, sempre que houver deslocamento com o veiculo oficial o formuldrio de controle do
uso do mesmo; |

Ill — Entregar correspondéncia, oficios referente aos trabalhos do Conselho Tutelar devidamente -
protocolados;

V- Z.elar pela manutencdo e limpeza do veiculo;

V — Deverdo analisar o mapa da cidade ou GPS para a devida localizagdo dos enderegos, fazendo
um roteiro prévio, com base da listagem de notificages entregue pelo Conselheiro Tutelar;

VI = Colaborar com as demandas necessarias dos Conselheiros Tutelares quando acionados. \%
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VIl - Transportar os Conselheiros para verificagdo in loco, atendimentos de plantdo, reunides,

assembléias, audiéncias, Conferéncias, comissdo pertinente e cursos afins e/ou a servico de uso
exclusivo do Conselho Tutelar; :

VIII - Transportar criangas e adolescente com seus pais e ou responséveis ou qualquer pessoa da

comunidade, desde que esteja envolvida nos atendimentos do Conselho Tutelar, mediante

determinagdo do Conselheiro Tutelar;

Art. 17. Ao responsavel pela limpeza compete:

| — Realizar a tarefa de limpeza do estabelecimento, bem como os equipamentos, conservando o
ambiente, mantendo-o sempre organizado e limpo; '

Il - Verificar a falta de materiais de limpeza e repassar ao setor administrativo a respectiva relagdo
para ser solicitado junto a Secretaria de Assisténcia Social.

Il — seguir as orientacdes da Empresa contratada e da Secretaria de Assisténcia Social,

Paragrafo Unico: Os funciondrios/servidores devem se atentar para o carater de sigilo que deve
envolver o manuseio e a divulgagdo dos documentos e informagdes, toda ela de uso privativo dos
Conselheiros Tutelares, cuja divulgagdo sé poderd ser feita mediante autorizagdo expressa por:
deliberacdo do colegiado. Ndo podendo assinar documentos nem responder em nome do érgio,

exceto recebimento e entrega de documentos.

Secdo VIl

Das disposigdes finais

Art. 18. Das Disposi¢des Finais:

| - Cabe ao colegiado ampliado deliberar sobre o descumprimento pelos Conselheiros Tutelares do
presente regimento, aplicando-se as regras previstas na Iegiﬁlagﬁo vigente e neste regimento;.

Il — O presente Regimento Interno podera ser alterado a Partir da proposi¢dao de qualquer membro

do Conselho Tutelar, sujeita a matéria ao quérum da maioria absoluta de votos do colegiado

ampliado.
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Il - Este Regimento Interno entrard em vigor apds apreciacdo e aprovacio do Conselho Municipal
dos Direitc_)s da Crianca e Adolescente, nos termos do art. 50 da Lei 3725/1998 e publica¢ido no
Didrio Oficial do Municipio.

IV - O presente Regimento revoga as disposicdes em contrario, em especial os regimentos

anteriores.

Aproveltamos 0 ensejo para elevar protestos de méxlma estima e nos colocamos a disposicdo para

eventuais esclarecimentos.
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