Prefetr_a de
Joinville

N¢ 1341, quinta-feira, 26 de dezembro de 2019

Diario Oficial Eletronico do Municipio de Joinville

sanciona a presente lei ordinéria:

LEIN°8.808, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2019.

Autoriza o Executivo Municipal a abrir Crédito
Adicional Suplementar.

O Prefeito de Joinville, no exercicio de suas atribui¢cdes, conforme artigos 42 e 68,
V1, da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara de Vereadores de Joinville aprovou e ele

Art. 1° Fica autorizada a abertura de Crédito Adicional Suplementar no valor de
R$ 14.000.000,00 (quatorze milhdes de reais), no or¢amento vigente da Secretaria da Fazenda -
SEFAZ, para restabelecer as seguintes dotacdes orcamentarias:

Unid. Nome Unid. Funcional Projeto / Modalidade
L. L. L. . FR CR de Valor R$
Orcamentaria || Orcamentaria Programatica Atividade .
Aplicacao
Secretaria da G}e)s/tg(()i da
5001 Fazenda- || 28.843.0003.0.2001 || - '°% |1 0.1.00 || 08 4.6.90 1.500.000,00
SEFAZ Publica -
SEFAZ
Secretaria da Processos
5001 Fazenda - 28.846.0003.0.2002 || Judiciais - || 0.1.00 || 11 3.3.90 8.000.000,00
SEFAZ SEFAZ
Secretaria da Gle)sftvaiczi;la
5001 Fazenda - 28.843.0003.0.2001 Jo 0.1.05 || 07 3.3.91 4.500.000,00
SEFAZ Piblica -
SEFAZ
Total | 14.000.000,00 |
Art. 2° Para fazer face as despesas mencionadas no art. 1°, serdo utilizados

recursos provenientes da anulacdo das seguintes dotacdes:
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Unid. Nome Unid. Funcional Projeto / FR CR MOthdade Valor R$
Orcamentaria || Orcamentaria Programatica Atividade . ¢ . alor
Aplicacao
Aiifir;t:t?; (;Z . Gestdo do Sistema
4001 pstrag 04.126.0005.2.2161 de Informagdo - || 0.1.00 || 157 4490 2.500.000,00
Planejamento - SAP
SAP
Secretaria de
4001 Administragio e ||\ 156 000520157 (| Modemizacdoda 114 56 11 4|l 44.90 1.500.000,00
Planejamento - Gestdo - SAP
SAP
Secretaria de Construgdo,
Administragdo e Reforma e
4001 . 15.451.0014.1.2052 Ampliacdo na 0.1.00 || 32 4490 700.000,00
Planejamento - .. =
SAP Administragdo -
SAP
Secretaria da Despesas com
5001 Fazenda - SEFAZ 04.122.0002.2.2166 pessoal - SEFAZ 0.1.00 || 170 3.1.90 2.250.000,00
Secretaria da Despesas com
5001 Fazenda - SEFAZ 04.122.0002.2.2166 pessoal - SEFAZ 0.1.00 || 171 3.1.91 1.030.000,00
Secretaria da Despesas com
5001 Fazenda - SEFAZ 04.122.0002.2.2166 pessoal - SEFAZ 0.1.00 || 172 3.3.90 300.000,00
Secretaria da Processos
5001 04.123.0001.2.2165 || Administrativos - |[ 0.1.00 || 792 3391 500.000,00
Fazenda - SEFAZ
SEFAZ
Secretaria de Obras e
7001 Instrestrutura— |\ 5 45y 001512062 || stalactes o4 001l 90 || 4490 || 3.820.000,00
Urbana - Piblicas -
SEINFRA SEINFRA
s Gesin g
7001 26.782.0014.2.2188 Rodoviaria - 0.1.00 {| 239 4490 400.000,00
Urbana - SEINFRA
SEINFRA
Secretaria de
Instrestrutura Saneamento
7001 Utbana - 17.512.0015.1.2058 Bésico - SEINFRA 0.1.00 || 59 4490 300.000,00
SEINFRA
s Pogams
7001 15.451.0015.1.2063 || Ecolégico Leste - |[ 0.1.00 || 99 4490 300.000,00
Urbana - SEINFRA
SEINFRA
Secretaria de
Planejamento Manutengdo do
76001 Urbano e 15.127.0005.2.2277 || GeoProcessamento || 1 || 7a0 || 4 490 400.000,00
Desenvolvimento e Planejamento
Sustentdvel - Urbano - SEPUD
SEPUD
Total || 14.000.000,00

unico, da Lei n® 8.652, de 10 de dezembro de 2018.

Art. 3° Em atendimento ao mencionado no art. 2°, serd realizado o remanejamento
de recursos proprios de fonte 0.1.00 - Recursos Ordindrios, para a sua fonte derivada 0.1.05 -
Aporte para Cobertura de Déficit Atuarial ao RPPS, conforme determinado no art. 4°, Pardgrafo

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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: Documento assinado eletronicamente por Udo Dohler, Prefeito, em
m L‘j 26/12/2019, as 20:17, conforme a Medida Proviséria n° 2.200-2, de
?J 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto
e Municipal n° 21.863, de 30/01/2014.

_
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eletrénica

DECRETO N° 36.556, de 23 de dezembro de 2019.

Aprova a Instru¢cio Normativa Conjunta SEI n°
88/2019, da Secretaria de Administracio e
Planejamento e da Secretaria da Fazenda, que
dispoe sobre as diretrizes gerais para a tramitacao
eletronica do processo Contadoria — Documento
Extraorcamentario no ambito da Administracao
Direta e Indireta do Municipio.

O Prefeito de Joinville, usando da atribui¢do que lhe confere o art. 68, inciso IX e
XI1I, da Lei Organica do Municipio e em conformidade com o art. 4°, do Decreto n° 21.863, de 30
de janeiro de 2014,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa Conjunta SEI n° 88/2019, da
Secretaria de Administracdo e Planejamento e da Secretaria da Fazenda, que dispde sobre as
diretrizes gerais para a tramitacdo eletrdnica do processo Contadoria - Documento
Extraorcamentario, na administracdo publica municipal.

Art. 2° Os procedimentos para a tramitacdo eletronica do processo Contadoria —
Documento Extraorcamentario, sdo de obrigatéria observancia e devem ser praticados em toda a
Administracdo Piblica Municipal.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Udo Déohler

Prefeito

. Documento assinado eletronicamente por Udo Dohler, Prefeito, em
m I:j 23/12/2019, as 22:04, conforme a Medida Proviséria n° 2.200-2, de
%‘f *J 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto

T Municipal n°® 21.863, de 30/01/2014.

_
-l -
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DECRETO N° 36.555, de 23 de dezembro de 2019.

Aprova a Instrucio Normativa Conjunta SEI n°
87/2019, da Secretaria de Administracao e
Planejamento e da Secretaria da Fazenda, que
dispoe sobre as diretrizes gerais para a tramitacao
eletronica do processo Financeiro - Pagamentos,
Repasses e Transferéncias no ambito da
Administracio Direta e Indireta do Municipio.

O Prefeito de Joinville, usando da atribuicdo que lhe confere o art. 68, inciso IX e
XI1I, da Lei Orgénica do Municipio e em conformidade com o art. 4°, do Decreto n° 21.863, de 30
de janeiro de 2014,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa Conjunta SEI n°87/2019, da
Secretaria de Administracio e Planejamento e da Secretaria da Fazenda, que dispde sobre as
diretrizes gerais para a tramitacdo eletrdnica do processo Financeiro - Pagamentos, Repasses e
Transferéncias, na administracio publica municipal.

Art. 2° Os procedimentos para a tramitagfo eletronica do processo Financeiro -
Pagamentos, Repasses e Transferéncias, sdo de obrigatdria observincia e devem ser praticados
em toda a Administragdo Publica Municipal.

Art. 3° Revoga a tramitacdo eletronica dos processos “Contadoria - Solicitacao
de Pagamento” e “Contadoria - Pagamento”, instituidos através da Instru¢do Normativa n° 48 da
Secretaria de Administra¢do e Planejamento, aprovada pelo Decreto n® 33.798/2019.

Art. 4° Revoga os artigos 17 a 21 da Instru¢do Normativa Conjunta n° 001, de 20
de agosto de 2007, aprovada pelo Decreto n° 13.820, de 27 de agosto de 2007.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor em 02 de janeiro de 2020.

Udo Dohler

Prefeito
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DECRETA:

Documento assinado eletronicamente por Udo Dohler, Prefeito, em
23/12/2019, as 22:04, conforme a Medida Proviséria n° 2.200-2, de
24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto

Municipal n°® 21.863, de 30/01/2014.
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DECRETO N° 36.558, de 26 de dezembro de 2019.

Abre Crédito Adicional Suplementar.

O Prefeito de Joinville, no exercicio de suas atribui¢des, e em conformidade com a
Lei n°® 8.808, de 26 de dezembro de 2019:

Art.

1° Fica aberto o Crédito Adicional Suplementar no valor de R$

14.000.000,00 (quatorze milhdes de reais), no orcamento vigente da Secretaria da Fazenda -
SEFAZ, para restabelecer as seguintes dotacdes or¢amentarias:

Unid. Nome Unid. Funcional Projeto / Modalidade
.. . . . . FR | CR de Valor R$
Orcamentaria || Orcamentaria Programatica Atividade .
Aplicacao
Secretaria da G]gs,ta% da
5001 Fazenda- || 28.843.0003.0.2001 || ¥'%% 10.1.00 | 08 4.6.90 1.500.000,00
SEFAZ Publica -
SEFAZ
Secretaria da Processos
5001 Fazenda - 28.846.0003.0.2002 || Judiciais - || 0.1.00 || 11 3.3.90 8.000.000,00
SEFAZ SEFAZ
Secretaria da Ggs,ta% da
5001 Fazenda- || 28.843.0003.0.2001 || V% 10.1.05] 07 | 3.3.91 4.500.000,00
SEFAZ Publica -
SEFAZ
Total | 14.000.000,00

Art. 2°

recursos provenientes da anulagdo das seguintes dotagdes:

N2 1341, quinta-feira, 26 de dezembro de 2019
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Unid. Nome Unid. Funcional Projeto / FR CR MOthdade Valor R$
Orcamentaria || Orcamentaria Programatica Atividade . ¢ . alor
Aplicacao
Aiifir;t:t?; (;Z . Gestdo do Sistema
4001 pstrag 04.126.0005.2.2161 de Informagdo - || 0.1.00 || 157 4490 2.500.000,00
Planejamento - SAP
SAP
Secretaria de
4001 Administragio e ||\ 156 000520157 || Modemizacdoda 11 56 11 4|l 44.90 1.500.000,00
Planejamento - Gestdo - SAP
SAP
Secretaria de Construgdo,
Administracdo e Reforma e
4001 pstrag 15.451.0014.1.2052 Ampliacdo na 0.1.00 || 32 4490 700.000,00
Planejamento - .. =
SAP Administragdo -
SAP
Secretaria da Despesas com
5001 Fazenda - SEFAZ 04.122.0002.2.2166 pessoal - SEFAZ 0.1.00 || 170 3.1.90 2.250.000,00
Secretaria da Despesas com
5001 Fazenda - SEFAZ 04.122.0002.2.2166 pessoal - SEFAZ 0.1.00 || 171 3.1.91 1.030.000,00
Secretaria da Despesas com
5001 Fazenda - SEFAZ 04.122.0002.2.2166 pessoal - SEFAZ 0.1.00 || 172 3.3.90 300.000,00
Secretaria da Processos
5001 04.123.0001.2.2165 || Administrativos - |[ 0.1.00 || 792 3391 500.000,00
Fazenda - SEFAZ
SEFAZ
Secretaria de Obras e
7001 Instrestrutura— |\ 5 451 001512062 || 0stalactes o4 001l 90 || 4490 || 3.820.000,00
Urbana - Piblicas -
SEINFRA SEINFRA
s Gesin g
7001 26.782.0014.2.2188 Rodoviaria - 0.1.00 {| 239 4490 400.000,00
Urbana - SEINFRA
SEINFRA
Secretaria de
Instrestrutura Saneamento
7001 Utbana - 17.512.0015.1.2058 Bésico - SEINFRA 0.1.00 || 59 4490 300.000,00
SEINFRA
s Pogams
7001 15.451.0015.1.2063 || Ecolégico Leste - |[ 0.1.00 || 99 4490 300.000,00
Urbana - SEINFRA
SEINFRA
Secretaria de
Planejamento Manutengdo do
76001 Urbano e 15.127.0005.2.2277 || GeoProcessamento || 1 o || 7a0 || 4 490 400.000,00
Desenvolvimento e Planejamento
Sustentdvel - Urbano - SEPUD
SEPUD
Total || 14.000.000,00

unico, da Lei n° 8.652, de 10 de dezembro de 2018.

Art. 3° Em atendimento ao mencionado no art. 2°, serd realizado o remanejamento
de recursos proprios de fonte 0.1.00 - Recursos Ordindrios, para a sua fonte derivada 0.1.05 -
Aporte para Cobertura de Déficit Atuarial ao RPPS, conforme determinado no art. 4°, Pardgrafo

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Udo Dohler

Prefeito
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Documento assinado eletronicamente por Udo Dohler, Prefeito, em

- T i
JEI! Lj m 26/12/2019, as 20:17, conforme a Medida Proviséria n° 2.200-2, de
assinatura i _-,_g,;f %‘f 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o Decreto
i e Municipal n°® 21.863, de 30/01/2014.

EXTRATO DE CONTRATOS SEI N° 5369739/2019 - SEGOV.UAD

Joinville, 24 de dezembro de 2019.

EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO

Aditivo: 84/2015-D.

Contrato: 84/2015.

Contratada: GRAVACOES JORNALISTICAS PENDULO LTDA - EPP.

Objeto: Prestacdo de servigos de clipagem para monitoramento de midia e andlise didria das noticias
veiculadas pela imprensa regional, considerando os principais vefculos televisivos, jornais, radios e
internet sobre assuntos relacionados a Camara de Vereadores de Joinville.

Motivo do Termo Aditivo: Prorrogacdo contratual de 1° de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de
2020.

Data: 19/12/2019.

Valor do contrato estimado para o periodo: R$ 146.361,12 (cento e quarenta e seis mil, trezentos
e sessenta e um reais e doze centavos).

Base Legal: art. 57, inciso 11, da Lei n° 8.666/93.

CLAUDIO NEI ARAGAO
Presidente da Camara de Vereadores de Joinville

O documento original assinado encontra-se disponivel para consulta na sede da unidade
demandante dessa publicacdo, conforme art. 10, § 2°, da Instru¢io Normativa Conjunta SEI
07/2014, instituida pelo Decreto N° 22.752 de 11 de julho de 2014.

Documento assinado eletronicamente por Claudio Nei Aragao, Usuario
JEII d m L:l] Externo, em 26/12/2019, as 16:21, conforme a Medida Proviséria n°

2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
Decreto Municipal n°® 21.863, de 30/01/2014.

assinatura
eletrénica
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EXTRATO DE CONTRATOS SEI N° 5369743/2019 - SEGOV.UAD

Joinville, 24 de dezembro de 2019.

EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO

Aditivo: 34/2018-B.

Contrato: 34/2018.

Contratada: ECOA ENERGIAS RENOVAVEIS LTDA.

Objeto: Elaboracdo de projeto executivo e complementar de usina de microgeracio fotovoltaica
conectada a rede da distribuidora local, Celesc (Sistema “On Grid”), para implantacdo na cobertura e
estacionamento da Camara de Vereadores de Joinville.

Motivo do Termo Aditivo: Prorrogacdo contratual de 1° de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de
2020.

Data: 19/12/2019.

Valor do Contrato Estimado para o periodo: R$ 22.133,00 (vinte e dois mil, cento ¢ trinta e trés
reais).

Base Legal: art. 57, §1°, III, da Lei n° 8.666/93.

CLAUDIO NEI ARAGAO
Presidente da Camara de Vereadores de Joinville

O documento original assinado encontra-se disponivel para consulta na sede da unidade
demandante dessa publicacio, conforme art. 10, § 2°, da Instrucio Normativa Conjunta SEI
07/2014, instituida pelo Decreto N° 22.752 de 11 de julho de 2014.

; Documento assinado eletronicamente por Claudio Nei Aragao, Usuario
m Externo, em 26/12/2019, as 16:21, conforme a Medida Proviséria n°®

- ?fﬁ; L 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
- Decreto Municipal n° 21.863, de 30/01/2014.

il
Ser 0
assinatura L‘?
eletrénica

=

EXTRATO DE CONTRATOS SEI N° 5369746/2019 - SEGOV.UAD

Joinville, 24 de dezembro de 2019.
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EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO

Aditivo: 88/2015-D. Contrato: 88/2015.

Contratada: DMPA COMUNICACOES LTDA.

Objeto: Prestacio de servigos de agéncia de publicidade, compreendendo o planejamento, a criacdo, a
distribuicdo, a veiculaciio e o controle de campanhas publicitdrias e demais servigos descritos no § 1°
do Art. 2° da Lei N° 12.232/2010, objetivando promover a divulgacdo da Camara de Vereadores de
Joinville na atividade institucional.

Motivo do Termo Aditivo: Prorrogacdo contratual de 1° de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de
2020.

Data: 19/12/2019. Valor do contrato estimado para o periodo: R$ 1.200.000,00 (um milhdo e
duzentos mil reais).

Base Legal: art. 57, inciso II, da Lei n° 8.666/93.

CLAUDIO NEI ARAGAO
Presidente da Camara de Vereadores de Joinville

O documento original assinado encontra-se disponivel para consulta na sede da unidade
demandante dessa publicaciao, conforme art. 10, § 2°, da Instru¢iao Normativa Conjunta SEI
07/2014, instituida pelo Decreto N° 22.752 de 11 de julho de 2014.

Documento assinado eletronicamente por Claudio Nei Aragao, Usuario

- . i
JEI! Lj m _ Externo, em 26/12/2019, as 16:21, conforme a Medida Proviséria n°
axinsturs : _:'l_i,;\s_{_u_j‘i;"ff ] 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
e Decreto Municipal n® 21.863, de 30/01/2014.

EXTRATO DE CONTRATOS SEI N° 5369747/2019 - SEGOV.UAD

Joinville, 24 de dezembro de 2019.
EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO

Aditivo: 45/2018-A.

Contrato: 45/2018

Contratada: PUBLICA TECNOLOGIA LTDA.

Objeto: Locacdo de sistema de gestio integrado do tipo ERP em nuvem contemplando: controle
contabil, orcamentario, financeiro, compras, licitacdo, contratos, patrimdnio, almoxarifado e portal da
transparéncia. compreendendo: manutengdo, novas funcionalidades e servicos de suporte técnico, para
a Camara de Vereadores de Joinville

Motivo do Termo Aditivo: Prorrogagdo contratual de 1° de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de
2020.
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Data: 20/12/2019.

Valor do contrato estimado para o periodo: R$ 121.646,88 (cento e vinte e um mil, seiscentos e
quarenta e seis reais e oitenta e 0ito centavos).
Base Legal: art. 57, inciso IV, da Lei n° 8.666/93.

CLAUDIO NEI ARAGAO
Presidente da Camara de Vereadores de Joinville

O documento original assinado encontra-se disponivel para consulta na sede da unidade
demandante dessa publicacio, conforme art. 10, § 2°, da Instru¢iao Normativa Conjunta SEI
07/2014, instituida pelo Decreto N° 22.752 de 11 de julho de 2014.

Documento assinado eletronicamente por Claudio Nei Aragao, Usuario

JEII ___'] m Externo, em 26/12/2019, as 16:21, conforme a Medida Proviséria n®
EE—— = g "iﬁ 2 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 ¢ o
R Decreto Municipal n°® 21.863, de 30/01/2014.

EXTRATO DE CONTRATOS SEI N° 5369748/2019 - SEGOV.UAD

Joinville, 24 de dezembro de 2019.
EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO

Aditivo: 04/2019-A

Contrato: 04/2019

Contratada: MAURO ARTUR SCHLIECK 65228405968

Objeto: Prestacdo de servigos fotogréficos para a Camara de Vereadores de Joinville

Motivo do Termo Aditivo: Prorrogacio contratual de 1° de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de
2020.

Data: 23/12/2019.

Valor do contrato estimado para o periodo: R$ 55.985,00 (cinquenta e cinco mil, novecentos e
oitenta e cinco reais)

Base Legal: art. 57, inciso II, da Lei n° 8.666/93.

CLAUDIO NEI ARAGAO
Presidente da Camara de Vereadores de Joinville

O documento original assinado encontra-se disponivel para consulta na sede da unidade
demandante dessa publicacao, conforme art. 10, § 2°, da Instrucio Normativa Conjunta SEI



07/2014, instituida pelo Decreto N° 22.752 de 11 de julho de 2014.

Documento assinado eletronicamente por Claudio Nei Aragao, Usuario

- —— v
JEI! § Lj m _ Externo, em 26/12/2019, as 16:21, conforme a Medida Proviséria n°
assinatura L _;ﬁ?_ﬂfﬁ; *]2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
T Decreto Municipal n® 21.863, de 30/01/2014.

EXTRATO DE CONTRATOS SEI N° 5369751/2019 - SEGOV.UAD

Joinville, 24 de dezembro de 2019.

EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO

Aditivo: 38/2018 — A.
Contrato: 38/2018
Contratada: UNIFIQUE TELECOMUNICACOES LTDA

Objeto: Prestacao de servigo de acesso a internet, com locagao de roteadores para atender as
necessidades da Camara de Vereadores de Joinville

Motivo do Termo Aditivo: Prorrogacdo contratual de 1° de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de
2020.

Data: 20/12/2019.

Valor do contrato estimado para o periodo: R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais).

Base Legal: art. 57, inciso II, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUDIO NEI ARAGAO
Presidente da Camara de Vereadores de Joinville

O documento original assinado encontra-se disponivel para consulta na sede da unidade
demandante dessa publicacio, conforme art. 10, § 2°, da Instrucio Normativa Conjunta SEI
07/2014, instituida pelo Decreto N° 22.752 de 11 de julho de 2014.

Documento assinado eletronicamente por Claudio Nei Aragao, Usuario

JEi! =2

m _ Externo, em 26/12/2019, as 16:21, conforme a Medida Proviséria n°
R _:':_ih;?’.j}?; ) 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
s Decreto Municipal n° 21.863, de 30/01/2014.

. A autenticidade do documento pode ser conferida no site
-_“'._’E_E-_ https://portalsei.joinville.sc.gov.br/ informando o cédigo verificador 5369751 e o

e =
i

5

b c6digo CRC FDF1F128.
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INSTRUCAO NORMATIVA SEI

INSTRUCAO NORMATIVA SEI N° 88/2019, SECRETARIA DA FAZENDA E DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO.

Dispde sobre as diretrizes gerais para a tramitagcdo
eletronica do processo Contadoria — Documento
Extraorcamentario, no ambito da administragcdo
publica municipal.

O Secretdrio da Fazenda e o Secretdrio de Administracdo e Planejamento, no uso
de suas atribuicdes:

RESOLVEM:

CAPITULO1
DO OBJETIVO

Art.  1° Estabelecer que o processo Contadoria - Documento

Extraorcamentario serd autuado e tramitado exclusivamente no Sistema Eletronico de Informagoes
— SEL

Art. 2° A presente Instru¢do Normativa aplica-se as retencdes oriundas dos
processos Gestdo — Certificagdo de Documento Fiscal, Contadoria — Liquidacido de Despesa, Gestdo
de Pessoas - Pagamento de Remuneracio, Gestao de Pessoas — Encargo Patronal — INSS, Gestio de
Pessoas — Encargo Patronal — Ipreville, Gestdo de Pessoas — Pagamento de Contribuicio
Previdencidria - INSS, Parcerias — Liberacdo de Recursos e outros que, porventura necessitarem da
emissdo de documento extraor¢amentario, a partir de 01 de janeiro de 2020.

Pardgrafo tnico: As solicitacdes de emissdes de documentos extraor¢camentarios
encaminhadas para a Secretaria da Fazenda, até¢ 31 de dezembro de 2019, deverdo ser processadas
fisicamente.

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° O processo Contadoria — Documento Extraorcamentirio tem como
unidade gestora a Unidade de Administragao Financeira da Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF).

Art. 4° A Secretaria da Fazenda - Unidade de Administracio Financeira
(SEFAZ.UAF), cabera:



I - propor as diretrizes para o processo operacionalizado pelas unidades;
II — analisar e propor melhorias para a tramitagdo eletronica do processo;
I — definir o nivel de acesso do processo e dos documentos;

IV — definir o fluxo do processo;

V — solicitar ao 6rgdo gestor do SEI a inclusdo e/ou alteracdes necessdrias na
parametrizag¢do do sistema, relativas ao processo.

CAPITULO III
DO PROCESSO

Art. 5° O processo Contadoria — Documento Extraorcamentario, quanto ao
nivel de acesso serd autuado como piiblico.

Art. 6° A responsabilidade da autuacio do processo é da Area de Despesa da
Unidade de Administracdo Financeira, da Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF.ADE).

Art. 7° E de responsabilidade da Area de Despesa da Unidade de Administragio
Financeira, da Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF.ADE), observar se os procedimentos relativos
ao  processo Contadoria — Documento Extraorcamentario estio sendo realizados em
conformidade com a presente Instrucio Normativa.

Art. 8° O processo deve ser autuado utilizando-se os tipos de documentos
indicados nos Fluxos de Processos, conforme o caso, e disponiveis em “tipos de documentos” no
Sistema Eletronico de Informagoes — SEL

Art. 9° O processo serd autuado por unidade gestora, por tipo de retengdo e por
exercicio financeiro (periodo entre 1° de janeiro a 31 de dezembro de cada ano).

Pardgrafo tnico: as retencdes oriundas dos processos de Gestdo de Pessoas
elencados no art. 2°, da presente Instru¢do Normativa, serdo agrupadas em um tnico processo e por
exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DA EMISSAO DO DOCUMENTO EXTRAORCAMENTARIO

Art. 10. A Area de Despesa da Unidade de Administracio Financeira, da
Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF.ADE), deverd verificar a necessidade de emissdo de
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“Documento Extraorcamentdrio”;

Art. 11. Para a emissdo do “Documento Extraorcamentdrio” € obrigatdrio constar
N0 processo:

I — o relatério com a relagdo de Reten¢des/Consignacdes, gerado no Sistema de
Gestdo Municipal em uso no ambito do Municipio de Joinville, por unidade gestora, por tipo de
retencdo, por fonte de recurso, por cédigo de recolhimento (caso houver), por conta pagadora e
periodo de apuragdo para fechamento;

II — o relatério Relagdo de Credores a Pagar, gerado no Sistema de Gestdo
Municipal em uso no dmbito do Municipio de Joinville, que demonstre os subempenhos a pagar da
parte patronal.

I — as guias de recolhimento, caso houver.

IV — boleto, caso houver;

V — o subempenho da parte patronal, caso houver.

Art. 12. A emissdo do “Documento Extraor¢amentario” serd realizada no Sistema
de Gestdo Municipal em uso no dmbito do Municipio de Joinville e deverd ser transmitido e
assinado eletronicamente pelo emitente.

§ 1° Para os efeitos da vigéncia/validade, para fins contibeis, do "Documento
Extraorgcamentdrio” e de seus cancelamentos, quando for o caso, considera-se a data de emissao.

§ 2° Para os efeitos da vigéncia/validade, para fins legais/administrativos, do
“Documento Extraorcamentdrio”, considera-se a data da assinatura do emitente.

§ 3° E vedado o pagamento financeiro ao credor sem que o “Documento
Extraorcamentdrio” esteja assinado eletronicamente pelo emitente, caso em que serd considerado
nulo.

§ 4° Considera-se emitente o servidor lotado na Unidade de Administracio
Financeira e¢ Unidade de Contadoria Geral da Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF e
SEFAZ.UCGQG).

§ 5° No ambito do IPREVILLE deverad ser incluido um documento equivalente ao
“Documento Extraorcamentdrio”.

§ 6° Havendo a necessidade de inserir o Documento Extraorcamentdrio e o
Documento de Recolhimento em outros processos, os mesmo deverdo ser informados através de
hiperlink, ndo podendo a qualquer tempo haver a duplicidade de um mesmo Documento
Extraor¢amentdrio e/ou Documento de Recolhimento no Sistema Eletronico de Informagdes - SEIL
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CAPITULO V
DO ENCAMINHAMENTO DOS DOCUMENTOS EXTRAORCAMENTARIOS

Art. 13. Sdo pré-requisitos para o envio do processo Contadoria — Documento
Extraorcamentirio 2 Area de Tesouraria (SEFAZ.UAF.ATE) ou 6rgio equivalente:

I - constar o “Documento Extraor¢amentdrio”, assinado eletronicamente;
II — constar as guias de recolhimento, caso houver;

IIT — constar o boleto, caso houver;

IV — constar o subempenho da parte patronal, caso houver;

V — constar o documento "Protocolo de Documento Extraorcamentario”, assinado
eletronicamente pelo seu emitente;

Paragrafo dnico. O responsavel pelo Protocolo de que trata o Inciso V serd o
servidor que emite o “Documento Extraorcamentdrio”, na Area de Despesa da Unidade de
Administracdo Financeira, da Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF.ADE).

Art. 14. O prazo de encaminhamento do processo de Contadoria — Documento
Extraorcamentario devera ser de acordo com o Calendario de Fechamento da Contadoria Geral.

Art. 15. E de responsabilidade da Secretaria Ordenadora da Despesa a guarda,
Unica e exclusivamente dos documentos extraor¢camentarios”, cuja emissao nio tenha ocorrido em
meio eletrénico.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Atrt. 16. E de responsabilidade da Area de Despesa da Unidade de Administracio
Financeira - da Secretaria da Fazenda (SEFAZ.UAF.ADE) a retencdo na fonte de tributos e
contribui¢des como IRRF, INSS, ISS, entre outros e de cada unidade gestora o recolhimento até o
vencimento do prazo.

Art. 17. A unidade gestora do processo poderd requerer documentos
complementares para dar continuidade aos tramites do referido processo.
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Art. 18. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria da Fazenda — Unidade
de Administracdo Financeira (SEFAZ.UAF).

Art. 19. Além do disposto nesta normativa, deverdo ser observadas as demais
legislagdes correlatas.

Miguel Angelo Bertolini,

Secretdrio de Administragdo e Planejamento

Flavio Martins Alves,

Secretario da Fazenda

Anexo I
Prefeitura de Joinville

Base de Conhecimento para os Processos

PROCEDIMENTO PARA O PROCESSO CONTADORIA - DOCUMENTO
EXTRAORCAMENTARIO

Qual é o tipo de processo?

Esta base de conhecimento estd relacionada com o processo Contadoria — Documento
Extraorcamentario.

Qual é a unidade gestora do processo?

A unidade gestora do processo é a Unidade de Administracdo Financeira da Secretaria da Fazenda
(SEFAZ.UAF).

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?
O processo tem como requisito a emissio de “Documento Extraorcamentario”.
Quais sao as tarefas necessarias a execucio do processo?

Para a realizacdo deste processo devem ser inseridos os documentos indicados em cada um dos
fluxos processuais, em consondncia com o previsto na presente Instrucio Normativa. Para a
elaboracdo e inclusdo dos documentos, devem ser utilizados os modelos disponibilizados no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI, bem como no Sistema de Gestdo Municipal em uso, conforme
indicado no Anexo III - Mapa de Documentos da presente Base de Conhecimento.

Quais sao os documentos necessarios a esse tipo de processo?

O processo em questio e sua tramita¢do serdo compostos pelos documentos indicados no Anexo III
- Mapa de Documentos da presente Base de Conhecimento.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?

Lei Federal 4.320. de 04 de maio de 1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.
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Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, entre outras aplicdveis a execugdo da despesa.

Lei Federal 8.666. de 21 de junho de 1993, que estabelece as normas gerais de licitacdes e contratos
da administracio publica.

Decreto n® 21.863. de 13 de margo de 2014, que institui o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
como sistema oficial e dnico de processo eletrdnico administrativo e gestdo do conhecimento no
ambito do Municipio de Joinville, e da outras providéncias.

Anexos:
Anexo II — Mapa de Contexto_ Contadoria — Documento Extraorcamentirio
Anexo III — Mapa de Documentos_ Contadoria — Documento Extraor¢amentério

Anexo IV — Contadoria — Documento Extraor¢amentério

ANEXOII
MAPA DE CONTEXTO
Quem? O que faz? Enviar para?
Unidade de Analisa a necessidade de emissdo de "Documento Extraorcamentério";
.. - .| inclui o relatério de retengdes; inclui os documentos de recolhimentos | SEFAZ.UAF.ATE
Administragdo Financeira o o~
p: e subempenho patronal, caso houver; emite "Documento ou 6rgao

- Area de Despesa Extraor¢amentdrio”; encaminha para Area de Tesouraria Responsavel equivalente

(SEFAZ.UAF.ADE) ¢ : pé P 4
ou equivalente.

SI,H:FI{?Z'UAI.:'ATE ou Inclui “Programagdo de Pagamento” e conclui o processo. *

Orgdo equivalente

ANEXO Il

MAPA DE DOCUMENTOS

Tipo de Documento Contetido
Documento Extraorcamentario E o documento originado a partir das retencdes descontadas dos empenhos.
Documentos de Recolhimento E 0 Documento auxiliar para o pagamento das retencdes.
Aviso de Movimento — E o Documento gerado no Sistema de Gestdo Municipal e transmitido para o SEI a0
Subempenho cadastrar etapa “liquidagdo”.
Oficio E o documento que solicita a a¢io administrativa a ser realizada entre orgdos de
diferentes hierarquias.
Informacdo E o documento que expressa uma informacio relativa ao processo.
Protocolo de Documento E o Documento que informa a conclusio da apuracdo de impostos de uma
Extraorcamentdrio determinada competéncia.
Memorando E o documento que solicita a acio administrativa a ser realizada entre 6rgéos de

mesma hierarquia.

Esta publicacio possui como anexo o documento SEI 5288126.

Documento assinado eletronicamente por Flavio Martins Alves,
Secretario (a), em 20/12/2019, as 17:19, conforme a Medida Proviséria
n® 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
Decreto Municipal n® 21.863, de 30/01/2014.

r

[
SeF ¢
s )
assinatura
eletrénica
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INSTRUCAO NORMATIVA SEI

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEI N° 87/2019, DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO E DA SECRETARIA DA FAZENDA.

Institui e dispde sobre as diretrizes gerais para a
tramitacdo eletronica do processo Financeiro -
Pagamentos, Repasses e Transferéncias, no ambito
da Administra¢do Publica Municipal.

O Secretdrio de Administracdo e Planejamento e o Secretdrio da Fazenda, no uso
de suas atribuicdes,

RESOLVEM:
CAPITULO1

DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer que o processo Financeiro - Pagamentos, Repasses e

Transferéncias serd autuado e tramitado exclusivamente no Sistema Eletronico de Informacdes —
SEIL

Art. 2° A presente Instrucdo Normativa aplica-se Unica e exclusivamente aos
documentos que serdo pagos a partir do dia 01 de janeiro de 2020.

Pardgrafo tnico. Os pagamentos realizados até 31 de dezembro de 2019 deverdo
ser processados fisicamente.

Art. 3° O processo Financeiro - Pagamentos, Repasses e Transferéncias tem
como finalidade registrar os pagamentos, repasses e transferéncias.
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CAPITULO I

DAS COMPETENCIAS

Art. 4° O processo Financeiro — Pagamentos, Repasses e Transferéncias tem como
unidade gestora a Secretaria da Fazenda — Unidade de Administrac@o Financeira (SEFAZ.UAF).

Art. 5° A Secretaria da Fazenda — Unidade de Administracio Financeira
(SEFAZ.UAF) cabera:

I — propor as diretrizes para o processo operacionalizado pelas unidades;

II — analisar e propor melhorias para a tramitagao eletronica do processo;

III — definir o nivel de acesso do processo e dos documentos;

IV — definir o fluxo do processo;

V — solicitar ao 6rgao gestor do SEI a inclusdo e/ou alteracdes necessarias na
parametrizacdo do sistema, relativas ao processo.

CAPITULO III

DO PROCESSO

Art. 6° O processo Financeiro - Pagamentos, Repasses e Transferéncias, quanto
ao nivel de acesso, serd autuado como publico.

Art. 7° A responsabilidade da autuacdo do referido processo é da Unidade de
Administracdo Financeira ou equivalente.

Art. 8° E de responsabilidade da Unidade de Administracio Financeira ou
equivalente, observar se os procedimentos relativos ao processo Financeiro - Pagamentos, Repasses
e Transferéncias estdo sendo realizados em conformidade com a presente Instru¢do Normativa.

Art. 9° O processo deve ser autuado utilizando-se os tipos de documentos
indicados no Fluxo de Processo, conforme o caso, e aqueles disponiveis no Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI, em “Tipos de Documentos”.

Art. 10. Serd autuado um tnico processo de forma didria, por unidade responsavel
pela movimentacdo financeira, contendo os documentos relacionados aos pagamentos, repasses €
transferéncias, independente da institui¢do financeira, agéncia ou conta.



Art. 11. A Unidade de Administragdo Financeira ou equivalente, deverd observar
se 0 Aviso de Movimento - Subempenho e Documento Extraorcamentario estdo de acordo com as
Instrugdes Normativas, Contadoria - Liquidacdo de Despesa, Gestao - Certificacdo de Documento
Fiscal, Contadoria - Documento Extraorcamentério e Parcerias - Liberacdo de Recurso.

CAPITULO IV

DO ENCAMINHAMENTO PARA O PAGAMENTO

Art. 12. Sdo pré-requisitos para a disponibilizagdo do processo Financeiro -
Pagamentos, Repasses e Transferéncias aos Gestores Financeiros, as seguintes condi¢des:

I — verificar a programagdo de pagamentos, repasses e transferéncias autorizadas
para o dia;

II — incluir o documento " Autoriza¢do de Pagamentos, Repasses e Transferéncias"
devidamente preenchido e assinado;

IIT — transmitir e assinar o bordero;

IV — incluir o documento "Rejeitados/Devolvidos”, se for o caso, devidamente
preenchido e assinado;

V — incluir o documento bancédrio que demonstre as informagdes do arquivo
rejeitados/devolvidos.

Pardgrafo dnico. Na impossibilidade de emitir o borderd de que trata o inciso III
do caput, devera ser incluido documento equivalente.

Art. 13. No documento “Autorizacdo de Pagamentos, Repasses e Transferéncias”
deverdo conter as seguintes informacoes:

I — Razdo Social da Unidade Gestora e CNPJ;

II - Identificacio dos Gestores Financeiros e das respectivas legislacdes
autorizativas vigentes;

III - Data do pagamento;

IV - Credor;
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V — Classificagdo;

VI - Subclassificagdo, se houver;

VII - Conta bancaria do débito;

VIII - Valor;

IX — Documento;

X - Link do Subempenho SEI, quando cabivel,

XI - Ndmero do empenho, quando cabivel,

XII — Numero do borderd ou do documento equivalente;

Paragrafo tinico. Os Gestores Financeiros sdo os responsaveis pela movimentagao
financeira, instituidos por instrumentos legais.

Art. 14. No documento “Rejeitados/Devolvidos” deverdo conter, além das
informagdes listadas no art. 13, o motivo da rejeicdo, bem como o documento bancario que
demonstre o motivo da devolugdo.

Art. 15. Os documentos “Border6”, “Autorizacdo de Pagamentos, Repasses e
Transferéncias™ e “Rejeitados/Devolvidos”, deverdo ser assinados eletronicamente pelo seu emitente
e/ou coordenador e disponibilizados para os Gestores Financeiros.

Pardgrafo tinico. O emitente e/ou coordenador de que trata o caput devera estar
lotado na Unidade de Administracdo Financeira ou equivalente.

CAPITULO V

DO PAGAMENTO

Art. 16. Para a realizagdo dos pagamentos, repasses e transferéncias € obrigatério
que constem no processo:

I — o documento “Autorizacdo de Pagamentos, Repasses e Transferéncias”
devidamente preenchido e assinado pelo emitente e/ou coordenador;

II — os borderds e/ou documentos equivalentes;
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IOI - o documento ‘“Rejeitados/Devolvidos”, se for o caso, devidamente
preenchido e assinado;

IV - o documento bancdrio que demonstre as informac¢des do arquivo
rejeitados/devolvidos, caso houver.

Art. 17. O Gestor Financeiro autorizard as movimentacdes financeiras para crédito
em conta bancdria de titularidade do credor por meio do documento “Autorizacdo de Pagamentos,
Repasses e Transferéncias” e pelo sistema disponibilizado pela institui¢do financeira contratada.

Pardgrafo dnico. E vedada a emissdo de cheques e saques de qualquer natureza.

Art. 18. O documento “Autorizacdo de Pagamentos, Repasses e Transferéncias”
deverad ser assinado eletronicamente, minimamente, por 02 (dois) Gestores Financeiros.

Art. 19. Apdés a autorizagdo de movimentacdo financeira realizada e a
comprovacdo, por parte da instituicdo financeira, do recebimento pelo credor dos créditos extintivos
da obrigacdo, a Unidade de Administracdo Financeira ou equivalente, deverd incluir no processo o
comprovante de pagamento.

§ 1° Nos casos em que ocorrerem inconsisténcias na movimentacdo financeira,
deverd ser incluido no processo o documento “Rejeitados/Devolvidos”, além do documento
bancério que demonstre as informacdes do arquivo Rejeitados/Devolvidos.

§ 2° O prazo miximo para inclusdo dos comprovantes de pagamento é de 02
(dois) dias tteis, contados da realizacdo do pagamento.

§ 3° No caso da instituicdo financeira ndo disponibilizar os comprovantes de
pagamento no prazo estipulado no §2°, estende-se o prazo por mais (01) um dia qtil, desde que
devidamente justificado.

§ 4° Havendo a necessidade de inserir o comprovante de pagamento em outros
processos, o mesmo devera ser informado através de hiperlink, ndo podendo a qualquer tempo haver
a duplicidade de um mesmo comprovante de pagamento no Sistema Eletronico de Informagoes -
SEIL

Art. 20. O processo Financeiro — Pagamentos, Repasses e Transferéncias deverd
ser encaminhado para a Secretaria da Fazenda — Unidade de Administracio Financeira — Area de
Contabilizacao de Pagamentos (SEFAZ.UAF.ACP) para registro da contabilizacdo dos pagamentos
no Sistema de Gestao Municipal.

CAPITULO VI

DO ENCAMINHAMENTO DA SOLICITACAO DO REGISTRO CONTABIL



Art. 21. Sdo pré-requisitos para o envio do processo Financeiro — Pagamentos,
Repasses e Transferéncias 2 Secretaria da Fazenda — Unidade de Administragdo Financeira — Area
de Contabilizagdo de Pagamentos (SEFAZ.UAF.ACP) para registro da contabilizagdo dos
pagamentos no Sistema de Gestdo Municipal a existéncia de:

I — documento de “Autorizacdo de Pagamentos, Repasses e Transferéncias”
assinado eletronicamente pelo seu emitente e/ou coordenador e, no minimo, por 02 (dois) Gestores
Financeiros;

II — borderd e/ou documento equivalente;

[T — comprovantes de pagamentos;

IV — documento “Rejeitados/Devolvidos”, quando for o caso;

V — documento "Registro Contabil - Solicitacdo".

§ 1° O documento de que trata o inciso I do caput, limita-se a assinatura dos 02
(dois) Gestores Financeiros, quando o responsdvel pela emissdo da "Autorizacdo de Pagamentos,
Repasses e Transferéncias" for um dos mesmos.

§ 2° O prazo para envio do processo para a Secretaria da Fazenda — Unidade de
Administracdo Financeira — Area de Contabilizacdo de Pagamentos (SEFAZ.UAF.ACP) serd de 02
(dois) dias tteis, contados da realizacdo do pagamento financeiro.

§ 3° No caso de ndo cumprimento do prazo estipulado no §2°, devera haver
justificativa no documento “Registro Contabil - Solicitacdo”, caso em que o prazo poderd ser
estendido para mais 01 (um) dia util.

Art. 22. Para enviar o processo para registro da contabiliza¢do dos pagamentos no
Sistema de Gestdo Municipal, faz-se necessdrio o preenchimento do documento “Registro Contébil -
Solicitacdo”, que devera conter:

I - data do pagamento;

I — link SEI do documento “Autorizacio de Pagamentos, Repasses e
Transferéncias”;

III — assinatura do emitente e/ou coordenador.

CAPITULO VII
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DO REGISTRO DA CONTABILIZACAO DOS PAGAMENTOS

Art. 23. O registro do pagamento serd realizado no Sistema de Gestdo Municipal
em uso no ambito do Municipio de Joinville.

N

Art. 24. Se constatadas inconsisténcias no processo, caberd a Secretaria da
Fazenda — Unidade de Administracio Financeira — Area de Contabilizagio de Pagamentos
(SEFAZ.UAF.ACP) solicitar 2 Unidade de Administracdo Financeira ou equivalente, por meio do
documento "Registro Contabil - Pendéncias" que sejam efetuadas as devidas regularizacdes.

Art. 25. A Unidade de Administragdo Financeira ou equivalente terd o prazo
méximo de 1 (um) dia util da data do envio do processo, pela Secretaria da Fazenda — Unidade de
Administracdo Financeira — Area de Contabilizagio de Pagamentos (SEFAZ.UAF.ACP), por meio
do documento "Registro Contébil - Regularizacdo", para regularizar as pendéncias apontadas.

Art. 26. Apés o registro contibil, a Secretaria da Fazenda — Unidade de
Administracio Financeira — Area de Contabilizacio de Pagamentos (SEFAZ.UAF.ACP), devolvera
o processo para a Unidade de Administragdo Financeira ou equivalente, informando a conclusdo do
processo, por meio do documento "Registro Contébil - Contabilizacdo de Pagamentos”.

Art. 27. Os documentos "Registro Contibil - Pendéncias", "Registro Contabil -
Regularizacdo" e "Registro Contdbil - Contabilizacio de Pagamentos", deverdo ser assinados
eletronicamente pelo seu emitente e/ou coordenador.

Pardgrafo tinico. O emitente e/ou coordenador de que trata o caput deverd estar
lotado na Unidade de Administracdo Financeira ou equivalente.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A Secretaria da Fazenda — Unidade de Administracdo Financeira
(SEFAZ.UAF) podera requerer documentos complementares para dar continuidade aos tramites do
referido processo.

Art. 29. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria da Fazenda — Unidade
de Administracdo Financeira (SEFAZ.UAF).

Art. 30. Além do disposto nesta normativa, deverdo ser observadas as demais
legislagdes correlatas.

Miguel Angelo Bertolini,

Secretdrio de Administracio e Planejamento
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Flavio Martins Alves,

Secretaria da Fazenda

Anexo I
Prefeitura de Joinville

Base de Conhecimento para os Processos

PROCEDIMENTO PARA O PROCESSO FINANCEIRO - PAGAMENTOS, REPASSES E
TRANSFERENCIAS

Qual € o tipo de processo?

Esta base de conhecimento estd relacionada com o processo Financeiro — Pagamentos, Repasses e
Transferéncias.

Qual é a unidade gestora do processo?

A unidade gestora do processo é a Unidade de Administracdo Financeira da Secretaria da Fazenda
(SEFAZ.UAF).

Quais sao os requisitos necessarios a esse tipo de processo?
O processo tem como requisito a realizacdo de pagamentos, repasses ou transferéncias.
Quais sao as tarefas necessarias a execucdo do processo?

Para a realizacdo deste processo devem ser inseridos os documentos indicados em cada um dos
fluxos processuais, em consondncia com o previsto na presente Instrucdo Normativa. Para a
elaboracdo e inclusdo dos documentos, devem ser utilizados os modelos disponibilizados no Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI, bem como no Sistema de Gestdo Municipal em uso, conforme
indicado no Anexo III - Mapa de Documentos da presente Base de Conhecimento.

Quais sido os documentos necessarios a esse tipo de processo?

O processo em questio e sua tramita¢do serdo compostos pelos documentos indicados no Anexo III
- Mapa de Documentos da presente Base de Conhecimento.

Quais sao as legislacoes vinculadas a este processo?

Lei Federal 4.320. de 04 de maio de 1964, que estatui normas gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.

Lei Federal 8.666. de 21 de junho de 1993, que estabelece as normas gerais de licitacdes e contratos
da administracio publica.

Decreto n® 21.863. de 13 de mar¢o de 2014, que institui o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
como sistema oficial e dnico de processo eletrdnico administrativo e gestdo do conhecimento no
ambito do Municipio de Joinville, e dd outras providéncias.

Anexos:
Anexo II — Mapa de Contexto_ Financeiro — Pagamentos, Repasses e Transferéncias
Anexo III — Mapa de Documentos_ Financeiro — Pagamentos, Repasses e Transferéncias

Anexo IV - Financeiro — Pagamentos, Repasses e Transferéncias
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Anexo II
Mapa de Contexto

Quem?

O que faz? Enviar para?

Unidade de Administragdo
Financeira ou equivalente

Inclui Autorizacido de Pagamentos, Repasses

documento Rejeitados/Devolvidos, se houver.

e Transferéncias, Transmite o Border6 e o Gestores Financeiros

Gestores Financeiros

Unidade de Administragdo

Autorizam a movimentagdo financeira. . . .
Financeira ou equivalente

Unidade de Administragdo
Financeira ou equivalente

Unidade de
Administracio Financeira - Area
de Contabilizacdo de Pagamentos
(SEFAZ.UAF.ACP)

Inclui comprovantes de pagamentos,
documentos Rejeitados/Devolvidos
e Registro Contébil - Solicitagdo.

Unidade de
Administracdo Financeira - Area
de Contabilizacdo de
Pagamentos (SEFAZ.UAF.ACP)

Registra os langamentos no Sistema de Gestéo

Unidade de Administragdo

Municipal. Financeira ou equivalente

Anexo IIT

Mapa de Documentos

Tipo de Documento

Conteudo

Autorizacdo de Pagamentos, Repasses

e Transferéncias

Documento que relaciona os pagamentos efetuados na respectiva data.

Borderd

Documento gerado no Sistema de Gestdo Municipal e transmitido para o SEI
onde relaciona os pagamentos.

Rejeitados/Devolvidos

Relaciona os pagamentos rejeitados e devolvidos.

Oficio

E o documento que solicita a acdo administrativa a ser realizada entre 6rgaos
de diferentes hierarquias.

Informagdo

E o documento que expressa uma informacao relativa ao processo.

Comprovante de Pagamento

Documento que comprova que o credor recebeu os créditos que extinguem a
obrigacdo.

Registro Contdbil - Solicita¢do

Documento que solicita a contabilizacdo dos pagamentos no Sistema de
Gestdo Municipal.

Registro Contdbil - Pendéncias

Documento que solicita a regularizacdo das inconsisténcias do processo.

Registro Contébil - Regularizagdo

Documento que demonstra a regularizacdo das pendéncias do processo.

Registro Contdbil - Contabilizagdo de

Pagamentos

Documento que informa a contabiliza¢do dos pagamentos no Sistema de
Gestdo Municipal.

Memorando

E o documento que solicita a agdo administrativa a ser realizada entre 6rgados
de mesma hierarquia.

Esta publicacio possui como anexo o documento SEI 5289271.

seil o

assinatura
eletrénica

J— Documento assinado eletronicamente por Flavio Martins Alves,

@ Secretario (a), em 20/12/2019, as 17:19, conforme a Medida Proviséria
n® 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
Decreto Municipal n° 21.863, de 30/01/2014.

seil g

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Miguel Angelo Bertolini,
Secretario (a), em 23/12/2019, as 16:50, conforme a Medida Proviséria
n® 2.200-2, de 24/08/2001, Decreto Federal n°8.539, de 08/10/2015 e o
Decreto Municipal n°® 21.863, de 30/01/2014.
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